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План 

подготовки и проведения государственной итоговойаттестации 

учащихся 9 и 11 классов МОУ СОШ №46 г. Твери 

на 2023/ 2024учебный год 

 
 № п/п Мероприятия Сроки Ответственные Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 5 
 

1 Работа с педагогическим коллективом 
 

1 Анализ итогов ЕГЭ и ГИА на августовском педсовете август Чумакова С.Н.  

2 

Анализ входного контроля в 9,11 классах 

сентябрь Руководители ШМО, 

Чумакова С.Н., Кравченко Е.Е., 

Медовникова Т.В. 

 

3 Размещение материалов по ЕГЭ и ГИА на сайте 

школы 

в течение учебного 

года 

Заместитель директора  

4 Оформление и обновление информационных стендов в 

учебных кабинетах с материалом для подготовки к 

итоговой аттестации 

Второе полугодие 

2023-2024уч.г. 

Заведующие учебных кабинетов, 

учителя-предметники 

 

5 Информирование педагогического коллектива о 

нарушениях, допущенных при проведении ГИА, о 

формировании системы общественного наблюдения 

сентябрь Бородулина Л.К.  

6 Ознакомление педагогического коллектива с 

нормативными документами, локальными актами и 

методическими рекомендациями «О проведении 

государственной итоговой аттестации в 2023 году» 

в течение учебного 

года 

Бородулина Л.К.,  Чумакова С.Н., 

руководители ШМО 

 

7 Инструктаж учителей, задействованных при 

проведении ОГЭ и ЕГЭ на ППЭ 

Декабрь, апрель, май, 

июнь 

Бородулина Л.К., руководитель 

ППЭ 

 

8 Индивидуальные консультации с выпускниками  не 

прошедшими ГИА в основной период 

Август-сентябрь Учителя предметники  

9 Анализ выполнения программы и ее практической Декабрь, май Кравченко Е.Е., Чумакова С.Н.  



части по предметам учебного плана 

10 Разработка материалов для проведения пробных ГИА Декабрь- апрель Руководители ШМО, учителя-

предметники 

 

11 Подготовка учебных кабинетов к проведению ГИА Сентябрь, май, июнь Заведующие кабинетами  

12 Рекомендации классным руководителям по 

заполнению документов строгой отчетности Сдача 

документов. 

Май, июнь Завучи-кураторы, Родионова Т.В.  

13 Курсовое повышение квалификации учителей В течение учебного 

года 

Кравченко Е.Е  

14 Работа с классными руководителями 9-х и 11-х 

классов по проблемам «Контроль успеваемости и 

посещаемости учащихся» 

В течение учебного 

года 

Медовникова Т.В., Чумакова С.Н.  

15 Оформление личных дел выпускников 9, 11 классов июнь Классные руководители  

2. Административная работа 

1 Создание банка данных общественных наблюдателей 

среди родителей обучающихся 8-х, 10-х классов 

школы. 

Февраль, март Чумакова С.Н.,Медовникова 

Т.В.Бислюк Д.В. 

 

2 Посещение уроков в 9-х , 11-х классах с целью 

контроля  за качеством преподавания предмета и  

оказания методической помощи. 

В течение года Чумакова С.Н., Кравченко Е.Е., 

Медовникова Т.В., Старикова А.Е. 

 

3 Формирование нормативно-правовой базы для 

проведения ГИА выпускников 9, 11 классов: 

Положения, приказы, рекомендации но проведению 

ГИА Министерства образования РФ, Министерства 

образования Тверской области, УО администрации 

города Твери, работа с  локальными  актами  ОУ для 

подготовки и организации ГИА 

В течение года Чумакова С.Н. , Медовникова Т.В.  

4 Оформление стенда «Государственная итоговая 

аттестация  - 2024» 

До 1 апреля Чумакова С.Н. ,Медовникова Т.В.  

5 Совещания: 

• при заместителе директора: 
- изучение документов по проведению ГИА в 2022 г. 

• при директоре: 

-   по  предварительным  итогам успеваемости 

обучающихся 9 и 11-х классов 

-  О результатах пробных экзаменах в форме ОГЭ, ЕГЭ 

-  Итоги 2022-2023учебного года 

- Результаты проверки готовности учебных кабинетов 

В течение года 

 

ноябрь, март 

  

второе полугодие 

 

Чумакова С.Н. ,Медовникова Т.В.  



к ГИА, проведение инструктажей по ТБ в спец. 

кабинетах 

6. Оформление заявки на аттестационно-бланочную 

документацию (бланки аттестатов, похвальные 

грамоты) 

По графику УО Чумакова С.Н.  

7 Утверждение: 

 графика дежурства педагогов в период 

проведения ГИА 

 графиков консультаций к экзаменам 

Апрель, май Бородулина Л.К. ,Родионова Т.В., 

Чумакова С.Н. 

 

8 Педсовет: 

•  О допуске учащихся 9, 11 классов к ГИА; 

•  О результатах проведения итоговой аттестации 

выпускников 9-х классов; 

 •  О результатах проведения итоговой аттестации 

выпускников 11 классов. 

 

Май 

 

 

Август 2022 г. 

Медовникова Т.В.,  Чумакова С.Н.,   

9 Формирование банка данных о выборе выпускниками 

предметов для сдачи государственной аттестации  

(ЕГЭ и ОГЭ) 

До 1 февраля, до 1 

марта 

Бислюк Д.В., Чумакова С.Н. 

,Медовникова Т.В. 

 

10 Формирование банка паспортных данных, предметов 

по выбору выпускников 9, 11 классов  
Ноябрь - март  

Чумакова С.Н., Бислюк Д.В., 

Медовникова Т.В. 

 

11 Проведение пробных ОГЭ (9 классы), ЕГЭ (11 классы) 

Проведение пробных ЕГЭ: 

 по написанию сочинения 

 по русскому языку  

 математике 

 предметов по выбору 

 

Декабрь, январь, 

февраль, март, апрель 

ЧумаковаС.Н, Медовникова Т.В.  

12 Проверка классных журналов 9, 11 классов по 

выполнению требований к оформлению и заполнению, 

объективности выставления оценок, выполнению 

программ 

Май-июнь Завучи-кураторы 

 

13 Педсовет: 

•  О допуске учащихся 9, 11 классов к ГИА; 

•  О результатах проведения итоговой аттестации 

выпускников 9-х классов; 

•  О результатах проведения итоговой аттестации 

выпускников 11 классов. 

апрель, май, июнь Т.В.Родионова  

 

14 Вручение аттестатов июнь Классные руководители  



15 Отчет в УО по итогам ГИА в 2022-2023 учебном году  Чумакова С.Н.  

16 Издание приказов: 

 «Об организованном завершении 2022-

2023учебного года»  

 «Об утверждении состава конфликтной 

комиссии» 

 «О допуске 9, 11 классов к итоговой 

аттестации» 

 «Об окончании основной общеобразовательной 

школы» 

 «Об окончании средней общеобразовательной 

школы» 

 «Об утверждении комиссии по заполнению 

аттестатов» 

Май, июнь 

 

Т.В.Родионова  

 

17  Работа с общественными наблюдателями на ГИА, 

ЕГЭ 

Март, апрель, май Чумакова С.Н. 

 

 

18 Контроль за проведение консультаций и 

дополнительных занятий в рамках подготовки к ОГЭ,  

ЕГЭ 

В течение года 
Завучи-кураторы предметных 

объединений 

 

19 Психологический мониторинг «Определение 

готовности уч-ся к сдаче ЕГЭ, ГИА» 

Декабрь, апрель 
Школьный психолог  

 

     

3 Работа с учащимися и родителями 

1 Участие в тренировочных и диагностических работах 

(СтатГрад, Министерства образования Тверской обл, 

по графику ВШК), пробных экзаменах. 

в течение года Классные руководители, учителя-

предметники, Чумакова С.Н., 

Медовникова Т.В. 

 

2 Проведение родительских и ученических собраний: 

 особенности подготовки к ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ в 

2023 г. 

 о порядке подготовки и проведения ГИА. 

(нормативные документы, КИМы, сайты, правила 

поведения на экзамене и т.д.); 

 роль тренировочного тестирования в 

подготовке выпускников к ОГЭ по русскому языку и 

математике и предметов по выбору. 

 

В течение учебного 

года, согласно планов 

ШMO 

Завучи-кураторы, 

Классные руководители 

 

3 Проведение инструктажа 

-по оформлению бланков ЕГЭ, ГВЭ и ОГЭ 

в течение года март-

апрель 

Учителя-предметники, Чумакова 

С.Н. ,Медовникова Т.В. 

 



- по работе с пропусками и уведомлениями для 

прохождения ГИА 

4 Ознакомление обучающихся 9, 11 классов и их 

родителей (законных представителей) с порядком 

проведения ГИА и ЕГЭ в 2024 (под роспись), 

размещение информации на сайте 

Индивидуальные 

встречи 

Классные руководители, Чумакова 

С.Н., Медовникова Т.В. 

 

5 Прием заявлений от обучающихся о выборе предметов 

для сдачи государственных экзаменов 9,11 классы. 

январь, февраль Чумакова С.Н., Медовникова Т.В.  

6 Информирование обучающихся и их родителей 

(законных представителей) о допуске к итоговым 

экзаменам выпускников 9, 11 классов 

май Классные руководители  

7 Круглый стол «Вопросы по проведению ГИА»  УО администрации г. Твери  

8  Практические занятия по отработке технологии 

заполнения бланков ответов, технологии проведения 

ЕГЭ, ГИА 

В течение года учителя-предметники 

 

9 Оформление информационного стенда, посвященного 

ГИА для выпускников 2024 года. 

В течение года 

 
Чумакова С.Н., Медовникова Т.В. 

 

10  Диагностика по вопросу профессионального 

самоопределения выпускников 9,11-х классов 
В течение года 

Социальный педагог психолог, кл. 

руководители 

 

11 
 Индивидуальные консультации уч-ся и родителей по 

вопросам подготовки  и проведения ГИА 
В течение года 

Завучи-кураторы., учителя-

предметники, классные 

руководители, школьный психолог 

 

12  Организация индивидуальной и групповой работы с 

учащимися «группы риска»  
В течение года 

учителя-предметники, классные 

руководители, школьный психолог 

 

13  Оформление ведомостей итоговых отметок 

выпускников 9, 11 классов 
июнь Классные руководители 

 

14 Выдача аттестатов  Июнь, июль Классные руководители, директор  

  

 


