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I. Общие положения
Термины и определенпя

Термик Определение

Автоматизированная
обработка
персон€lльньD( данньD<

Блокировшlие
персонt}льньD( данньD(

.Щоступ к
персональным данным

Информационная
система персонаJlьньD<

дtшньIх

Конфиденчиа-тьность
персона!,]ьньIх данньD(

обезличивание
персонltльньD( данньц

Обработка
персональньrх дalнньD(

Обработка персонtlльньгх данньD( с помощью средств

выtшслительной техники

Временное прекращение обработки персональньIх данньD(
(за испmочением слrlаев, если обработка необходима для

уточнеЕия персонмьlrьн данньD<)

Возможность получеЕия персонarльньD( данных и их
использования

CoBoKlTtHocTb содержащихся п базах дшrньrх персона'IьньD(

даЕньrх и обеспечивающих их обработку информадионньп<

технологий и технических средств

Обязательное дJIя выполЕения Операторам и иными
лицаNlи, пол}пlившим доступ к персональным данным,
требование не раскрывать третьим лицам и не распростанJIть
персональные дшrные без согласия субъекта персональньD(

данньж, если иное не предусмоцено федерапьньь,l законом

,Щействия, в результате которьtх становится невозможным
без использоваlшrl дополнительной информачии определитъ
принадлежность персональных дalнньD( коЕкретному субъекry
персональньD( дaшньD(

Любое действие (операция) пли совок)дIность действий
(операчий), совершаемьD( с использованием средств
автоматизации или без использоваЕия таких средств с
персонllльными данными, вкJIючatя сбор, запись,

систематизаIию, накопление, храпение, },тоlшение
(обновление, изменение), изыIечение, использокшие,
передачу фаспростраrение, предоставление, дост}тI),
обезличивание, блокироваrие, удапение, упичтожение
персональньD( дalнньD(

l



Любм информация, относящийся к прямо или косвенно
определенному или опредеJuемому физическому лицу
(субъекту персональньв данньп)Персональные даяные

Предоставление

персональЕьD( даfl ItbD(

I {елостность
информации

.Щействия. нiшравлеЕные на получение персонаJIьньD(

даЕньIх определенным кругом лиц или передачу

персоЕаIьньп данIiьD( определенному кругу лиц

Состояние информации. при котором отс}тствует .пюбое ее

изменение либо изменеЕие осуществляется только
предна]\.tеренно субъектами, имеющими на t{его право

1.1. Настоящая политика обработки персон€шьных данных МБоУ СШ N9зб (далее -
Политика) опредеJuIет цели обработки пероЕальньж данньD(, категории и перечень
обрабатьваемьтх персоЕальньD( данньD(, категории субъектов, персональные данные
которьrх обрабатываотся, способы, сроки их обработки и храпения, порядок уничтожения
персональньD{ дalпньD( при достижении целей их обработки или при насц/плении иньDi
з€конЕьD( оснований в МБОУ СШ Nе36 (лалее - Школа).
1.2. Локапьные нормативные акты и иные докуN{енты, регламентирующие обработку
персонfulьньD( данЕьD( в Школе, разрабатываются с rleтoM положений Политики.
1.3. .Щействие Политики распростаняется на персонatльные дzlнные, которые Школа
обрабатьтвает с использованием и без использования средств автоматизации.
1 .4. В Политике использ}тотся след},ющие понятия:

о персонаJIьные данЕые - любая информация, относящаJIся прямо или косвенно к
определенному или опредеJIяемому физическому лицу (субъекту персонаъньD( дшlньтх);

. персональные д {Еые, разрешенные субъектом персональньD( данных для
распростапения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
предоставfiен субъектом персональньD( дrlнных п}.тем дачи согласия на обработку
персонаlьньD( данньD{, разрешенньD( субъектом персональньtх данньD( дlя
распростанения в порядке, предусмотренном Федерапьньь,t законом от 27.07.2006 Ns
152-ФЗ (да:tее - Закон) с yleToM Федермьного з;жона от 14 lлоtlя2022 Ns 266-ФЗ;

. опоратор персонttльньD( данньп< (оператор) - Школа - юридпческое лицо,
сzlN{остоятельЕо или совместно с другими лицами оргшrизlтощее и (или)
осуществJulющее обработку персональньfх дaшных, определяющее цели обработюл

ll
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персональпьD( дalнньD(, состав персональных данньtх, подлежащих обработке, действия
(операчии), совершаемые с персональными данными;

. обработка персональньrх данньD( - действие (операчия) или совокупность действий
(операuий) с персоЕаIIьньши данными с использованием и без использования средств

автоматизации, вкJIючаJI сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, }то!шение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокировшlие, уда]ение, уничтожение;
. автоматизированная обработка персональньrх даJ{ньD( - обработка персон&.IьньD(

данньгх с помопъю средств вычислительЕой техники;
. распросцанение персонаJIьньD( данных - действия. направлеЕные на раскрьпие

персональньD( данньD( неопределенному кругу лиц;
. предоставJIение персонапьньD( данIlьD{ - действия, направIIенные па раскрытие

персональньD< данньD( определенЕому лицу или определенному кругу лиц;
. блокирование персонrrльньв данньtх - временЕое прекраIцение обработки

персонаJ,IьньD( данньD( (за исключением сJrучаев, если обработка необходима дIя
уто(шения персональньж данЕъD() ;

. },ничтожение персопальпьц дапньгх - действия, в результате которьгх становится
невозможным восстановить содержание персональньIх дzшньD( в информшtионной
системе персональпьD< данЕьD( и (или) в результате которьж 1т{ичтожаются
материальные Еосители персоЕальньrх данIlьD(;

. обезли.*rвание персоЕаIIьньн д€шньD( - действия, в результате которьrх становится
невозможным без использовtlнЕя дополнительЕой информации определt't.гь

принадлежность персональньD( данньD( конкретному субъекту персонаJIьньrх д шьж;
. информационЕая система персонапьньгх данньй - совокупность содержащихся в

базах данньп< персонаrIьньD( данньD< и обеспечиваrощих их обработку информшlионньпс
технологий и технических средств;

. тр rсграничЕ,UI передача персональЕых данных - передача персонttльньD( данньж на
территорию иностанного государства оргaшу власти иностанного государства
инострtшному физическому лицу или ицостранЕому юридическому лицу.

1.5. Школа как оператор персональньD< данньп< обязапа:

1.5.1. Собrподать конфиденциальность персональных данньD(, а именно не распрострtшятъ
персояаJIьЕые данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта
персонаJIьЕьж данньD( или его закопного предстазитеJIя, если иЕое не предусмотрено
законодательством.
1.5.2. Обеспечить субъектам персоЕапьньrх данньD(, их зttконным представttтелям
возмо)Iсlость ознакомления с доку {ентalми и материалами, содержащими их IIерсонмьные
данные, если иное не предусмотрено законодательством.
1.5.3. Разъяснять субъектам персоЕальньж дмIIьD(. их законным представитеJlям
юридические последствия отказа предоставить персонаJ,IьЕые данные.

1.5.4. Блокировать иJIи удаJIять непрatвомерно обрабатьтваемые, неточные персонЕrльные

данные либо обеспец.rть их блокирование или удаление.
1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персоЕальпые даяные либо
обеспо.шть прекращеrrие обработки и уничтожение иrш обезлитrвание персональньD(

дМньrх при достижеЕии цели их обработки.
1.5.6. Прекратить обработку персональных данньD( или обеспечить прекращение обработки
персональньп данньD( в сJryчае отзьва субъектом персоЕальIlьD< данньD( согласия на



обработку его персонtшьньD( дапньD(, если иное не предусмотено договором, стороной

которого, выIодоприобретателем или порr{ителем по которому явJIяется субъект

персональIlьD( данньD(, или иIlым соглашением между Школой и субъектом персональньD<

данньrх.
1.5.7. Принимать меры, необходимые и достатоtшые для обеспечения вьшолЕеЕия

обязанностей, предусмотенньтх Законом и принятыми в соответствии с ним

нормативными прzlвовыми актаJ{и.

1.6. Школа вправе:

1.6.1. Самостоятельно опредеJIятъ состав и перечень мер, необходимых и достатоrшьD( дJIя

обеспечения вьшолнения обязанностей, предусмотренньп< Законом и принятыми в

соответствии с ним нормативными правовыми актlt},tи! если иЕое не предусмотеЕо
законодательством о персоЕальных данньгх.

1.6.2. Использовать персональные дtшные субъекгов персон,шьньD( данньrх без их сОгласия

в слу{zrях, предусмотренньD( законодательством.

1.6.3. Предоставлять персонаJIьные данные субъекгов персонitльЕьrх данньrх тетьим лицtlм

в слуrаях, предусмотенньD( законодательством.
1.6.4. Поруlить обработку персональньп даЕньD{ др}тому лицу с согласия субъекга

персонаrьньD( данньD(, если иное не предусмоIрено федераJ,Iьным зzжоном, на основании

зtlкJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществJIяющее обработку персонаJIьЕьD(

данньтх по пору{еЕию Школы, обязано соблюдать приЕципы и правила обработки
персональньD( данньD{, предусмотенные Закояом, собшодать конфиденциальность

персонаJIьньD( данньD(, принимать необходимые меры, нtшразленные на обеспечение

выполнения обязшrностей, предусмотренньгх Законом.
1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеЕнолетних rlацшхся,
иные субъекты персональньD< ддrньп< (дапее - субъекты персональных данньтх) обязаны:
1.7.1. В слуlаях, предусмотренньIх зttконодательством, предоставпять Школе достоверные
персональные данные.
1.7.2. При изменении персональных данньD{, обнаружении ошибок или неточностей в них
незамедлительно сообщать об этом Школе.
l .8. Субъекты персональньD( д.шньD( вправе:

1.8.1. Полуlать информацию, кас ощуюся обработки своих персональных давньD<, кроме
слуIаев, когда такой доступ огрtшичен федеральньпrtи законаI\.lи.

1.8.2. Требовать от Школы угочнить персональные данные. блокировать их иJIи

упичтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,
незаконно полуlенными или не яв.,uIются необходимьши для заявJIенной цели обработки.
1.8.3. .Щополнить персональные данные оценочного xaptlкTepa зarявлением, вырФкающим
собственкую Tot{Ky зрения.

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Школы в уполномоченном органе по защите
прав субъектов персональньD( даЕньD( или в судебном порядке.

2. Правовые основапия обработкrr персонаJIьных данных
2.1. Правовьь,rи основаниями обработки персональньD( дalнньD< в Школе являются ycтzlB и
нормативные правовые акты, для испоJшения которьrх и в соответствии с которьь,tи Школа
осу-rцествJuIет обработку персонiшьньж дitнньtх. в том числе:

. Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты. содержшцие нормы 1рудового
права;



о Бюджетньй кодекс;
. н Iоговьй кодекс;
. Граждаяский кодекс;
. СемейЕый кодекс;
. Федеральный з:жон от 29.12.2012 }lъ 273-ФЗ <об образовании в Российской
Федерации> и принятые в соответствии с ним нормативные правовые акты;
о социаIБное, пенсионное и стаховое законодательство Российской Федерации;
о зalконодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической
защищенности.

2.2. Правовьrми осЕовапиями обработки персон€rльньD( дд{ньIх в IIIколе также явJIяются

договоры с физическими лицами, змвJIения (согласия, довереЕности) учацихся и

родителей (законньп< представителей) несовершепнолетних гrащихся, согласия на

обработку персональных дашшх.

3. Щели обработки персональцых дапных, их кsтегории п перечень,

субъеrсгов, персонilльные дднЕые которых обрабатываются, способы,
обработки и храЕепия, порядок уничтоженпя персонаJIьцых данных

категорип
срокп их

l. I_{ель обработки: организация образоввтельной деятельности по образовательным
программдм начального общего, осповного общего и среднего общего образовапия,
дополнrттеJIьным общеобразовательным программам

Категории
дtlнных

Персона.ltьные данные специальные
данные

Перечень даIlньD( . фамилия, имя, отчество;
о ПоЛi
о гракданство;
. дата и место рождения;
о изображение (фотография, видео);
. паспортные данные;
. адрес регистрации по месту жительства;
. адрес факгического проживания;
. коЕтzжпrые Данные;
. инддвидуальньй номер

напогоплательщика;
. стаховой номер индивидуltJIьного

лицевого счета (СНИЛС):
. сведения об успеваемости обrrающегося

и другrrе сведенпя, образующиеся в
процессе реализации образовательной
програL{мы;

. иные персонаIЬные даЕные,
предоставJu{емые физическими лицами,
необходимые дJlя заключения и
исполнения договоров, исполнения норм
законодательства в сфере образования

Сведения
здоровья

о состоянии

Категории
субъектов

Обrrающиеся, их родители (законные представитеJи)

Способы Ьтоматизированная обработка и без средств irвтоматизации. в том



обработки числе:
. пол}п{ение персональньш данных в устной и письменЕой форме
непосредственно от субъектов персональньD( данньD(;
. внесения персонмьIlьD( даЕньD< в журналы, реестры и
информrщионные системы и докуNленты Школы.

Сроки обработки В течение срока речrлизации образовательной программы

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от
типа док},lr{ента, в котором содержатся персональные данные

Порялок
уничтожения

в соответствии с
персональньD( данЕых
персональньD( данньD(

чничтожения
зависимости

и обезли.плвания
от типа носителя

Порядком
Школы в

2, Ще;lь обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых
отношениях, в том чпспе обязавностей по охрапе труда

Категории
данньrх

Персональные данные специальные
персоЕальные
данные

Биометрические
персональные
данные

о фаиилия, имя, отчество;
о ПоЛi
. грФкданство;
о дата и место рождения;
. изобрахение (фотография);
. паспортные данные;
. адрес регистации по месту

жительства;
. адрес фактического прохив{lния;
. контактные данные;
. иЕдивидуальный номер

налогоплательщика;
. страховой номер

иЕдивидуального лицевого счета
(СНИЛС);

. сведения об образовании,
квалификации.
профессиональной подготовке и
повышении квалификации;

. семейное положение, наличие
детей, родственные связи;

о сведения о труловой
деятельности, в том числе
нЕlличие поощрений,
награждений и (илlл,)

дисципJIинарньD( взысканий;
. данные о регистрации брака;
. сведеfiия о воинском Учете;
. сведения об инвалидности;
. сведения об удержilнии

алиментов;
о сведениlI о доходе с

Сведения
состоянии
здоровья

о Изображение на

фото и
видеозаписи,
полученньгх с
Katмep

наблюдения

Перечень данньп<



предьцущего места работы;
иные персон€tльные данные,
предостtlвJUIемые работникЕl]!lи в
соответствии с требованиями
трудового зЕlконодательства

Категории
субъектов

Работники. к.шдидаты на работу (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств азтоматизаIии, в том
числе:

.поJryчение персональЕьгх дtшньD( в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональньD( данньD(i

.ВнесеЕия персоналЬнЬгх дtшнЬD( в жУрналы, реесЦы й
информационные системы и док}rчленты Школы

Сроки обработки В течение срока действия 1рудового договора. Для кандидатов - в
течение срок4 необходимого для рассмотения к{lндидатуры и
з€lкJIючения тудового договора

Сроки хршrения В течение срокъ установленного номенкJIатурой дел в зависимости от
ТИПа ДОК)'ItrеНТа, В КОТОРОМ СОДеРЖаТСЯ ПеРСОНtlЛЬНЫе ДДIНЫе, В ТОМ

числе в составе личЕьD( дел - 50 лет

Порялок
},ничтожения

в соответствии с
персонarльньD( данньD(
персональньD( ддlньD<

уничтожения и
в зависимости от

обезличившlия
типа носитеJUI

Порядком
Школы

З. Щель обработки: реализrцпя гражданско-правовых договоров, стороной,
выгодоприобретатеJIем или по"тучателем которых явJ,Iяется Школа

Категории
данных

Персонмьные данные

Перечень данньD( . фамилия, имя, отчество;
. паспортные данные;
. адрес регистрации и (или) фактического проживtlниJI;
. контактные данные;
. ипд,lвидуальньй номер налогоплательщика;
. номер расчетного счета;
. номер банковской карты;
. иные персонаIьпые даЕные, предоставJIяемые физическими лица},rи,

необходлмые д;rя закJIючения и исполнения договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Автоматизированнм обработка и без средств ttвтоматизации, в том
числе:

. поJryчение персональньrх дilнньD< в устной и письменной форме
Еепосредственно от субъектов персональньrх данньrх:
. внесеЕия персональньгх дllнньD( в ж}рнаJIы, реестры и
информационные системы и докрrенты Школы

Сроки обработки В течение срока, необходимого для исполнения закJIюченного договора

I

I



Сроки хранения В течение срока, усталовленного номенклатурой дел в зависимости от
типа документа в котором содержатся персональные данЕые

Порядок
унпчтоженпJI

в соответствии с
персонмьньп данньD(
персональньн данньD(

Порядком
Школы

уничтожения
в зависимости

и обезла.плвшrия
от типа носителя

4. Щель обработкп: обеспечение безопасности

Категории
данных

Персональные дшrные

Перечень данньtх . фамилия, имя, отчество;
. паспортные даЕные;
о адрес регистации и (или) фактического проживtlния;
. контактные дtшные

Категории
субъектов

Посетятели IIIколы

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:
о полrlение персональньrх данньD( в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персонмьньD( данньйl
о внесенI{я персональньrх даJ{ньrх в ж}рнаJIы, реестры й

информационные системы и докуtuенты Школы

Сроки обработки

Сроки хранения В течение срокаэ установленного номенклатlрой дел в зависимости от
типа докумеята' в котором содержатся персонtiльЕые данные, в том
tшсле минимум 30 дней в отЕошении записей камер видеонаблюдения

Порядок
уничтожения

в соответствии с
персоЕаJIьньD( дzшньD(
персональньD( дarнньD(

Порядком
Школы

чничтожения й
в зiвисимости от

обезличивания
типа носителя

4. Условпя обработки персонsJIьньж данных
4.1.Школа осуществJuIет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, }точнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распрострапение,

предостzвление, досryп), обезличивание, блокирование, удаление и }цичтожение
персонtшrьньж д:шньD( в соответствии с законодательством о персональпых дtшньD< п
локtlльЕыми нормативными аrгами Школы.
4.2. Все персональные данные Школа поJIучает от субъекта персонutльньD( данных, а в
случаJIх, когда субъект персоЕа.JIьIrьD{ даIньIх несовершеннолетний, - от его родителей
(законньл< представителей).
4.3. Получение о обработку персонtlльньп данньtх, разрешенньtх субъектом персон:rльньD(

данньrх дJIя распростаJrения, Школа осуществпяет с соблюдением запретов и условий,
предусмоlренньп< Законом.
4.4.Школа обрабатывает персоналъные данЕые;

. без использования средств автоматизаIIииi

I

В течение периода нахождения посетителя на территории Школы



. с испоJIьзовакием средств автоматизации в програ]ttмах и информационньD(
системах: СБИС, АС (CMeTa>, АС (УРМ), ЕГИСО, кБиблиотека>, кСетевой город.
Образование>, ФИС ФРДО, кАттестаты СП>, <Моя школа).

. в Школе не обрабатьrваются биометрические персональные данные (сведения,
которые хармтеризуют физиологические и биологические особенности человека на
основании KoTopbD( можно устrlновить его личность и которые используются оператором
для устаповJIения личности субъекта персонltльньrх даlньр<), за иск.пючением

фотографий.

4.5. Хранение персональньD( данньD(:

4.5.1,Школа хрzlнит персональные дшlные в течеЕие срока, необходимого для достижения
целей их обработки, а докумеIIты, содержащие персонЕtльные данные, - в течение срока
хранения докр{еIIтов, предусмотренIrого номенклатlрой дел, с учетом архивIlьш сроков
хрfi{ения.
4.5.2. Персонаllьные данные, зафпксированные на брtажньtх носитеJIях, хранятся в

запираемьIх шкафах либо в запираемьIх помещениях, доступ к которым ограничен.
4.5.З. Персонмьные дапные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации,

храЕятся в таком порядке и на условиях. чтобы исключить неправомерЕый иrш слуrайньй
доступ к Еим, уничтожение, изменеЕие, блокирование, копирование, предоставление,

распростанеЕие персонаJIьньD( данньD(, а также иные неправомерные действия в

отношении персонzrльньD( дaч{ньD(.

4.6. Лица, ответственные за обработку персонмьflьrх данньD( в Школе, прекращают rх
обрабатывать в след},ющих сл)пrшlх:

о достигн)пы цеJIи обработки персонаЛЬНЬD( ДiШНЬrХ;
о истек срок действия согласия на обработку персонаJIьньD( данЕьй;
. отозвано согласие на обработку персонаJIьных дапньIх;
. обработка персональньD( данЕьrх неправомерна.

4.7. Передача персональньD( данЕьrх:
4.7. 1. Школа обеспечивает конфиденциальность персонfu.lьньD( д&{ньIх.
4.7.2. Школа пердает персональные данные третьим лицatI\, в след},ющих слr{аJIх:

. субъект персональных даIIньD( дал согласие на передачу своих данпьIх;

. передать данные необход.lмо в соответствии с требованиями законодательства в
pal,tк{rx устfirовленной процедуры.

4.7.3. Школа не осу]цествJIяет трансгрtlничн},ю передачу персоЕальньтх д{lнньrх.

5. Акгуалпзация, псправление, удrлеЕше и уничтожение персонаJIьных дапных,
ответы на запросы субъеrсгов персоtlаJIьных даЕных
5.1. В слуrае предоставJIения субъеrсгом персональньD( данньD(, его законным
представителем фактов о неполньD(, устаревших, недостоверньD( или незаконно
поJtrlенньж персонarльЕьD( данньп< Школа актуfuтизирует, исправляет, блокирует, удzulяет
или }.ничтожает их и }ъедомJuIет о своих дейотвиях субъекта персон€lльньrх данньtх.
5.2. При достижении целей обработки персональньD( данньж, а также в случае отзыва
субъектом персонаJъньD( дапньD( согласия на обработку персональньrх дau{ньD{

персональные данные подлежат уничтожению, если иное не пре.ryсмотено договором,
стороной, полу{ателем (выгодоприобретателем) по которому явJu{ется субъект
персональньD( дalнньD(.



5.З. Уничгожение докуN{ентов (носителей), содержащих персона",Iьные данные,
производ.lтся в соответствии с Порядком уничтожения и обезли.пrвания персонапьньD(

дilнньж Школы в зависимости от типа носитеJIя персон€rльньD( д€lнньй, в том числе п)лем
измельчения шредере, стирания или форматирования электронного носитеJlя.

5.4. По затlросу субъекта персоЕальньrх данIlых или его зatконного представителя Школа
сообщает ему информацию об обработке персонitльньD{ данньD( субъекта в сроки и в

порядке, устzIновленном Законом.


