
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о дополнительном образовании в МОУ СОШ №39 

1. Общие положения  

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, 

Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации «О введении в действие Санитарно-эпидемиологических правил и 

нормативов СанПиН 2.4.2.1178-02» от 28.11.2002 № 44, Уставом МОУ СОШ 

№ 39.  

1.2. Настоящее Положение определяет дополнительное образование как 

целенаправленный процесс воспитания и обучения посредством реализации 

дополнительных образовательных программ, оказания дополнительных 

образовательных услуг и осуществления образовательно-информационной 

деятельности за пределами основных образовательных программ в интересах 

личности, общества, государства. Дополнительное образование направлено 

на максимально полное удовлетворение индивидуальных интересов каждого 

учащегося, их познавательных, коммуникативных, творческих потребностей.  

1.3. Дополнительное образование детей создаётся в целях формирования 

единого образовательного пространства муниципального 

общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 

39 для повышения качества образования и реализации процесса становления 

личности. Дополнительное образование детей является равноправным, 

взаимодополняющим компонентом базового образования.  

1.4. Основными задачами организации дополнительного образования детей 

являются:  

-обеспечение необходимых условий для развития личности, укрепления 

здоровья, личностного (в т.ч. профессионального) самоопределения 

обучающихся; 

-обеспечение социальной защиты, поддержки, реабилитации и адаптации 

детей к жизни в обществе;  

-формирование общей культуры обучающихся;  



-воспитания у детей гражданственности, уважения к правам и свободам 

человека, толерантности, любви к родине, природе, семье;  

-обеспечение соответствующего современным требованиям качества, 

доступности и эффективности образования для различных категорий детей 

через интеграцию основного и дополнительного образования по различным 

направлениям;  

-укрепление здоровья учащихся;  

-организация содержательного досуга.  

1.5. Дополнительное образование детей осуществляется в соответствии со 

следующими принципами:  

-свободный выбор дополнительных образовательных программ в 

соответствии с интересами, склонностями и способностями детей за рамками 

основного общего образования;  

-многообразие дополнительных образовательных программ.  

1.6. В школе не допускается создание и деятельность организационных 

структур политических партий, общественно-политических и религиозных 

движений и организаций.  

1.7. Школа имеет право устанавливать прямые связи с учреждениями 

дополнительного образования, учреждениями профессионального 

образования и социальной сферы, другими предприятиями, организациями 

для реализации целей развития системы дополнительного образования.  

1.8. Школа осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, 

собственным Уставом.  

1.9. Школа несет ответственность в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке за:  

-невыполнение функций, определенных Уставом ОУ;  

-реализацию в неполном объеме образовательных программ в соответствии с 

утвержденными учебными планами;  

-качество реализуемых программ дополнительного образования;  

-соответствие форм, методов и средств организации содержательного досуга 

возрасту, интересам и потребностям детей;  

-жизнь и здоровье детей и работников школы во время образовательного 

процесса;  

-нарушение прав и свобод обучающихся и работников школы.  

1.10. Источниками финансовых ресурсов являются бюджетные и 

внебюджетные средства; средства, полученные от реализации продукции и 

услуг; добровольные пожертвования, спонсорские средства.  

2. Организация деятельности  



2.1. Дополнительное образование детей предназначено для педагогически 

целесообразной занятости детей в возрасте от 7 до 18 лет в их свободное 

(внеурочное) время.  

2.2. Организация деятельности дополнительного образования детей, 

формирование системы дополнительного образования осуществляется на 

основе проводимых в ОУ исследованиях потребностей и интересов 

обучающихся и родителей (законных представителей).  

2.3. Руководителем дополнительного образования детей является 

заместитель директора по воспитательной работе, который организует работу 

и несёт ответственность за её результаты.  

2.4. В школе ведется работа, направленная на совершенствование 

образовательного процесса, программ, форм и методов деятельности 

объединений, мастерства педагогов дополнительного образования. Школа 

оказывает помощь и пользуется помощью других образовательных 

учреждений в реализации дополнительных образовательных программ, 

организации досуговой и внеурочной деятельности детей. 

2.5. Модель дополнительного образования в школе строится на принципе 

интеграции основного и дополнительного образования. Модель включает в 

себя группы:  

-художественной направленности; 

-социально-педагогической направленности; 

-технической направленности; 

-естественнонаучной направленности; 

-физкультурно-спортивной направленности; 

-туристско-краеведческой направленности. 

 

2.6. Содержание деятельности групп определяется педагогом-руководителем 

группы с учетом примерных учебных планов и программ, рекомендованных 

государственными органами управления образованием, модифицированными 

(адаптированными), авторскими. Педагогические работники могут 

разрабатывать авторские программы, утверждаемые директором школы и 

принятые на педагогическом совете школы. Занятия в объединениях 

проводятся на основе программ в соответствии с лицензией школы.  

2.7. Продолжительность обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам определяется в соответствии с федеральными государственными 

требованиями, учебными планами, графиком образовательного процесса, 

утвержденными директором МОУ СОШ №39. 



2.8. Расписание объединений дополнительного образования составляется для 

создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей с учётом 

возрастных особенностей и установленных санитарно-гигиенических норм.  

2.9. Структура дополнительного образования детей определяется целями и 

задачами, количеством и направленностью реализуемых дополнительных 

образовательных программ и включает следующие компоненты: кружки, 

студии, секции, клубы и т.д.  

2.10. Штатное расписание дополнительного образования детей формируется 

в соответствии с его структурой и может меняться в связи с 

производственной необходимостью и развитием дополнительного 

образования детей. Деятельность педагогов дополнительного образования 

детей определяется соответствующими должностными инструкциями 

(Приложение 1).  

2.11. Приём обучающихся в объединения дополнительного образования 

детей осуществляется на основе свободного выбора детьми образовательной 

области и образовательных программ на основании письменного заявления 

(Приложение 2).  

2.12. Для организации дополнительного образования детей в школе 

используются учебные кабинеты, актовый зал, спортивный зал, другие 

помещения.  

2.13. Численный и возрастной состав групп определяется исходя из 

образовательных и воспитательных задач, психолого-педагогической 

целесообразности, санитарно-гигиенических норм, материально-технических 

условий. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких группах, 

менять их. При приеме в спортивные, спортивно-технические, 

туристические, хореографические объединения необходимо медицинское 

заключение о состоянии здоровья ребенка.  

2.14. Работа с детьми по программам дополнительного образования 

организуется в течении всего календарного года, включая каникулярное 

время. 

2.15. Педагоги дополнительного образования обязаны составлять 

календарно-тематические планы учебной работы на основе своих рабочих 

программ, вести журналы посещаемости учащихся, участвовать в заседаниях 

педагогического совета и организации празднично-концертных мероприятий. 

2.16. Продолжительность занятий в группах учащихся составляет 40 - 45 

минут.  

 

2.17. Для детей школьного возраста академический час составляет:  



- младшего школьного возраста (1-4 класс) – 40-45 минут. 

Продолжительность занятий составляет от 40 минут до 1 часа 30 минут с 

учетом 10-15 минутного перерыва после 40-45 минут занятия.  

- среднего и старшего школьного возраста (5-11 класс) - 45 минут. 

Продолжительность занятия составляет от 45 минут до 3 часов с 10-15 

минутным перерывом после каждых 45 минут занятия.  

2.18. Перерыв между учебными занятиями составляет 10-15 минут. 

2.19. При реализации дополнительных общеобразовательных программ в 

МОУ СОШ №39 предусмотрены аудиторные и внеаудиторные 

(самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или 

индивидуально. 

2.20. Освоение дополнительных общеобразовательных программ 

завершается итоговой аттестацией без выдачи удостоверяющих документов. 

3. Содержание образовательного процесса в объединениях 

дополнительного образования детей.  

3.1. Содержание дополнительного образования детей определяется 

образовательными программами – примерными (рекомендованными 

Министерством образования и науки РФ), модифицированными 

(адаптированными), авторскими.  

3.2. В дополнительном образовании детей реализуются программы 

дополнительного образования детей:  

 различного уровня (начального общего образования, основного общего 

образования, среднего (полного) общего образования);  

 различных направленностей: техническая, естественно-научная, 

физкультурно-спортивная, художественная, социальная, туристско-

краеведческая.  

3.3. Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной 

тематической направленности или комплексным (интегрированным) 

программам. Для реализации комплексных программ могут быть привлечены 

два и более педагогов. Распределение учебной нагрузки между ними 

фиксируется в программе.  

3.4. Содержание образовательной программы, формы и методы её 

реализации, численный и возрастной состав объединения определяется 

педагогом самостоятельно, исходя из образовательно-воспитательных задач, 

психолого-педагогической целесообразности, санитарно-гигиенических 

норм, материально-технических условий, что отражается в Пояснительной 

записке программы.  

4. Организация образовательного процесса  



4.1. Деятельность дополнительного образования детей осуществляется на 

основе годовых и других видов планов, образовательных программ и учебно-

тематических планов, утверждённых заместителем директора по 

воспитательной работе.  

4.2. Учебный год в объединениях дополнительного образовании детей 

начинается 1 сентября и заканчивается 31 мая текущего года. Во время 

летних каникул учебный процесс может продолжаться в соответствии с 

образовательными программами в форме походов, сборов, экспедиций, 

лагерей разной направленности и т.п. Состав обучающихся в этот период 

может быть переменным. При проведении многодневных походов 

разрешается увеличение нагрузки педагогов.  

4.3. Расписание занятий в объединениях дополнительного образования детей 

составляется с учётом того, что они являются дополнительной нагрузкой к 

обязательной учебной работе детей и подростков в общеобразовательном 

учреждении. Расписание составляется в начале учебного года 

администрацией школы по представлению педагогических работников с 

учётом установления наиболее благоприятного режима труда и отдыха 

обучающихся. Расписание утверждается директором школы. Перенос 

занятий или изменение расписания производится только с согласия 

администрации школы и оформляется документально. В период школьных 

каникул занятия могут проводиться по специальному расписанию.  

4.4. Продолжительность занятий и их количество в неделю определяется 

образовательной программой педагога, а также требованиями СанПиН.  

4.5. В соответствии с программой педагог может использовать различные 

формы образовательно-воспитательной деятельности педагога: аудиторные 

занятия, лекции, семинары, практикумы, экскурсии, концерты, выставки, 

экспедиции, соревнования, олимпиады и др. Занятия могут проводиться как 

со всем составом группы, так и по звеньям (3 - 5 человек) или 

индивидуально. 4.6. Педагог дополнительного образования отвечает за 

организацию учебно-воспитательного процесса, систематически ведёт 

установленную документацию.  

4.7. Зачисление обучающихся в объединения дополнительного образования 

детей осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы.  

4.8. Деятельность детей осуществляется как в одновозрастных, так и в 

разновозрастных объединениях по интересам (учебная группа, клуб, студия, 

ансамбль, театр и др.). В работе объединения могут принимать участие 

родители, без включения в списочный состав и по согласованию с педагогом.  



4.9. Каждый обучающийся имеет право заниматься в объединениях разной 

направленности, а также изменять направления обучения.  

4.10. В дополнительном образовании детей ведётся работа, направленная на 

совершенствование содержания образовательного процесса, форм и методов 

обучения, повышение педагогического мастерства работников.  

5. Формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации обучающихся 

 

5.1. Текущий контроль по освоению обучающимися программ 

дополнительного образования проводится с целью установления 

фактического уровня теоретических знаний по темам (разделам) программы, 

их практических умений и навыков. 

5.2. Промежуточная аттестация обучающихся проводится с целью 

повышения ответственности педагогов и обучающихся за результаты 

образовательного процесса, за объективную оценку усвоения обучающимися 

программ каждого года обучения; за степень усвоения обучающимися 

дополнительной образовательной программы в рамках учебного года. 

5.3.   Итоговая аттестация обучающихся проводится с целью выявления 

уровня развития способностей и личностных качеств ребенка и их 

соответствия прогнозируемым результатам дополнительных 

образовательных программ. 

5.4.  Принципы аттестации. 

Аттестация обучающихся групп дополнительного образования строится на 

следующих принципах: 

-научность; 

-учет индивидуальных и возрастных особенностей обучающихся; 

-адекватность специфике детского объединения к периоду обучения; 

-свободы выбора педагогом методов и форм проведения и оценки -

результатов; 

-открытости результатов для педагогов и родителей. 

5.5. Функции аттестации. 

В образовательном процессе в целом и каждом объединении в частности 

аттестация выполняет целый ряд функций: 

а) учебную, так как создает дополнительные условия для обобщения и 

осмысления обучающимся полученных теоретических и практических 

знаний, умений и навыков; 



б) воспитательную, так как является стимулом к расширению 

познавательных интересов и потребностей ребенка; 

в) развивающую, так как позволяет детям осознать уровень их актуального 

развития и определить перспективы;  

г) коррекционную, так как помогает педагогу своевременно выявить и 

устранить объективные и субъективные недостатки учебно-воспитательного 

процесса; 

д) социально-психологическую, так как дает каждому обучающемуся 

возможность пережить «ситуацию успеха». 

5.6. Текущий контроль успеваемости обучающихся 

5.6.1. Содержание текущего контроля, осуществляемого педагогом может 

включать в себя следующие виды деятельности: самостоятельные работы 

вопросники, тестирование. 

5.7. Промежуточная аттестация обучающихся 

 

5.7.1. Промежуточная аттестация проводится как оценка результатов 

обучения за определённый промежуток учебного времени – полугодие, год. 

5.7.2.  Промежуточная аттестация обучающихся включает в себя проверку 

теоретических знаний и практических умений и навыков. 

5.7.3. Промежуточная аттестация обучающихся проводится в зачётной 

форме, содержание которой может включать в себя: творческие работы, 

самостоятельные работы; концертное прослушивание; соревнование; сдача 

нормативов. 

5.7.4. Промежуточная аттестация обучающихся осуществляется педагогом 

дополнительного образования. 

5.7.5. Материалы для промежуточной аттестации разрабатываются с учетом 

дополнительных образовательных программ. 

5.7.6. Промежуточная аттестация обучающихся проводится в период с 20 по 

28 декабря и с 01 по 25 мая. 

5.8. Итоговая аттестация обучающихся 

5.8.1. Итоговая аттестация обучающихся проводится по окончанию обучения 

по программе. 



5.8.2. Итоговая аттестация обучающихся по дополнительной 

образовательной программе проводится в зачётной форме, содержание 

которой может включать в себя: отчетные выставки, отчетные концерты, 

защита творческих работ, (проектов), конференция, фестиваль, олимпиада, 

турнир. 

5.8.3. Для проведения итоговой аттестации формируется аттестационная 

комиссия, в состав которой входят представители администрации 

учреждения, педагоги дополнительного образования, имеющие высшую 

квалификационную категорию. 

Результаты итоговой аттестации обучающихся должны оцениваться таким 

образом, чтобы можно было определить: 

-насколько достигнуты прогнозируемые результаты дополнительной 

образовательной программы каждым обучающимся; 

-полноту выполнения дополнительной образовательной программы; 

-результативность самостоятельной деятельности обучающегося в течение 

всех годов обучения. 

Параметры подведения итогов: 

-количество обучающихся (%), полностью освоивших дополнительную 

образовательную программу, освоивших программу в необходимой степени, 

не освоивших программу; 

-причины неосвоения детьми образовательной программы; 

-необходимость коррекции программы. 

Критерии оценки результативности: 

1) Критерии оценки уровня теоретической подготовки: 

-высокий уровень – обучающийся освоил практически весь объём знаний   

100-80%, предусмотренных программой за конкретный период; специальные 

термины употребляет осознанно и в полном соответствии с их содержанием; 

-средний уровень – у обучающегося объём усвоенных знаний составляет        

70-50%; сочетает специальную терминологию с бытовой; 

-низкий уровень – обучающийся овладел менее чем 50% объёма знаний, 

предусмотренных программой; ребёнок, как правило, избегает употреблять 

специальные термины. 

2) Критерии оценки уровня практической подготовки: 



 высокий уровень – обучающийся овладел на 100-80% умениями и 

навыками, предусмотренными программой за конкретный период;  

-работает с оборудованием самостоятельно, не испытывает особых 

трудностей;  

-выполняет практические задания с элементами творчества; 

 средний уровень – у обучающегося объём усвоенных умений и 

навыков составляет 70-50%;  

-работает с оборудованием с помощью педагога;  

-в основном, выполняет задания на основе образца; 

 низкий уровень — ребёнок овладел менее чем 50%, предусмотренных 

умений и навыков; 

-ребёнок испытывает серьёзные затруднения при работе с оборудованием;  

-ребёнок в состоянии выполнять лишь простейшие практические задания 

педагога. 

5.9. Освоение дополнительных общеобразовательных программ завершается 

без выдачи удостоверяющих документов. 

 

6. Порядок оформления, возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между образовательной организацией и 

обучающимися и/или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся.  

 

6.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме дополнительную 

общеобразовательную программу соответствующего года обучения, и 

успешно прошедшие итоговую аттестацию переводятся на следующий год 

обучения (в следующий класс), если это предусмотрено программой. При 

таком переводе обучающихся, заявления от обучающихся, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся не требуется. 

Решение о переводе обучающихся на следующий год обучения принимается 

заместителем директора по воспитательной работе по согласованию с 

директором школы. 

6.2. Списочный состав обучающихся, переведённых на следующий год 

обучения по итогам проведения промежуточной аттестации, утверждается 

приказом директора. 

6.3.Обучающиеся имеют право на перевод из одного объединения в другое 

для обучения по другой дополнительной общеобразовательной программе. 



Данный вид перевода обучающихся осуществляется при наличии вакантных 

мест в иных группах, медицинского заключения в случае перевода в 

объединение физкультурно-спортивного или хореографического 

направления на основании заявления родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 

Для этого достаточно устного согласия родителей (законных представителей 

несовершеннолетних). 

6.4. Обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение 

дополнительного образования детей, реализующее дополнительную 

общеобразовательную программу соответствующего направления и 

содержания. 

Перевод обучающихся в иное учреждение дополнительного образования 

детей производится на основании письменного заявления от родителей 

(законных представителей) обучающегося. 

6.5. Обучающиеся могут быть переведены из группы в группу в течение 

учебного года по желанию (для этого достаточно устного согласия 

родителей, законных представителей несовершеннолетних), инициативе 

родителей (законных представителей), а также по инициативе 

администрации школы, если группа закрыта в результате низкой 

наполняемости или другим веским основаниям. 

6.6. Порядок отчисления обучающихся. 

Отчисление обучающихся из групп дополнительного образования 

осуществляется: 

-в связи с окончанием освоения дополнительной общеобразовательной 

программы; 

-по инициативе обучающихся и/или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, в том числе в связи с переменой места 

жительства, по состоянию здоровья обучающихся и т.д. 

6.6.1. В случае отчисления обучающегося из группы дополнительного 

образования требуется заявление от обучающихся или его родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних. Факт отчисления 

обучающихся из объединения фиксируется руководителем объединения в 

журнале посещаемости и утверждается приказом директора. 

6.6.2. Обучающиеся, пропускающие занятия длительное время (более 2-х 

месяцев) без уважительной причины и предупреждения педагога считается 

отчисленным из состава объединения на основании приказа директора. 

6.6.3. Отчисление обучающихся может осуществляться по инициативе 

образовательной организации: 

- случае применения к учащемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания (за исключением учащихся с 



ограниченными возможностями здоровья или дошкольников) за 

совершенные неоднократно грубые нарушения устава школы, Правила 

внутреннего распорядка обучающихся. Под неоднократным нарушением 

понимается совершение учащимся 2-х и более замечаний, наложенных 

директором школы, грубого нарушения дисциплины. 

К грубым нарушениям, в частности, относятся: оскорбление (т.е. 

умышленное унижение чести и достоинства другого лица, выраженное в 

неприличной форме) участников образовательного процесса. Оскорбление 

может быть нанесено словесно, письменно, действием, публично, как в 

присутствии, так и в отсутствие пострадавшего; неправомерное поведение 

(т.е. правонарушение), приводящее к нарушению образовательного процесса; 

- применение физического или психического насилия к участникам 

образовательного процесса; 

- распитие алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, употребление 

наркотических, психотропных, токсических и других одурманивающих 

веществ; 

-курение в здании школы. 

6.6.4. Вопрос об отчислении обучающихся за неоднократные и грубые 

нарушения рассматривается совместно педагогом-руководителем группы и 

заместителем директора по воспитательной работе в присутствии родителей 

(законных представителей).  

6.6.5. Решение об отчислении обучающегося утверждается приказом 

директора школы, который доводится до обучающегося, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под роспись 

в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени 

отсутствия обучающегося в школе. Отказ обучающегося, родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося 

ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) под роспись 

оформляется соответствующим актом. 

6.7. Порядок восстановления обучающихся в группах дополнительного 

образования. 

6.7.1. Обучающиеся, отчисленные из групп дополнительного образования по 

своей инициативе и/или по инициативе родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся, или по инициативе школы до 

завершения освоения дополнительной общеобразовательной программы, 

имеют право на восстановление для обучения в группах в текущем или 

последующем учебном году с сохранением прежних условий обучения. 

6.7.2. Восстановление обучающихся для обучения в группах в текущем 

учебном году осуществляется при наличии вакантных мест. 

6.7.3. Восстановление обучающихся для обучения в группах 



дополнительного образования в последующем учебном году возможно при 

условии реализации в данный период дополнительной общеобразовательной 

программы, по которой обучающийся проходил обучение, комплектования 

того года обучения с которого обучающийся был отчислен, при наличии 

вакантных мест. 

6.7.4. При восстановлении в объединения физкультурно-спортивного или 

хореографического направления обязательным является наличие 

медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося с указанием 

возможности заниматься по избранным направлениям. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 1. 

 

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

педагога дополнительного образования 

 

1. Общие положения Педагог дополнительного образования:  

1.1. Является организатором образовательного процесса в детских 

объединениях школы (кружках, студиях, секциях, клубах и т. д.) и 

подчиняется непосредственно заместителю директора школы по 

воспитательной работе.  

1.2. Назначается на должность и увольняется с должности приказом 

директора школы согласно Трудовому кодексу РФ.  

1.3. В своей деятельности руководствуется действующим законодательством 

Российской Федерации, основными документами и материалами в области 

общего и дополнительного образования детей; уставом школы, правилами 

внутреннего трудового распорядка школы, приказами и распоряжениями 

директора школы, Положением о дополнительном образовании школы и 

настоящей должностной инструкцией.  

2. Функции  

2.1. Основными функциями педагога дополнительного образования 

являются:  

2.1.1. Создание в детском объединении условий для реализации 

образовательных и культурно-досуговых программ дополнительного 

образования детей различного уровня и направленности.  

2.1.2. Планирование, организация и анализ своей деятельности по всем 

вопросам, касающимся дополнительного образования детей в своем 

направлении, его интеграции с основным (общим) образованием.  

2.2. Педагог дополнительного образования реализует функции анализа, 

планирования, организации, контроля, регулирования деятельности детского 

объединения, стимулирования, мотивации детей.  

3. Должностные обязанности педагога дополнительного образования:  

3.1. Осуществляет руководство кружком, клубом, секцией, студией и 

другими видами детских творческих объединений:  

3.1.1. Комплектует состав учебных групп, принимает меры по его 

сохранению в течение срока их работы;  

3.1.2. Составляет планы и программы с учетом дифференцированного 

подхода к обучающимся или осуществляет подбор примерных программ;  

3.1.3. Обеспечивает педагогически обоснованный выбор форм, средств и 

методов обучения исходя из психофизиологической, социально-

экономической целесообразности;  



3.1.4. Обеспечивает соблюдение санитарно-гигиенических норм в ходе 

учебного процесса;  

3.1.5. Систематически повышает свою профессиональную квалификацию;  

3.1.6. Участвует в деятельности методических объединений учреждения.  

3.2. Пропагандирует детское творчество:  

3.2.1.Выявляет творческие способности обучающихся, способствует их 

развитию;  

3.2.2. Поддерживает одаренных и талантливых воспитанников;  

3.2.3. Организует участие обучающихся в массовых мероприятиях, 

творческих отчетах, выставках, конкурсах, соревнованиях и др.;  

3.2.4. Оказывает консультативную помощь родителям, а также 

педагогическим работникам в пределах своей компетенции;  

3.2.5. Осуществляет связь с другими коллективами по своему профилю 

деятельности.  

3.3. Выполняет правила внутреннего трудового распорядка.  

3.4. Участвует в общей работе педагогического коллектива школы, посещает 

педагогические советы и производственные совещания.  

4. Права  

4.1. Педагог дополнительного образования имеет права, предусмотренные 

законом «Об образовании в Российской Федерации», а также права, 

предусмотренные в Уставе школы.  

4.2. Педагог дополнительного образования имеет право:  

4.2.1. Предлагать администрации изменения в программе своего 

объединения;  

4.2.2. Вносить предложения по улучшению результатов педагогической 

деятельности;  

4.2.3. Пользоваться в установленном порядке имуществом школы;  

4.2.4. Участвовать в экспериментальной деятельности;  

4.2.5. Издавать свои педагогические разработки;  

4.2.6. Привлекать родителей для работы с детьми;  

4.2.7. Участвовать во внебюджетной деятельности школы;  

4.2.8. Получать установленные надбавки и доплаты.  

5. Ответственность Педагог дополнительного образования несет 

ответственность:  

5.1. За качество работы с детьми, соблюдение прав и свобод обучающихся, 

правил охраны труда и санитарно-гигиенических норм в период проведения 

занятий.  

5.2. За выполнение своих трудовых обязанностей в соответствии с Трудовым 

кодексом РФ. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Приложение 2. 

 

Заявление о принятии в группу дополнительного образования. 

 

Директору МОУ СОШ №39 

Т.Н. Савенковой  

____________________________________________  

(Ф.И.О. заявителя указывается полностью)  

Зарегистрированного по адресу: 

 ____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

Телефон _____________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу зачислить моего ребенка ______________________________________ 

(Ф.И. ребенка полностью) ________________ (дата рождения) _______(класс) 

в группу дополнительного образования________________________________ 

(название кружка) с «______» _________ 20____ г. на ____________________ 

учебный год.   

 

 

 

Дата ________________________  

Подпись ____________/_______________________/  

                                           (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Приложение 3. 

 

 

Заявление об отчислении из группы дополнительного образования. 

 

 

Директору МОУ СОШ №39 

Т.Н. Савенковой  

____________________________________________  

(Ф.И.О. заявителя указывается полностью)  

Зарегистрированного по адресу: 

 ____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________ 

Телефон _____________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить моего ребенка ______________________________________  

(Ф.И. ребенка полностью) ________________(дата рождения) _______ (класс) 

из группы дополнительного образования  ____________________________ 

(название кружка) с _____________________ (указать дату).                                                    

 

 

 

Дата ________________________  

Подпись ____________/_______________________ 

 (расшифровка подписи) 

 

 
 

 

 



 

 

 

 

Приложение 4. 

АНКЕТА  

по изучению запроса на кружки и секции дополнительного 

образования в МОУ СОШ № 39 

1. Сколько полных лет Вашему (Вашим) ребенку (детям) на 1 сентября 

текущего учебного года? 

1) 7-11 лет 

2) 12-14 лет 

3) 15-18 лет 

2. Какие направленности дополнительного образования привлекают Вас 

для развития Вашего ребенка?  

1) художественная (игра на музыкальных инструментах, вокал, 

ИЗО, декоративно-прикладное творчество, театр, художественное слово, 

дизайн и мода, нетрадиционные техники рисования, лепка из слоеного теста, 

авторская кукла, дизайн интерьера) 

2) физкультурно-спортивная (настольный теннис, шахматы, 

спортивное ориентирование, скалолазание, волейбол, общая физическая 

подготовка) 

3) туристско-краеведческая (экспедиционная и поисковая 

деятельность, туристская подготовка) 

4) естественно-научная (учебно-исследовательская деятельность) 

5) социально-гуманитарная (лидерство, профориентация, 

социокультурная адаптация, общение без границ, правовая грамотность, 

основы предпринимательства, кружки интеллектуального развития (развитие 

памяти, занимательная математика, тележурналистика,) 

6) техническая (информатика в играх и задачах) 

3. По каким критериям Вы выберете один кружок, секцию, объединение 

дополнительного образования для Вашего ребенка, если возникнет 

необходимость выбора только одного? (выбрать не более 3 ответов) 

1) будет зависеть от желания ребенка 

2) туда, куда ходят друзья и знакомые Вашего ребенка 

3) где видно высокое качество услуг и есть гарантируемый 

результат 

4) тот, где сложились хорошие отношения между Вашим ребенком 

и педагогом 

5) тот же, который посещает Ваш ребенок сейчас 

6) есть доступная среда для детей с ограниченными возможностями 

7) ориентирован на предпрофильную подготовку 



4. Посещая кружок, секцию, объединение дополнительного образования 

Вы считаете, что (выбрать не более 3 вариантов) 

1) знания, умения и навыки, которые здесь получает Ваш ребенок, 

имеют значение для его будущей профессии 

2) занятия дополнительным образованием по-настоящему готовит 

Вашего ребенка к самостоятельной жизни 

3) Ваш ребенок получает возможность поднять свой авторитет 

среди друзей 

4) в объединениях дополнительного образования всегда хорошие 

отношения между взрослыми и детьми 

5) Ваш ребенок постоянно узнает что-то новое 

6) занятия в коллективе помогают Вашему ребенку лучше понять 

самого себя 

7) в посещаемом Вашим ребенком коллективе созданы все условия 

для развития его (её) способностей 

8) к педагогам Вашего ребенка можно обратиться за советом и 

помощью в трудной жизненной ситуации 

9) Ваш ребенок проводит время с пользой 

10) занятия укрепляют здоровье Вашего ребенка 

11) просто занят во внеурочное время 

5. Каких кружков, секций не хватает на Ваш взгляд в МОУ СОШ № 39 

по дополнительному образованию? 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Приложение 5.  

АНКЕТА 

для обучающихся, посещающих кружки и секции дополнительного 

образования в МОУ СОШ № 39 

Наименование отделения (объединения, группы) ___________________________________ 

Дата проведения анкетирования__________________________________________________ 

Уважаемые ребята! 

Просим вас принять участие в опросе для оценки Вашей удовлетворенности качеством 

образовательных услуг, предоставляемых в МОУ СОШ № 39 по дополнительному 

образованию. Опрос является анонимным. 

Ваше мнение очень важно для нас. Обратите, пожалуйста, внимание, что при ответе на 

некоторые из вопросов анкеты можно выбрать несколько вариантов ответа. 

 

1. Какие дополнительные занятия Вы посещаете? (Возможно несколько 

вариантов ответов) 

1) Танцы 

2) Музыка 

3) Программирование, робототехника и т.п. 

4) Судо- и авиамоделирование  

5) Спорт  

6) Рисование  

7) Рукоделие, шитье 

8) Театральное искусство  

9) Изобретательство, робототехника, моделирование 

10) Туризм 

11) История, краеведение 

12) Обществознание 

13) Естествознание (физика, химия, биология) 

14) Фотография, видео 

15) Другое ______________________________ 

2. Нравятся ли Вам дополнительные занятия? (Возможно несколько 

вариантов ответов) 

1) Нравятся  

2) Скорее нравятся  

3) Скорее не нравятся  

4) Не нравятся 

5) Затрудняюсь ответить 

3. Что Вам нравится в занятиях? (Возможно несколько вариантов ответов) 



1) Хорошие педагоги  

2) Удобное расписание занятий  

3) На занятиях очень интересно  

4) Дружелюбный коллектив сверстников  

5) Занятия рядом с домом 

6) Возможность заниматься творчеством  

7) Другое ___________________________ 

8) Ничего не нравится  

4.  Чего Вы добились, посещая дополнительные занятия? 

1) Получил(а) новые знания, навыки и умения 

2) Участвовал(а) в городских, областных, всероссийских мероприятиях 

3) Занимала призовые места на городских, областных, всероссийских 

мероприятиях 

4) Появились новые друзья 

5) Определился(лась) с будущей профессией 

6) Стал(а) увереннее в себе  

5. Оцените Вашу удовлетворенность различными сторонами занятий 

по дополнительному образованию (Выберите, пожалуйста, и отметьте в 

каждой строке ТОЛЬКО ОДИН вариант ответа) 

 Полностью 

удовлетворен 

Скорее 

удовлетворен 

Скорее не 

удовлетворен 

Не 

удовлетворен 

Затрудняюсь 

ответить  

Отношение к 

Вам педагогов 

(преподавателя, 

тренера) 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Оценка Ваших 

личных 

достижений  

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Оборудование 

помещений для 

занятий  

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Нагрузка и 

продолжительно

сть занятий  

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Успешность 

Вашего участия 

в соревнованиях, 

конкурсах, 

олимпиадах, 

выставках 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Отношения с 

обучающимися, 

занимающимися 

вместе с Вами 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Уровень      



получаемых 

знаний и умений 
1 2 3 4 0 

Расписание 

занятий  
 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

 
Расположение 

места 

проведения 

занятий 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

 

6. Какие дополнительные занятия Вы хотели бы посещать? Если Вы 

уже посещаете какие-либо занятия, выберите то, чем бы Вы еще 

хотели заниматься? (Возможно несколько вариантов ответов) 

1) Танцы 

2) Музыка 

3) Программирование, робототехника и т.п. 

4) Судо- и авиамоделирование  

5) Спорт  

6) Рисование  

7) Рукоделие, шитье 

8) Театральное искусство  

9) Изобретательство, робототехника, моделирование 

10) Туризм 

11) История, краеведение 

12) Обществознание 

13) Естествознание (физика, химия, биология) 

14) Фотография, видео 

15) Другое ______________________________ 

7. Как Вы считаете, какое влияние дополнительные занятия 

оказывают на Вас? (Возможно несколько вариантов ответов) 

1) Повышение интереса к учебе 

2) Развитие важных личностных качеств (дисциплина, внимательность, 

аккуратность и т.п.) 

3) Развитие навыков общения, самопрезентации  

4) Развитие интеллектуальных способностей (мышление, способность 

анализировать и делать выводы) 

5) Расширение кругозора, повышение эрудированности 

6) Развитие полезных умений и навыков  

7) Развитие физических качеств (силы, ловкости) 

8) Помощь в выборе профессии 

9) Другое __________________________ 

10) Затрудняюсь ответить  



 

 

АНКЕТА 

для родителей (законных представителей) обучающихся, посещающих 

кружки и секции дополнительного образования в МОУ СОШ № 39 

 

Наименование отделения (объединения, группы)___________________________________ 

Дата проведения анкетирования__________________________________________________ 

Уважаемые родители! 

Просим вас принять участие в опросе для оценки Вашей удовлетворенности качеством 

образовательных услуг, предоставляемых в МОУ СОШ № 39 по дополнительному 

образованию, которое посещает ваш ребенок. Опрос является анонимным.  

Ваше мнение очень важно для нас. Обратите, пожалуйста, внимание, что при ответе на 

некоторые из вопросов анкеты можно выбрать несколько вариантов ответа. 

 

1. Какие дополнительные занятия посещает Ваш ребенок? (Возможно 

несколько вариантов ответов) 

1) Танцы 

2) Музыка 

3) Программирование, робототехника и т.п. 

4) Судо- и авиамоделирование  

5) Спорт  

6) Рисование  

7) Рукоделие, шитье 

8) Театральное искусство  

9) Изобретательство, робототехника, моделирование 

10) Туризм 

11) История, краеведение 

12) Обществознание 

13) Естествознание (физика, химия, биология) 

14) Фотография, видео 

15) Другое ______________________________ 

2. Нравятся ли Вашему ребенку дополнительные занятия? (Возможно 

несколько вариантов ответов) 

1) Нравятся  

2) Скорее нравятся  

3) Скорее не нравятся  

4) Не нравятся 

5) Затрудняюсь ответить 

3. Что нравится в занятиях Вашему ребенку? (Возможно несколько 

вариантов ответов) 

1) Хорошие педагоги  

2) Удобное расписание занятий  



3) На занятиях очень интересно  

4) Дружелюбный коллектив сверстников  

5) Занятия рядом с домом 

6) Возможность заниматься творчеством  

7) Другое ___________________________ 

8) Ничего не нравится  

4.  Чего добился Ваш ребенок, посещая дополнительные занятия? 

1) Получил(а) новые знания, навыки и умения 

2) Участвовал(а) в городских, областных, всероссийских мероприятиях 

3) Занимала призовые места на городских, областных, всероссийских 

мероприятиях 

4) Появились новые друзья 

5) Определился(лась) с будущей профессией 

6) Стал(а) увереннее в себе  

5. Отвечает ли Вашим и Вашего ребенка интересам набор предлагаемых 

дополнительных образовательных услуг в образовательном 

учреждении, которые Вы посещаете?  

1) да                                             

2) в какой-то степени 

3) не отвечает                

4) затрудняюсь ответить.   

6. Оцените удовлетворенность Вашего ребенка различными 

сторонами занятий по дополнительному образованию (Выберите, 

пожалуйста, и отметьте в каждой строке ТОЛЬКО ОДИН вариант ответа) 

 Полностью 

удовлетворен 

Скорее 

удовлетворен 

Скорее не 

удовлетворен 

Не удовлетворен Затрудняюсь 

ответить  

Отношение к ребенку 

педагогов 

(преподавателя, 

тренера) 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Оценка личных 

достижений ребенка 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Оборудование 

помещений для занятий  

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Нагрузка и 

продолжительность 

занятий  

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Успешность участия 

ребенка в 

соревнованиях, 

конкурсах, олимпиадах, 

выставках 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Отношения с 

обучающимися, 

занимающимися вместе 

с ребенком  

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

Уровень получаемых      



знаний и умений 1 2 3 4 0 

Расписание занятий   

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 

 

Расположение места 

проведения занятий 

 

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

0 
 

7. Какие дополнительные занятия хотел бы посещать Ваш ребенок? 

Если Ваш ребенок уже посещает какие-либо занятия, выберите то, 

чем бы он еще хотел заниматься? (Возможно несколько вариантов 

ответов) 

1) Танцы 

2) Музыка 

3) Программирование, робототехника и т.п. 

4) Судо- и авиамоделирование  

5) Спорт  

6) Рисование  

7) Рукоделие, шитье 

8) Театральное искусство  

9) Изобретательство, робототехника, моделирование 

10) Туризм 

11) История, краеведение 

12) Обществознание 

13) Естествознание (физика, химия, биология) 

14) Фотография, видео 

15) Другое ______________________________ 

8. Как Вы считаете, какое влияние дополнительные занятия 

оказывают на Вашего ребенка? (Возможно несколько вариантов ответов) 

1) знания и умения, которые здесь получает Ваш ребенок, имеют 

значение для его будущей профессии  

2) занятия дополнительным образованием по-настоящему готовят 

Вашего ребенка к самостоятельной жизни  

3) Ваш ребенок получает возможность поднять свой авторитет среди 

друзей  

4) в объединениях дополнительного образования всегда хорошие 

отношения между взрослыми и ребятами  

5) Ваш ребенок постоянно узнает много нового  

6) занятия в коллективе дают Вашему ребенку возможность лучше 

понять самого себя  

7) в посещаемом Вашим ребенком коллективе созданы все условия для 

развития его(ее) способностей  

8) к педагогам Вашего ребенка можно обратиться за советом и 

помощью в трудной жизненной ситуации  



9) Ваш ребенок проводит время с пользой  

10) занятия укрепляют здоровье Вашего ребенка  

11) другое_________________________________ 


