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ITonoxenue
0 BHYTPeHHeM N0KymeHTo000poTe MOY COII Ne 43

1. O0mmue noJsokeHus

1.1. Hactosmee Ilonoxenne o A0KymeHTOOGOpOTe paspaGOTaHO W YTBEPXKACHO IS
npuMeHeHHs B MyHuuunanbHoM — ofmeobpasoBatensHoM — yupexaeHuH — «CpemHss
obmeobpasosarenphas mkona Ne 43» r. Teepu (manee — MOY COIII Ne 43) B uensx cos3ganus

CIMHOH METOAWYECKOH OCHOBbI OpraHM3allMM M BEJCHHS JOKYMEHTOOOOpOTAa KAaK YacTH
JEJIONPOU3BOCTBA.

1.2. Tlonoxenue 06s3aTeNbHO K NPHUMEHEHHMIO BCeMH moapaszeseHusMa MOY COILII
Ne 43.

1.3. 3a opranu3aimio J0KyMEeHT00G0POTa M KOHTPOIb HCIONHEHHs [1010KeH:s OTBeuaeT
cekperapp MOY COIII Ne 43,

1.4. Ilpu paspaGotke ITo0KeHHS ydTEHbI MOJIOXKEHHS CIEMYIONHMX 3aKOHOAATENBHBIX 1
HHBIX HOPMaTHBHBIX PABOBEIX aKTOB B cepe HHPOpMAIKH, TOKyMEHTAIUH, APXUBHOTO e/Ia;

- QezepanbHelif 3akoH 0T 06.04.2011 N 63-03 "O6 31eKTpoHHO# MOAMHCH";
- Oenepanbubii 3akoH ot 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxuBHOM aeie B Poccuiickoil
Deneparun”.

1.5. OcuoBHble nouaTus [ooxenus:

- JOKYMEHT - MaTepHaJbHBI HOCHTENb ¢ 3aUKCHPOBAHHOW Ha HeM B Ji000# (opme
HHDOpMAUKeH B BHIE TEKCTa, 3BYKO3ANHCH, H300paxeHHUs M (M) MX COYETAHHS, KOTODBI
MMEET PEKBHU3HTHI, NO3BOJIAIOUINE €r0 MACHTHOUIHPOBAT, H NpeJHA3HAYEH IS Iepeady BO
BPEMEHH H B IPOCTPAHCTBE B LE/AX OOIIECTBEHHOTO HCIIOJIb30BAHUS U XPAHEHHUS,

- NPOM3BOJAMUTENb JOKYMEHTOB - JIMIO, OCYIIECTBIAIOLIEE MOATOTOBKY, OhOpMIEHHE H
nepeznady (10CTaBKY) JOKyMEHTa,

- OJJIEKTPOHHbIE Marepualbl - H3/laHHs, B KOTOPHIX HHGOpMAIMS IIPEACTaBICHA B
3NeKTPOHHO-IM(POBOH GopMe M KOTOpHIE NMPOIUIH peAaKUHOHHO-H3JATENbCKYI0 00paboTKY,
HMEIOT BBIXOJHBIC CBEICHMS, THPAXHUPYIOTCS M PACIpPOCTPAHSIOTCS HA MAIIHHOYHTAEMBIX
HOCHTEJISX;

- 3JIEKTPOHHBIA IOKYMEHT - JOopMaIM30BaHHas 3amkch HHYOPMALUH B 3JIEKTPOHHOM BHJIE,
3aBCpeHHAs JJICKTPOHHOH HM(POBOH MOANMMCHIO M OTBEYAKOINas MpaBUJIaM W TpeOOBaHHSM
JNOKYMEHTHPOBAHHS;

- PEKBU3HT JOKyMEHTa - 00513aTe IbHBIN 37IeMEHT 0OPMIICHHS JOKYMEHTA;

- 6naHK MOKYMEHTa - HabOp PeKBH3MTOB, HICHTH()HUMPYIOLIMX aBTOpa O(GHIMAILHOIO
MHUCBMEHHOTO IOKyMEHTa;

- IO/UTMHHUK JIOKYMEHTA - NIEPBbIi WM €IMHCTBEHHBIM IK3EMILISAP J0KYMEHTA;



- TOKYMEHTOOOOPOT - ABM>KEHHE JOKYMEHTOB C MOMEHTA UX CO3JIaHUS WU MOJTy4eHHS 10
3aBEpIICHUS] UCIIOJIHEHUS], TOMEIICHUS B JIEJI0 U (WJIH) OTIPABKH;

- perucTpanus JTOKyMeHTa - IPUCBOCHHUE JOKYMEHTY PErUCTPAllMOHHOTO HOMEPA U 3aIliCh
B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE CBEJICHUHN O IOKYMEHTE;

- HOMEHKJAaTypa Jel - CHUCTEMaTU3UPOBaHHBIM IE€peueHb HaUMEHOBAaHUM e,
dbopmupyembix B Opranuzaiuu, ¢ yKka3aHueM CPOKOB UX XPAHEHUS.

2. [lopsiiok opraHu3anuu 10KyMeHT0000poTa

2.1. B nokymentoo6opore MOY COIIl Ne 43 B COOTBETCTBHH CO cCHenUpUKON
JesTeIbHOCTH (00pa3oBaTebHas OpraHu3aIysl) BEICTSIOTCS TOKYMEHTOIIOTOKH: TIOCTYIAIOIIAs
JNOKyMEHTanusi  (BXojsmiasi); OTHIpaBisieMas JIOKYMEHTAlus (MCXOZsInas); BHYTPEHHSS
JOKyMEHTaIus (JIOKadbHbIe HOPMATHBHBIC aKThI, PACTIOPSAUTEIbHBIC JOKYMEHTBI 110 OCHOBHOU
JIeSITEIbHOCTH U INYHOMY COCTaBY).

2.2. OCHOBHBIE ATaITbl IOKYMEHTO000POTA:

- IPUEM U NepBUYHAs 00pabOoTKa MOCTYMAIOIINX JOKYMEHTOB;

- perucTpaius NoCTyNnarluX JOKyMEHTOB;

- paccmotrpenue JokyMeHToB nupekropom MOY COIL Ne 43 u noBelneHue TOKYMEHTOB
JI0 VCITOJTHUTEJICH;

- 00paboTKa, UCTIOTHEHHE TOKYMEHTOB, MOJATOTOBKA OTBETOB;

- COKpalIeHUe KOJIMYECTBA JOKYMEHTOB U KOIUN Ha Oymare, 1o BO3MOKHOCTU 3aME€Ha UX
3JICKTPOHHBIMH;

- perucTpanus OTIPaABIAEMbIX IOKYMEHTOB;

- OTIpaBKa IOKYMEHTOB;

- pa3paboTka, ohopMIICHUE B PETHCTPAIHS BHYTPCHHHUX JIOKYMCHTOB.

2.3. Ilpuem u nepBudHas 00padOTKa MOCTYMAIOMINX TOKYMEHTOB.

[Ipuem u o6pabotky mnoctynatomeir B MOY COII Ne 43 koppecnoHAEHIUH
ocymiectBisieT cekperaps MOY COI Ne 43, koTOpHIii:

a) TPOBEpPSET TMPABWIHHOCTh QJPECOB TMOCTYMAOIIMX JOKYMEHTOB, MPaBWIBHOCTh
JOCTaBKM M KOMIUIEKTHOCTH JIOKYMEHTOB; OINMOOYHO JOCTaBICHHYIO KOPPECIOHJICHIUIO
CEKpeTapp NEPECHIIAET IO MPUHAJJIEKHOCTH;

0) BCKpBIBAET MPHUHATYIO KOPPECIOHACHIMIO (32 HCKIIOYEHHEM KOPPECIOHIEHIIUN C
OTMeTKOMU Ha KoHBepTe "JIn4HOo"), COPTUPYET U PETUCTPUPYET JOKYMEHTHI;

B) KOHBEPTHI OT MOCTYNUBIIEH KOPPECHOHIACHIIMN COXPAHSAET U MpUjaraeT K JOKyMeHTaM
B CllydasiX, €ClM KaJIeHJapHbIM IITeMIeab Ha KOHBEPTE JOJDKEH CIY)KUTh J0Ka3aTelIbCTBOM
BPEMEHM OTIPABKU WM INOJYYEHHs JAHHOTO JOKYMEHTa WJIM €CIIU aApec OTIPABUTENS YKa3aH
TOJIbKO Ha KoHBepTe. OO0s3aTeNbHO COXPAHSIOTCS KOHBEPTHl C MUCHbMaMHU IPETEH3MOHHOTO
XapakTepa, a TaKkKe ¢ 00pallleHUsIMHI POJUTENeH yJaluxcs;

r) nokyMeHTel, noctynuBie B MOY COII Ne 43 B pabGouee Bpems, MPOXOJIAT
NEPBUYHYI0 00pabOTKy M MepelaloTcsi Ha PacCMOTPEHHE JAUPEKTOPY B JIeHb MOCTymieHus. B
cillydyae TIOCTYIUIEHUSI JIOKyMEHTOB B Hepabodyee BpeMsl CpPOKH OOpaOOTKM JOKYMEHTOB
HAYMHAIOTCS C TIEpBOro paboyero yaca cieayronero pabouero JIHs.

2.4. Peructpanys MocTynaromux JOKYMEHTOB.

[Tocrynaronme B MOY COIIl Ne 43 1OKyMEHTBI PETMCTPUPYIOTCA CEKPETapeEM TOJIBKO
noclie WX TMPeIBapUTENBLHOTO paccMOTpeHus. JIoKyMeHThl WH(GOPMAIMOHHOTO XapakTepa,
MOJIYYeHHBIE IO DJIEKTPOHHOW TMMOoYTe W HE TpeOyromue pa3BEPHYTOro oOTBeTa (IJIaHBI,
nporpaMMbl KOH(GEPEHIIUH, MTPUTIaCUTEIbHBIC U MO3PABUTEIbHBIC MUCbMa), MOTYT CUUTATHCS
WCIIOTHEHHBIMH 0€3 PEeTHUCTpaIliyd B ClIydae OTMIPABKU aJpecarTy YBEIOMJIEHHS O MPOUYTECHUHU
JIOKYMEHTa JIN0O0 KOPOTKOT'O OTBETHOT'O COOOIIECHHUS Ha 3JIEKTPOHHBIH aipec.



2.4.1. Bce moxymeHThl, aapecoBanHble aamuHHcTpaimu MOY COII Ne 43, momiexar
PETHCTPALMH B ICHb MOCTYIUICHHUS.

2.4.2. Ha nomy4eHHBIX JOKYMEHTaX MPOCTABIISAETCS PETUCTPALMOHHBIN ITaMII, B KOTOPOM
YKa3bIBalOTCA JlaTa MOCTYIUICHUs], MOPSAKOBBIM Bxoasmuii Homep. llltamn mpocTaBisieTcss Ha
JUIEBOM CTOPOHE MEpPBOTo JIMCTAa JOKYMEHTa B MpaBoM HuKHeM yriy. [lopsakoBeie HOMepa
(bUKCUPYIOTCS B )KypHAJIE BXOIAIIEH KOPPECTIOHACHIINN.

2.4.3. JIoKyMEeHTbI, NOCTYNMBIINE Ha 3JEKTPOHHBIN aApec LIKOJIbI, PACIEeyaTbIBAIOTCA
CEKpeTapeM M HaIIPaBJIAIOTCS HA PACCMOTPEHHUE AUPEKTOPY Ha OyMa)KHOM HOCHUTEIE, I10CIIE Yero
PETUCTPUPYIOTCA B YCTAaHOBICHHOM IOPSJIKE.

2.5. PaccMoTpeHHE JOKYMEHTOB pYKOBOAMWTEIEM H JIOBEJIECHHWE JTOKYMEHTOB O
HUCIIOJHUTEIIEN.

2.5.1. Tlocme paccMOTpeHHs W HAJIOXKEHHUS JTUPEKTOPOM PE30NIOUUU  (Pe30ronus
BKJIIOYAeT (PaMHIIMIO HCIIOJIHUTENS, COJIep)KaHHWE MOPYUYEHUs, CPOK HCIOIHEHMS, MOAMUCH U
J1aTy) JOKYMEHTBhl BO3BpAlllalOTCS CEKPETaplo, KOTOPBIN IMepelaeT JOKYMEHT Ha HCIIOJIHEHUE
YKa3aHHOMY B PE30JIOIUHU JIOJDKHOCTHOMY Iuily. Eciu B pe3omionuu yka3aHO HECKOIBKO
UCIIOJIHUTEJNIEH, TO CHUMAIOTCA (CKaHUPYIOTCS) JOMOJHUTEIbHBIE KOMUM AOKYMEHTa 10 YHUCIY
YKa3aHHBIX UcronHuTeNnel. [loTMHHNK JOKYyMEHTa HaIlpaBIIsIeTCs UCIIOIHUTENI0, YKa3aHHOMY B
PE30IIIOIUH TIEPBBIM.

2.5.2. Ilpu HampaBiEHWU ITOKYMEHTa HECKOJIBKHM HCIIOJIHUTENSIM OTBETCTBEHHOCThH 32
IIOArOTOBKY MaTepHajla HECET HCIIOJIHUTENb, YKa3aHHBIM B pPE30JIIOLMM IEpBbIM. OcCTalbHbIE
UCTIOJTHUTENN O0SI3aHbI NIPEJCTaBUTh HEOOXOAMMbIE MaTEPHUAIBI OTBETCTBEHHOMY HCIIOJIHUTEITIO
B COINIACOBAHHBIE C HUM CPOKH.

2.6. O6paboTKa, UCTIOTHEHHE JOKYMEHTOB, ITOATOTOBKA OTBETOB.

2.6.1. OTBETCTBEHHOCTH 32 00PaOOTKY, UCTIOJHEHUE IOKYMEHTOB, TIOJIOTOBKY OTBETOB H
odopmIIeHHE TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU ¢ ycTaHOBIeHHBIMU B MOY COILl Ne 43 mpaBunamu,
a TaKKe COIIacOBaHWE MPOEKTa JIOKYMEHTa C JOJDKHOCTHBIMHU JIMLIAMH, BO3JIaraercs Ha
cekperaps.

2.6.2. B poriecce HCIIOMHEHMS TOKYMEHTa CEKpeTaph OCYIIECTBIISACT:
- cOop 1 00paboTKy HEOOXOAUMOM HH(OPMALINH;

- TIOJrOTOBKY INPOEKTa JTOKyMEHTa M BCEX HEOOXOIMMBIX MPHIIOKEHUH ¢ coOIroaeHneM
IpaBWI JOKYMEHTHUpPOBaHus, ycTaHoBIeHHBIX B MOY COI Ne 43;

- COTJIaCOBAaHUE MPOCKTA C 3aUHTCPECCOBAHHBIMU NTOJIKHOCTHBIMH JIMLIAMH,

- T0paboTKy MpOEKTa JOKYMEHTa MO 3aMEYaHHsIM, MOJTYYSHHBIM B XOJ€ COTJIacOBaHUs (B
CIy4ae Cephe3HOH KOPPEKTUPOBKH TIPOEKTa JOKYMEHTa TIPOBOJMTCS €ro IOBTOPHOE
COTJIACOBaHUE);

- IPEJCTaBICHNE MPOEKTA JOKYMEHTa Ha MOJIMUCH (YTBEPKIACHUE) TUPEKTOPY;

- OIpCACIICHUEC MECTa XpaHCHUSA JOKYMCHTAa B COOTBCTCTBHUU C HOMCHKJI&TypOfI A€, B
KOTOPOC JOJI’KCH OBITh IMOMCIICH JOKYMCHT.

2.6.3. Ucxomsimue noxkymeHTel MOY COI Ne 43 roToBsTcst Ha OJIaHKaX yCTaHOBJICHHOU
(GbOopMBI; U OTIIPaBKU JOKYMEHTOB, HE UMEIOIIUX aJAPECHON YacTH, CeKpeTapeM O(POPMIISIFOTCS
COTIPOBOIUTEIHHBIC MTHCHMA.

2.6.4. I[O NpEACTABJICHUA HA TOAIIMCH PYKOBOIHUTECIIIO CCKPETAPh MMPOBEPACT IMPABUIIBHOCTD
Oq)OpMJ'IeHI/ISI JOKYMCHTOB, HaJIM4HC HeO6X0}II/IMBIX HpHHO)KeHHfI, CITPaBOK, IOACHHUTCIbHBIX
3aIlMUCOK, Pa3bACHAIOIMINX COACPIKAHUC TOATOTOBJICHHBIX JOKYMCHTOB.

2.6.5. CerCTapB HC OOJDKCH pasrjamarb COACPKaAHUC MOCTYIMUBIINX K HEMY TOKYMCHTOB
U TOATOTOBJICHHBIX ITPOCKTOB CJ'Iy>K€6HI>IX JOKYMEHTOB, C HUMH MOTYT OBITH O3HAKOMJIEHEI



TOJIBKO JIUIIa, UMCIOIINMHMEC OTHOIIICHUEC K UX UCIIOJHCHUIO.

2.6.6. Cpok WCHOTHEHHUS JIOKYMEHTa MOXET OBITh TMPOUICH IUPEKTOPOM, eCIH
OTCYTCTBYIOT PEajbHBIC YCIOBHSI BBITIOJTHEHUS 3a/IaHUS B CPOK.

3. Opraﬂmaunﬂ paﬁoTbI C OTHPaBJACMBbIMU NOKYMCHTAMMU.

3.1. [loanucanHble TUPEKTOPOM JTOKYMEHTHI MOCIIE MPOBEPKU MPABUIBHOCTH O(POPMIICHHS
(Hanuuue OJaHKa, NOJAIKMCH PYKOBOAMTEINS, IeYaTH) PEruCTPUPYIOTCS CEKpeTapeM B JKypHalle
UCXOIAINEH JOKyMEHTaluuu. PerucrpalMoHHBII HOMEP JOKYMEHTa M JlaTa pPErucTpalnuu
IPOCTABJISIOTCS HA MOAJUHHUKE JOKYMEHTA B pEKBU3HUTaX OJIaHKa.

3.2. OtmpaBKa JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCSI CEKPETApEM U 3aBUCUT OT CII0co0a JOCTABKH.
JIOKyMeHTBI, 3aBepeHHbIE NOANUCHI0 pyKoBoauTenss u mnedateto MOY COHI Ne 43,
npeaHa3HauYCHHBIE JJIS OTIIPABKH C MCIIOJIb30BAaHUEM CHCTEM DIICKTPOHHOTO JIOKYMEHT0000pOTa,
HOJJIEKAT CKAHUPOBAHMUIO.

OtnpaBinsieMasl 10 NOYTE KOPPECHOHJEHIUS MPOXOIUT YNAKOBKY B ITOYTOBBIM KOHBEPT
CTaHJapTHOro oOpa3la, Ha KOTOPOM IPOCTAaBIAIOTCA ajpeca IoJiyyaTelss U OTIPABUTEIS.
Jomyckaercss oQopmiieHHE TOYTOBOTO KOHBEPTAa ITyTEM pacrledyaThiBaHUS Ha MpPUHTEpE C
MCII0JIb30BaHUEM CIIELIMAIIBEHON KOMIIBIOTEPHOU ITPOIPaMMBI.

3.3. JIokyMeHTBI, HalpaBjsieMble TOYTOBOM CBA3bIO B OJMH aJipec, BKJIAJbIBAIOTCS B OJUH
KOHBEPT U OTMEYAIOTCS CEKPETapeM B JKypHaJle ydyeTa KOPpPECIOHJEHLUH, oTnpaBieHHOH AO
«Iloura Poccum». JlIokyMeHTBl moJyuIeXkKaT OTIpPaBKE B TEUEHHE JBYX IOCIEAYIOUIMX PadOvYux
JTHEW ¢ MOMEHTA UX PErUCTPALUH.

4. Pa3zpaboTka, odopmileHHe U perucTpauus BHYyTPEHHUX JOKYMEHTOB.

4.1. OcHoBHbIe rpynnb! JokyMeHToB MOY COIII Ne 43:

- 10 OCHOBHOH JI€ATEJIbHOCTH;

- 110 JINYHOMY COCTaBY;

- 3asBJICHUS U OOpaIlleHus pouTeNeil 00ydaroMXCsi/COTPYIHUKOB IIIKOJIBI.

4.2. Corpynauku MOY COII Ne 43, paspabaTeiBaroniue W/uiaud 0oQOPMIISIONINE
BHYTPEHHUE  JOKYMEHTBHI,  TPOEKTHl PACIOPSAUTENbHBIX JOKYMEHTOB IO TIOPYUYEHUIO
JHUpEKTOopA.

- 3amectutenu aupektopa no YBP, BP, UKT, BOIT;
- CEKpeTapb, MHCIEKTOP 110 KaIApaM.

4.3. BHyTpeHHHE JOKYMEHTbI U (A0 YTBEpXKIEHHUS PYKOBOJCTBOM) MPOEKTHI
pactopsSAUTENbHBIX JOKYMEHTOB XPAHATCS y HUCHOJHUTENS WM y TEPBOTO HCIOJHUTEINS.
YTBepKIeHHBIE PacOpSIAUTENbHBIE JOKYMEHTHl XpaHsarcs B KaHuemsipun MOV COII Ne 43
WIH Y TUPEKTOPA IIKOJIBI.

4.4. ]Ins TpylnnupOBKHA UCTOJHEHHBIX JTOKYMEHTOB B Ji€jia, CHCTEMATHU3alMU U y4yeTa Jel,
ONPENEIEHUS CPOKOB UX XPAHEHUS U ITIOMCKA JOKYMEHTOB UCIoib3yercss HoMmeHnknaTypa nei.

Cekperaph €XeromHo pa3padaThiBa€T WM YTOYHSET, COCTABISIET WM KOPPEKTHUPYET,
oopmisieT, COrjgacoBbIBAET W MPEACTABISAET TUPEKTOPY s YTBEPXKICHHS CBOJIHYIO
HOMEHKJIATYpY JeJ, COCTOSIIIYI0 W3 HOMEHKIATYPHBIX M€l CTPYKTYpPHBIX IOJpa3/ieieHuit
(amMuHMCTpaLUs, OyXrantepus, KaHIeIsIpus U T.1.).

4.5. HomeHkiaTypa /el COCTaBJISETCS Ha OCHOBE YYPEAMTENbHBIX JOKYMEHTOB U
pernmamentoB MOY COIIl Ne 43, Meronuyeckux MaTepHalioB, MOJOXKEHUH O CTPYKTYpPHBIX
NOJpa3JeNICHUsAX U IPYruX JOKYMEHTOB, perilaMeHTupyomux aearensHocte MOY COIL Ne 43,
yTBEpKAAETCSA MPUKA30M AUPEKTOPA U IEUCTBYET B TEUEHHUE OJTHOTO KaJeHAapHOTO roja.

4.6. HomeHkmaTypa Jen npeaycMaTpuBacT:



- HOPAJIOK PACIIOJIOKEHHS Pa3/IesIOB B CBOAHOM HOMEHKIAType e,
- IpaBUJIAa UHJEKCALUU JIETT;

- COCTAaBJICHUC 3ar0JIOBKOB ACJI U IMMOCJIICAOBATCIBHOCTU UX PACIIOJIOKCHUS B pa3aciiax
HOMCHKIJIATYPhI €I,

- IOPAAOK YCTAaHOBJICHHA CPOKOB XpaHCHHUA JOKYMCHTOB U ICII;

- IEPCUYHN JOKYMCHTOB CO CpOKaMU XpaHCHUA (nepequb THUITIOBBIX YIIPABJIICHYCCKUX
JOKYMCHTOB, BEJIOMCTBCHHBIMN HepequL).

4.7. Odbopmiienue ned.

4.7.1. Jlena QopMUpPYIOTCS B COOTBETCTBHHM C HOMEHKJIATYpOW Jel, a Takke ¢
COOJIIOJICHHEM MPHHILIMIIOB CUCTEMATU3AMU JOKYMEHTOB U MX pacrpeesieHus (TPyIImUpOBKH)
Ha JieJla TIOCTOSIHHOTO M BpeMeHHOro (cBeimie 10 JieT) XpaHEHWs, B TOM 4YHCJIE HA Jiena I10
JMYHOMY COCTaBY U Ha Jies1a BpeMeHHOro (10 10 JieT BKIIOYUTENIBHO) XPAHEHUS.

4.7.2. 3paTHE TOKYMEHTOB U3 O()OPMIICHHBIX JIE]I HE TOMYCKAETCsl.

4.7.3. Tlo 3aBeprieHNH y4eOHOTO To/a Jelia MOJIeKaT epeaavye Ha apXUBHOEC XPaHCHHUE.
Jlena ¢ MCTEKIIMMU CPOKAMHU XPaHEHUs MOJIJIeKAT YHUUTOKEHHUIO B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE.



