5
[image: D:\Рабочий стол\Положение.gif]
использованию управлением образования Администрации города Твери (далее – управление образования) и образовательными учреждениями в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

                                          2. Организация учета детей.
2.1. Организацию работы по учету детей осуществляет управление образования.
2.2. Учет детей осуществляется путем сбора следующей информации о детях: 
· нуждающихся в предоставлении места в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы дошкольного образования;
· посещающих образовательные учреждения, реализующие программы дошкольного образования;
· посещающих образовательные учреждения, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования;
· получающих образование в форме семейного образования или самообразования;
· систематически пропускающих без уважительных причин занятия в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования.
2.3. В учете детей участвуют:
· управление образования;
· муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - ДОУ), основную образовательную программу начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - ОУ);
· органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних города Твери (в пределах своей компетенции), определенные Федеральным законом от 24.06.1999  № 120-ФЗ  «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних».

3. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учета детей.

3.1 управление образования:
· осуществляет контроль за деятельностью подведомственных муниципальных образовательных учреждений по ведению документации по учету и движению обучающихся; 
· принимает сведения о выборе родителями (законными представителями) детей формы получения общего образования в форме семейного образования, самообразования;
· принимает меры к устройству детей на обучение в подведомственные образовательные учреждения, не получающих начальное общее, основное общее, среднее общее образование, в том числе выявленных в ходе работы по учету детей;
· ведет учет детей, систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях;
· готовит сводную информацию  о количестве обучающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях ежегодно по состоянию на 1 октября текущего года.
3.2. Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрациях районов в городе Твери информируют управление образования о выявленных детях, не получающих общего образования (в пределах своей компетенции).
3.3. В рамках межведомственного взаимодействия органы и учреждения системы профилактики безнадзорности несовершеннолетних города Твери информируют управление образования о случаях выявления детей, не получающих общего образования, при исполнении своих полномочий.
3.4. Муниципальные образовательные учреждения:
3.4.1 Дошкольные образовательные учреждения:
· осуществляют зачисление в ДОУ на основании заявлений родителей (законных представителей)
· осуществляют систематический контроль за посещением воспитанниками  ДОУ;
·  формируют списки детей, посещающих  ДОУ; 
· ведут документацию по учету и движению воспитанников;
· обеспечивают хранение списков детей, посещающих  учреждения, 
и иной документации по учету и движению воспитанников до получения ими дошкольного образования;
· заполняют и поддерживают в актуальном состоянии информацию о воспитанниках в АСУ СО ТО;
· обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями федерального законодательства;
· представляют в управление образование сведения о количественном составе воспитанников ежегодно по состоянию на начало календарного года (статистический отчет 85-К).
3.4.2. Общеобразовательные учреждения:
· осуществляют прием обучающихся в ОУ на основании заявлений родителей (законных представителей), в том числе с использованием АСУ СО ТО;
· осуществляют систематический контроль за посещением обучающимися ОУ;
· формируют списки детей, обучающихся в ОУ;
· ведут документацию по учету и движению (прием, перевод, отчисление) обучающихся;
· осуществляют ввод данных об учащихся в АСУ СО ТО;
· обеспечивают достоверность и полноту сведений, внесенных в АСУ СО ТО;
·  обеспечивают хранение списков детей, обучающихся в учреждении, и иной документации по учету и движению обучающихся;
· принимают на обучение детей, выявленных в ходе работы по учету детей, не получающих начальное общее, основное общее, среднее общее образование;
· информируют органы и учреждения системы профилактики в соответствии с их компетенцией о выявленных случаях уклонения несовершеннолетних от обучения, родителях, препятствующих получению своими детьми общего образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по их воспитанию и обучению;
· обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные об учащихся и их родителях (законных представителях), в соответствии с требованиями действующего законодательства;
· представляют в управление образования сведения о количественном составе обучающихся ежегодно по состоянию на 20 сентября текущего года (статистический отчет ОО-1);
· представляют в управление образования сведения о детях, зачисленных и отчисленных в порядке перевода в течение учебного года, в соответствии с установленной формой (приложение 1) ежегодно по состоянию на 20 сентября текущего года;
· представляют в управление образования сведения о детях, систематически пропускающих занятия без уважительной причины на 5 сентября и на третий рабочий день после окончания четверти в соответствии с установленной формой (приложение 2).
· представляют в управление образования сведения о продолжении  обучения выпускников 9 классов ежегодно по состоянию на 20 сентября текущего года (приложение 3).
4. Ответственность
4.1. Руководители образовательных учреждений несут ответственность за достоверность сведений по учету детей, направляемых в управление образования, за надлежащее ведение и хранение документации по учету и движению обучающихся (в том числе в электронном виде), за сохранность конфиденциальной информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

Сведения о детях, зачисленных и отчисленных в порядке перевода, в течение 20__/20__ учебного года
МОУ _______________________________________

Отчислены в порядке перевода с 20.09.20___ по  19.09.20___
	№ п/п
	ФИО обучающегося
	Класс, из которого отчислен обучающийся 
	Реквизиты приказа  об отчислении обучающего 
	Наименование ОУ, в которое зачислен обучающийся
	Причина отчисления

	1
	
	
	
	
	

	2..
	
	
	
	
	



Зачислены в порядке перевода с 20.09.20___ по  19.09.20___
	№ п/п
	ФИО обучающегося
	Класс, в который зачислен обучающийся
	Реквизиты приказа  о приеме
обучающего
	Наименование ОУ, из которого обучающийся
отчислен

	1
	
	
	
	

	2..
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 Приложение № 2

1. Информация об обучающихся, не приступивших к учебным занятиям по неуважительной причине (по состоянию на 5 сентября)

	№
	Ф.И.О. полностью
	Дата рождения
	Класс
	Домашний
адрес
	Где состоит на учете
	Причины, по которой  ребенок не обучается
	В течение какого времени не посещает ОУ
	Проведенная индивидуальная  работа

	1
	

	


	
	
	
	
	
	



2. Информация об обучающихся, не посещавших общеобразовательное учреждение по неуважительной причине  и севших за парту
 в ___ четверти


	№
	Ф.И.О. полностью
	Дата рождения
	Класс
	Место обучения
	Форма обучения
	Документ, на основании которого обучающийся переведен в другое учреждение  (для тех, кто выбыл  в другое ОУ)


	
	
	
	
	
	
	Решение КДН  от (дата)
	Приказ по ОУ  (дата, №)

	1
	

	


	
	
	
	
	



3. Информация об обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательном учреждении по итогам ___ четверти

	№
	Ф.И.О. полностью
	Дата рождения
	Класс
	Домашний
адрес
	Где состоит на учете
	% пропущенных уроков
	Причины, по которой  ребенок не обучается
	Проведенная индивидуальная  работа

	1
	

	


	
	
	
	
	
	



	Приложение № 3

Сведения о продолжении  обучения выпускников 9 классов 
МБОУ ___________________

	Количество обучающихся 
9-х классов 
на конец 20__/20__ учебного года
	Оставлены на повторное обучение
	Зачислены 
	Работают
	Проходят службу в армии
	Не учатся и не работают
	Другое
 (указать)

	
	
	в 10 класс своего ОУ
	в 10 класс другого ОУ
	учреждения СПО
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ITosnoxkenue 006 yuere gereil, moaaeRamiux Qﬁyﬁeﬁ:nm 1o o0pa3oBaTe/JbHBIM
NporpaMmam JOLIKOJbHOI0, HAYaJILHOr0 061ero, 0CHOBHOTO 00111ero U
cpeaHero o6mero o6pa3oBaHusl B MyHHIMIAJIbHBIX 00pa30BaTelbHBIX

yupexaeHusix ropoaa Teepu '

1. OO61ue monoXeHus.

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o6 ydere HeTel, MOMJISKAMNX O0YYEHUIO
Mo 06pa3oBaTeNbHBIM IpPOrpaMMaM JIOMKONBHOTO, HAYaJlbHOTO OOIIEro,
OCHOBHOT'O OOIIEro u cpemHero ob6miero oOpa3oBaHWS B MyHHULHUINAIBHBIX
00pa3oBaTeIbHEIX yUpekaeHusx ropojga TIBepum (mamee - Ilomoxenue)
pazpaborano B cootBetcTBuUM ¢ Konctutymuein Poccuiickoit ®epnepanumy,
DenepansaeiM  3ak0HOM 0T 29.12.2012 Ne 273-03 «0O06 o6pa3oBaHHU B
Poccwmiickoii ®eneparun», PenepanbubiM 3akoHOM 0T 24.06.1999 Ne 120-D3
«O6  OCHOBax IPOGWIAKTHKM  OE3HAN3OPHOCTH W IIPaBOHApyIIEHHit
HECOBEPIIEHHOJIETHIX», B COOTBETCTBHM C IIPUKA30M YIPaBIEHUsI 00Opa3oBaHUSL
AnvuaucTparmi ropofa Teepu Ne 725 ot 06.09.2021, B memsax ocyIneCTBIEHHS
€KErOHOr0 ydera JeTel, TMOANexalux o00s3aTeNbHOMYy OOY4YeHHMIO B
o0OpazoBaTenbHbIX YUpEKACHUIX ropoza Tsepn, peaTU3yIOLIIX
06pazoBaresbHbBIe IPOrPaMMbl TOITKOIBFHOTO0, HaYaJbHOTO 00IIero, OCHOBHOIO
obmero u cpenmero obmero obpasoBaHus (fmayiee - ydeT JeTeil), a Takxke
OTIpeNieIeHUs MOPsIKa B3aMMOIEHCTBYS OPraHOB, YUPEKIACHUN U OpraHW3allMi,
YYaCTBYIOINX B OpraHU3ally ydeTa JeTei.

1.2.  Vuery momiexar aetu B Bo3pacte oT 0 mo 18 ser, mpoxuBarolnue
(TIOCTOSIHHO WJIM BPEMEHHO) WM IpeObIBalolnre Ha TEpPUTOPHM ropojaa Tsepw,
HE3aBHCHMO OT Hauuuus (OTCYTCTBHS) PETHUCTpPAllMM II0 MECTY JKHTEIIbCTBA
(ipe6BIBaHMS) B IeIX 00ecIIeueHNs KX KOHCTUTYIIMOHHOIO IIpaBa Ha TOTyICHHe
obpazoBaHus.

1.3. BrisgBieHne #W y4eT [eTed, KMEIOIIUX IIpaBO Ha IIOIyYeHHE
003aTeILHOr0 HAYAJBHOTO OOINEero, OCHOBHOIO OOIIEro, CpeaHero obmero
00pa3oBaHus, HO He [ONy4alolluX o00pa3oBaHWE [aHHBIX  YPOBHEH,
OCYIIECTBISETCS B paMKax B3aWMOICHCTBHS OPraHOB M YYPEKICHHUN CHCTSMBI
npodUIaKTAKE Oe3HAJ30PHOCTH M IIPABOHAPYIIEHWH HECOBEPIICHHOJIETHHX
COBMECTHO C 3aHHTEPECOBAHHBIMU JHMIAMU U OPTaHU3AIMSIMHA B COOTBETCTBUHU C
JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOaTeNnbcTBOM Poccuiickon Penepalum.

1.4. Vuer neredl NIPOU3BONWTCS I[yTeM CO3MaHMA M BENCHUS EIUHOM
uadopmarMonHo#  6a3pl  JAaHHBIX, B TOM  YHCIe IIpM  IIOMOIIH
aBTOMATH3HPOBAHHOM cHCTeMBI ympaBiieHHI chepodl obpasoBanus TBepckoil
o6nactu (maee - ACY CO TO).

1.5. HWudopmarms IO YydeTy JeTed, IMoiydaeMas B COOTBETCTBHH C
pacTosmiM ~ LlonokeHWeM,  IMOMJIeKuUT  cOopy, XpaHeHuro, Iieperade U




