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18 .{ире

[1равила пользованпя б*тб л

1.0бтцие поло)кения

1 . 1 . |{равила пользов ания библиотекой }м1униципа_т:ьного бтоджетного
общеобразователь!{ого учре}т(дения, средней общеобразовательной лпкольт ].|р 18

г.1вери (далее _ |[равила) устанавливатот общий порядок организации оболуживания
пользователей (нитателей) библиотеки !у1БФ)/ со1п ]\ъ 18 (да:лее _ библио{ека,
организация).

|.2.Библиотека организации функционирует в соответствии о законодательством РФ и
поло}кением о библиотеке.

1.3. Режим работьт библиотеки: с 9:30 до 17:00 без перерьтва' вь|ходной день
_ воскресенье' санитарньтй день _ пооледний понедельник меояца' методический день
_ третий вторник месяца.

2. [1орядок регистрации пользователей

2.|"3алттоь учащихся образовательной организациив библиотеку производитоя по
спиоочному составу кпасса в индивидуальном порядке' педагогических и иньп(

работников образовательной организации, родителей (иньтх законнь|х представителей)

учащихся - по паспорту.

2.2. |!оререгиотрация пользоват елей би6лтцотеки производится ежегодно.

2. 3.,{окрлентом' подтвержда}ощим право пользован ця 6иблиотекой, является
читательский формуляр.

2.4.т{итате.пьокий формуляр фиксирует дату вь|дачи пользоватол!о документов из

ф о"да библиотек и у{ их возвращен тая ь 6иб лиотеку.

3. 1!орядок пользов 
^11|1я 

абонементом

3.1. |[ользователи иметот право полу{ить на дом из многотомньтх изданий не более

двух документов одновременно.

А.

3.2. йакоим.1льнь1е ороки пользования документами:



. учебники, г{ебнь|е пособия _ г{ебнь|й год;

. научно-попу]1'1рн{ш{' познавательн€ш[' художественная литература _ месяц;

. шериодические изда|1ия'издану1я повь!1шен}юго спроса_ 15 дней.

3.3. 9частники образовательного процесса моцт продлить срок пользования
документаму1' ес[|и на них отсутствует спрос со сторонь1 других пользователей.

4. [1орядок работьп в читальном зале

4.1. 3нциклопедии' справочники' редкие' ценнь|е и име}ощиеся в единственном
экземпляре до|(ументь| вь1датотся только для работьт в читальном запе'

4.2. ![птерж!Ра, предназначенная для работьт в читЁ}льном з€ш|е' на дом не вь|дается.

' 5.11орядок работьг с компьк)тером' располо)кеннь!м в библиотеке

5.1. Работа с компь!отером участниками образовательного процесса производится по
графику, утверх(денному руководителем образовательной организациу!', у!. в
приоутотвии работника бибпиотеки.

5.2. Разрешлается работа за одним персонс}льнь1м компь}отером не более двух
человек одновременно.

5.3. |1о всем вопросам поиска информации в сети 14нтернет пользователь должен
обращатьоя к ра6отнику библиотеки.

5.4. 3апрещается обращение к платнь1м ресурсам сети }1нтернет.

6. 11рава и обязанности пользователей

6.1. |!ользователи библиотеки име}от право:

6.1.1. |[олутать попну1о информаци}о о составе бибпиотечного фонда,
информационньтх ресурсах и предоставляемь|х библиотекой услугах.

6.1.2. |1ользоваться ог{равочно-библиощафинеским аппаратом библиотеки.

6.1.3. |1олучать консультационну1о помощь в поиоке и вьтборе иоточников
информации.

6.1.4. |1олучать во временное пользовану1е ъта абонементе и в чит.}льном зале печатнь|е
у!здания, аудиовизу81льнь1е документь1 и другие источники инф ормации.

6. 1 . 5. |1родлевать орок пользования литературой.

6.|.6. |!опунать тематические, фактографичеокие' щочня}ощие и бибпиографинеские
оправки на основе фонда библиотеки.

6.|.7. |{олуиать консультационну[о помощь в работе с информациейна
нетрадиционнь|х носителях при пользовании электроннь|м и инь|м оборудованием.



6. 1 . 8. }частвовать в меропри ятихх, проводимь|х библиотекой.

6. 1 .9. |[ользоваться платнь!ми услугами' предоотавпяемь!ми библиотекой, согласно
уставу организации и полох(ени1о о платньтх уолугах, утвержденному руководителем
организации"

6.1.10. Фбращаться для разре1шония конфликтной ситуации к руководител}о
орг[}низации.

6.2. |[ользователи библиотеки обязаньт:

6 "2'| . €облтодать правила пользования 6и6 лиотекой.

6.2.2. Бережно относиться к произведениям печати (не вьтрьтвать и не загибать
страниць1, не делать в книгах подчеркиваний, помоток), иньтм докр{ентам на
различньтх носитепях, оборудовани1о' инвентарто.

6.2.з . [{оддерживать порядок расстановки документов в открь|том доступе
библиотеки' расположения карточек в кат{}логах и картотеках.

6.2.4. |[ользоваться ценнь1ми и справочнь|ми документами только в помещении
библиотеки.

6.2.5.|{ри полутении документов убедиться в отсутствии дефектов' а при их
обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. Фтветственность за
обнаруженньте дефекть1 в сдаваемь1х документах несет последний пользователь.

6.2.6. Раопиоьтваться в читательоком формуляре за каждьтй полученнь|й докрлент.

6.2.].3озвращать издан'1я в библиотеку в установленнь|е сроки, в том числе по
истечении срока обунения или работьт в организации.

6.2.8.3аменять документь| библиотеки в случае их утрать1или порчи им равноценнь|ми
либо компенсировать ушерб в р!шмере' установленном правилами пользования
библиотекой.

7. [1рава и обязанности библиотеки

7.|.Бтаблртотека в овоей деятельности обеспечивает реализаци}о прав пользователей,
установленнь1х разделом 6 |{равил.

7.2.Бп6лиотека обслуживает пользователей в соответствии с |[олох(онием о
библиотеке и |!равилами.

7 .3 . Бутблиотека обязана:

. информировать пользователей обо всех видах предоотавляомь1х библиотекой
услуг;

. обеспечить пользователям возмох{ность пользования всеми фондами
библиотеки;



обеопечить вь1сокуто культуру обслуживания _ оксвь|вать пользовате]ш{м
помощь в вьтборе необходимь1х произведений печати и других материш1ов,
проводя устнь!е коноультации, предоставляя в их пользование каталоги'
картотеки и инь1е формьл информирова11у1я, организуя книжнь1е вь1отавки'
библиографияеские обзорьт, дни информации и другие мероприятия;
осуществлять поотоянньтй конщоль за возвратт1ением в библиотеку вь1данньгх
книг' других материалов;
создавать и поддер)|(ивать в библиотеке комфортнь|е условия для работьт
пользователей.

8. Фтветственность пользователей библиотеки

8.1' Бозмещение пользователями ущерба допускается в форме замень| утерянного
документа равноценньтм либо путем денежной компеноации.|[ри приеме денег от
пользователей взамен утерянньгх книг или других документов составляется приходньтй
ордер и пользовател}о вьцается квитанция уотановленного образца.

8.2. |1ри возмещении пользователем ущерба стоимооть утраченнь|х докр(ентов
устанавливается экспертной комиссией по оценке докр{ентов, назнаненной
приказом руководителя организацр{||.


