Приложение

План подготовки МОУ ВСОШ № 2 

к 2014-2015 учебному году
  1.   Работа с кадрами.
	 
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный
	Отметка об исполнении
	примечание

	1.1
	Провести собеседования с учителями по планирующейся нагрузке 
	28.04-29.04 2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.2
	Составить расстановку кадров   на 2014-2015 учебный год. 
	30.04.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.3
	Провести совещание при директоре по организации работ по благоустройству к новому учебному году.

	20.05.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.4
	Спланировать курсовую систему
	30.05.2014
	Новожилова Н.Б.
	
	

	1.5
	Перспективный план повышения  квалификации педагогических работников 
	30.05.2014
	Новожилова Н.Б.
	
	

	1.6
	Спланировать участие педагогических работников 

в педагогических августовских секциях
	03.06 2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.7
	Проводить  планерку по подготовке школы к новому учебному году 
	каждый понедельник
	Наумова Е.А.
	
	

	1.8
	Провести диспансеризацию сотрудников.
	Июнь-июль 2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.9
	Определение потребности ОУ в педагогических кадрах, направление заявок о вакансиях в ЦЗ
	До 20.06.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.10
	Подготовка документов к аттестации кадров, сдача документов на I и высшую квалификационную категории 
	30.08.2014
	Новожилова Н.Б.
	
	

	1.11
	Провести совещание при директоре  «Анализ наполняемости классов»
	29.08.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.12
	Провести совещание при директоре «Итоги комплектования 10-х кл.»
	05.09.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	1.13
	Провести корректировку по стимулирующей части ФОТ.
	08.09.2014
	Наумова Е.А.
Горшкова Т.М.
	
	


2.            Работа с документацией
	 
	Мероприятия
	Срок
	Ответственный
	Отметка об исполнении
	примечание

	2.1
	Составить план подготовки к новому учебному году
	25.04.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.2.
	Издать приказы:
- о подготовке школы к новому учебному году;

- об организации окончания учебного года; -

 о прохождении медицинского осмотра
	25.04-30.04.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.3
	Представить списки учащихся, находящихся на внутришкольном учете, на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и подразделениях по делам несовершеннолетних ОВД районов, с указанием их местонахождения в летний период по форме
	13.05.2014
	Соц.педагог
	
	

	2.4
	Предоставить в управление сведения о количестве учащихся будущих 10-х классов 
	21.05.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.5
	Издать приказ о порядке приема в 10-е классы.  Предварительная документация по набору в 10-е классы
	30.05.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.6
	Оформить протоколы педсоветов о переводе учащихся в следующий класс
	30.05.2014
	Новожилова Н.Б.
	
	

	2.7
	Издать приказ о переводе учащихся 7-8,10-11 классов
	30.05.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.8
	Скорректировать  списки переводных классов
	 16.06.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.

Клестова М.В.
	
	

	2.9
	Составить анализ  работы  ВШК  на 2013/14 учебный год
	20.06.2014
	Новожилова Н.Б.

Рук.МО
	
	

	2.10
	Составить анализ работы  МО  на 2014-2015 учебный год
	20.06.2014
	Баранова Н.В.

Кирова Л.Р.

Кудряшова Н.В.
	
	

	2.11
	Составить анализ работы библиотеки на 2014-2015 учебный год
	20.06.2014
	Соболева М.В.


	
	

	2.12
	Составить анализ работы психолого-педагогической службы
	20.06.2014
	Аветисян А.А.
	
	

	2.13
	Составить анализ работы социального педагога
	20.06.2014
	Соц.педагог
	
	

	2.14
	Составить анализ работы педагога-организатора
	20.06.2014
	Соболева М.В.
	
	

	2.15
	Составить анализ работы школы на 2014-2015 учебный год
	27.06.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.

Винник Д.И.

Винник И.И.
	
	

	2.16
	Составить план работы  ВШК  на 2014/15 учебный год
	27.06.2014
	Новожилова Н.Б.

Рук.МО
	
	

	2.17
	Составить план работы  МО  на 2014-2015 учебный год
	27.06.2014
	Баранова Н.В.

Кирова Л.Р.

Кудряшова Н.В.
	
	

	2.18
	Составить план работы библиотеки на 2014-2015 учебный год
	27.06.2014
	Соболева М.В.


	
	

	2.19
	Составить план работы психолого-педагогической службы
	27.06.2014
	Аветисян А.А.
	
	

	2.20
	Составить план работы социального педагога
	27.06.2014
	Соц.педагог
	
	

	2.21
	Составить план работы педагога-организатора
	27.06.2014
	Соболева М.В.
	
	

	2.22
	Составить план работы школы на 2014-2015 учебный год
	30.06.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.

Винник Д.И.

Винник И.И.
	
	

	2.23
	Составить и утвердить учебный план школы.
	30.06.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.24
	Оформить документы на индивидуальное обучение учащихся на новый учебный год
	30.06.2014
	Винник И.И.
	
	

	2.25
	Разместить БУП школы, публичный отчет, годовой отчет, отчет о самообследовании на сайте школы
	15.07.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.
	
	

	2.26
	Укомплектовать рабочие места обязательной документацией
	11.08.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.

Винник Д.И.
	
	

	2.27
	Провести экспертизу тренажерного зала
	11.08.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.

Винник Д.И.
	
	

	2.28
	Подготовка нормативных документов к приемке ОУ (акты готовности ОУ, кабинетов, тренажерного зала, мастерской и т.д.)
	18.08.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.

Винник Д.И.
	
	

	2.29
	Сдать заявку на курсы повышения квалификации учителей 
	20.08.2014
	Новожилова Н.Б.
	
	

	2.30
	Назначение ответственного за электрохозяйство ОУ
	20.08.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.31
	Коллективный договор, соглашение по охране труда
	20.08.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.32
	Организация работы по ГО
	20.08.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.33
	Разработка организационно-распорядительных документов по пожарной безопасности (приказов о назначении должностных лиц, ответственных за противопожарность в организации и т.д.) 
	29.08.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.34
	Проверка всех журналов по ТБ
	29.08.2014
	Наумова Е.А.
	
	

	2.35
	Провести комплектование в школу
	До 05.09.2014
	Наумова Е.А.
	
	


3. Работа с учебным и библиотечным  фондом.
	 
	Мероприятия
	Срок 
	Ответственный
	Отметка об исполнении
	примечание

	3.1
	Составить график сдачи учебников.
	05.05.2014


	Соболева М.В.
	
	

	3.2
	Сбор учебников в связи с окончанием учебного года.
	Май-июнь
	Соболева М.В.
	
	

	3.3
	Выявление задолжников  художественной литературы
	май-июнь
	Соболева М.В.

 классные руководители
	
	

	3.4
	Списание ветхих и морально устаревших учебников.
	июнь
	Соболева М.В.
	
	

	3.5
	Перерегистрация читательских формуляров. 

Оформление формуляров новым читателям.


	Май-июнь
	Соболева М.В.
	
	

	3.6
	Составление информационных списков новых поступлений.
	июнь
	Соболева М.В.
	
	

	3.7
	Контроль за выполнением сделанного заказа на учебники.
	июнь-август
	Соболева М.В.
	
	

	3.8
	Прием, техническая обработка,

регистрация и учет поступивших

учебников
	Май-август


	Соболева М.В.
	
	

	3.9
	Определение потребности ОУ в учебниках
	Август 2014 
	Соболева М.В.
	
	


4. Хозяйственная деятельность
	№№
	Мероприятия
	Срок 
	Ответственный
	Отметка об исполнении
	примечание

	4.1. 
	Проведение мониторинга технического состояния здания ОУ
	12.05.2014
	Наумова Е.А.
Винник Д.И.
	
	

	4.2. 
	Уборка территории 


	ежедневно
	Аветисян Н.Б.
	
	

	4.3. 
	Покос травы на территории школы
	Май-август
	Аветисян Н.Б.
	
	

	4.4. 
	Благоустройство территории

(посадка саженцев, оформление клумб, установка столбов (для препятствия проезда и парковки автомобилей).
	Май-август
	Наумова Е.А.
	
	

	4.5. 
	Произвести генеральную уборку кабинетов (мытье окон, мебели, радиаторов, стен, плафонов)
	Июнь, август 2014 
	Маслова Л.А.

Стусь Н.Ф.

Винник Н.Д.
	
	

	4.6. 
	Косметический ремонт (по индивидуальному графику)
	Июнь-июль 2014
	Винник Д.И.
	
	

	4.7. 
	Ремонт школьного оборудования
	Июнь 2014
	Наумов А.Э.
	
	

	4.8. 
	Снятие светильников для генеральной уборки
	Июнь 2014
	Наумов А.Э.
	
	

	4.9. 
	Замена разбитых оконных стекол
	июнь 2014 
	Наумов А.Э.
	
	

	4.10. 
	Замена санузла в туалете
	Июль 2014
	Наумов А.Э.
	
	

	4.11. 
	Проверка и чистка электрощитовых


	Июль 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.12. 
	Промывка и опрессовка системы отопления
	Июль 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.13. 
	Приведение в порядок подвальных помещений
	Июнь - июль 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.14. 
	Замер сопротивления изоляции


	Июнь - июль 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.15. 
	Заправка огнетушителей
	Июнь - июль 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.16. 
	Пропитка огнезащитным составом  деревянных конструкций чердачного помещения (щепка)
	Июнь - июль 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.17. 
	Акт готовности Госпожнадзора
	июль– август 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.18. 
	Замена перегоревших ламп дневного освещения и не работающих светильников
	Август 2014 
	Наумов А.Э.
	
	

	4.19. 
	Установка ограждения территории школы
	Август 2014 
	Наумов А.Э.
	
	

	4.20. 
	Укомплектование рабочих мест средствами пожаротушения
	август 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.21. 
	Получение справки о готовности  ОУ к отопительному сезону на 2014-2015 г.г.


	Август 2014 
	Наумова Е.А.
	
	

	4.22. 
	Работа по дератизации и дезинсекция


	август 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.23. 
	Проведение гидравлических испытаний (опрессовка)


	август 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.24. 
	Выполнение  мероприятий по обеспечению санитарного состояния и содержания помещений установленным требованиям
	август 2014 
	Винник Д.И.
	
	

	4.25. 
	Провести смотр кабинетов.

Цель: Состояние ТБ. Оформление актов на кабинеты.
	18.08.2014
	Наумова Е.А.

Новожилова Н.Б.

Винник Д.И.
	
	


5. Воспитательная работа
	№№
	Мероприятия
	Срок 
	Ответственный
	Отметка об исполнении
	примечание

	6.1
	Анализ отчетов классных руководителей воспитательной работы 

	31.05.2014
	Кудряшова Н.В.
	
	

	6.2
	Консультации с классными руководителями по анализу прошедшего года и планированию воспитательной работы классов на следующий учебный год
	02.06.-06.06.2014
	Кудряшова Н.В.
	
	

	6.3
	Проведение совещания классных руководителей. 

Тема: «Планирование работы на 2014-2015 учебный год».


	10.06.2014
	Кудряшова Н.В.
	
	

	6.4
	Сбор сведений о летнем отдыхе детей
	Апрель-май
	Классные руководители
	
	

	6.5
	Составление перспективного плана  воспитательной работы на 2014-2015 учебный год
	30.06.2014
	Кудряшова Н.В.

Соц.педагог

Кл.руководители

Педагог-организатор
	
	

	6.6
	Работа с базой данных на учащихся с девиантным поведением, детей-инвалидов, детей, находящихся под опекой (обновление базы данных, уточнение списков учащихся ВШК и группы «риска»)
	Июнь 2014
	Соц.педагог

Кл.руководители
	
	

	6.7
	Планирование совместной работы школы с ОВД
	Август 2014
	Наумова Е.А.

Соц.педагог
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