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политикА

обработки персопальных данных МБОУ СОШ }lЪ 18

1. Общие положенIlя

1.2. Локмьные нормативные акты и иные док},L{енты, регл{rментирующие обработку
персонаJIьных данньD( в Школе, разрабатываются с учетом положений Политики.

1.3. flействие Политики распрострапяется на персонarльные данные, которые Школа
обрабатывает с использовitнием и без использовilния средств :lвтоматизации.

1.4. В Политике использ},ются следующие понятия:
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персонatльные данные - любая информация, относящмся прямо или косвенно
к определенному или опредеJIяемому физическому лицу (субъекry
персонмьньж данньrх);

персонarльные данные, разрешенные субъектом персональных данньгх дIя
распространения, - персонztльные даЕные, доступ неогрЕlниченного круга лиц
к которым предоставлен субъектом персонarльньD( данньIх путем дачи
согласия на обработку персональньж данных, разрешенньrх субъекгом
персонаJIьньD( данньж для распространения в порядке, предусмотенном
Федеральньпr.л зzlконом от 27.07.2006 Nч 152-ФЗ (далее * Закон);
оператор персонаJIьЕьrх данных (оператор) - Школа - юридическое лицо,
сalмостоятельно или совместно с др}тими лицами оргапиз},ющее и (или)
осуществляющее обработку персонмьных дztнЕьIх, опредеJuIющее цели
обработки персонмьвьD( данньIх, cocтiв персональньж данных, подлежащих
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

l .1. Настоящм политика обработки персональIlьrr( данньIх МБОУ СОШ .ТlЪ l 8 (далее -
Политика) определяет цели обработки персонzrльных данньж, категории и перечень
обрабатываемых персонarльньгх данных, категории субъектов, персоЕаJIьные данные
которьгх обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок
уничтожеЕия персонlшьньD( данньD( при достижеЕии целей их обработки или при
наступлении иных законньrх оснований в МБОУ СОШ N9 18 (лалее - Школа).



обработка персональньD( данIIьD( - действие (операция) или совокупность
действий (операuий) с персон:lльными даЕными с использоваЕием и без
использования средств автоматизации, включм сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, угочнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу фаспространение, предостalвление,

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, }ъичтожение;
автоматизированяая обработка персональньD( даяяьп< - обработка
персонмьньD( данньD( с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональньD( данньrх - действия, направленные ца
раскрьшие персональных данньrх неопределенному кругу лиц;
предоставление персоц€rльных данных - действия, направленные на раскрытие
персонtIльньж дzlнных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональньD( дапньж - временное прекращение обработки
персон{lльньD( данных (за исrопочением случаев, есrпа обработка необходима
для уtочнения персонмьньrх данных);
уничтожение персональных данньп - действия, в результате которых
становится невозможньIм восстановить содержание персоrrальньD( данньD( в
информационной системе персональньtх даfiньж и (или) в результате Koтopblx
уЕйчтожrlются материальные носители персонЕшьньD( дitнньD(;
обезличивание персонarльньD( данньпк - действия, в результате которых
gтаяовится невозможным без использован}lя дополЕительной информации
определить принадлежность персоныьньIх дllнньD( конкретному субъекry
персон{rльньD( дzrнньD(;
информационнм система персонЕIльных дzlнньж - совокупность
содержащйхся в базах данньrх персонtlльньD( дЕlяных и обеспечивающих их
обработку информационньrх техяологий и технических средств;
1рансграничнм перодача персоIlальвьD( дtlнных - передача персональньIх
данных на территорию иностанного государства оргаЕу власти
иностранного государства' ивостранному физическому лицу иJш
иностранному юридическому лицу.

1.5. Школа как оператор персонaшьньrх данньп< обязана:

1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данньD(, а именно не

распростраЕять персональные даняые и не передавать их цетьим лицам без согласия
субъекта персональньD( данньtх или его законного предстtlвителя, еслЕ иное не
предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персональньD( данных, их законным представителям
юридические последствия отказа предоставить персонмьные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные
персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.2. Обеспечить субъектам персонаJIьньIх данньIх, их законным представителям
ВОЗМОЖНОСТЬ ОЗНzlКОМЛеНИЯ С ДОКУМеНТllltlИ И МаТеРИ;lЛаМИ, СОДеРЖаЩИМИ ИХ

персонЕUIьные давные, если ияое не предусмотрено законодательством.



1.5.6. Прекратить обработку персональныr( данных или обеспечить прекращение
обработки персонмьньж данных в слуlае отзыва субъеrгом персонмьньD( данньD(
согласия на обработку его персональных данньtх, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобрсгателем или поргIителем по которому
является субъект персональных данных, или иным соглашением между Школой и
субъектом персональньж данньrх.

1,5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренньгх Законом и принятыми в соответствии с Елм
нормативцыми правовыми актами.

l .6. Школа вправе:

1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мер, веобходимьIх и достаточньгх
для обеспечения вьшолнения обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в
СООтвеТСТВИИ С НИМ НОРМаТИВНЫМИ ПРЕВОВЫМИ аКТtll\,lИ, еСЛИ ИНОе Не ПРеДУСМОТРеЕО

зaжонодательством о персоЕarльных дalнньD(.

1.6.2. Использовать персонrrльные данные субъектов персональньп< данньп< без их
согласия в случa}ях, предусмотенных законодательством,

1.6.3, ПредоставJuIть персонirльные данные субъектов персональньD( дtlнных тетьим
лицzlм в случirях, предусмотренньD( зalконодательством.

1.6.4. Поруlить обработку персональньD( дtшньD( другому лицу с согласия субъскга
персонмьньD( д,шньD(, если иное не предусмотрено федеральвым з{lконом, на
осЕовании закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществJu{ющее обработку
персонаJIьньж данньD( по пору{ению Школы, обязано собrподать принципы и правЕла
обработки персональньrх данных, предусмотрепные Законом, соблюдать
конфиденциальность персональньtх данньD(, принимать необходимые меры,
Еаправленные на обеспечение выполвения обязанностей, предусмотенньп< Законом.

1.7. Работники, совершенполетние rlащиеся, родители несовершеннолетних
r{ащихся, иные субъекты персоЕальньD( данньп< (далее - субъекты персоIlilльных
данных) обязаны:

1.7.1 . В слуrаях, предусмотренньD( законодательством, предост:влять Школе
достоворные персональные данные.

|,7 .2, Прп изменеIlии персоriальньD( данньп<, обнаружении ошибок или неточностей в

них незаti{едлительно сообщать об этом Школе.

1.8. Субъекгы персонfu,IьньD( данньтх вправе:

1.8.1. Полуlать информачию, касающуюся обработки своих персональньrr( д:tнньD(,
кроме сл}п{аев, когда такой доступ ограничен федеральными тжонiми.

1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персонarльные данные либо
обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персональных
данЕых при достижении цели их обработки.



1,8.2. Требовать от Школы уточнить персонмьные данные, блокировать их или
уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими,
Ееточными, незаконно полученными или не явJIяются необходимьrми для заявленной
цели обработки.

1.8.3.,Щополнить персональные данные оценочного характера заявлением,
выражающим собственную точку зреЕия.

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие Школы в уполномоченном органе по
защите прalв субъектов персональньIх данньIх или в судебном порядке.

2. Правовые осIrования обработки персопальньш данных

. Трудовой кодекс, иные нормативные правовые iжты, содержащие нормы
трудового права;

. Бюджетный кодекс;

. Налоговый кодекс;

. Гражданский кодекс;

. Семейный кодекс;

. Федеральный закон от 29.12.2012 Ns 273-ФЗ <об образовании в Российской
Федерации> и принятые в соответствии с ним нормативные прaвовые акты;

. социalльное, пенсионное и cтpilxoBoe закоЕодательство Российской
Федерации;

. законодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической
защищенности.

3. If,ыrи обработки персональпых дапtlьш, их категорпи и перечепь, категорпи
субъектов, персональпые данные которьш обрабатываются, способы, срокп их

обработки и храЕения, цорядок уничтожения персоцальIrых дапных

1. Щель обработки: оргаЕизация образовательной деятельпости по
образовательным программам начдльного общего, основного общего п среднего
общего образоваппя, дополЕrlтеJIьным общеобразовательным программам

Категории
данЕьIх

Персональные данные Специмьные
дzlнные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. пол;

. гражданство;

. дата и место рождения;

Сведения о состояЕии
здоровья

2.1. Правовыми основаниями обработки персонilльньD( данных в Школе являются

устав и нормативные правовые акты, для исполнения которьж и в соответствии с
которыми Школа осуществляет обработку персональных данньD(, в том числе:

2.2. Правовыми основаниями обработки персоЕальных даЕных в Школе также
являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности)
учащихся и родителей (законньтх представителей) несовершеннолетних у{ащихся,
согласия на обработку персональньж данных.



. изобрzDкение (фотография, вилео);

. паспортные данные;

. адрес регистации по месту
жительства;

. адрес фактического проживания;

. контаюные даЕные;

. индивидуальный номер
яалогоплательщика;

. страховой номер
индивидуального лицевого счета
(СНИЛС);

о сведения об успеваемости
обучающегося и другие сведеЕия,
образутощиеся в процессе

реализации образоватепьной
программы;

. иные персонalльные данные,
предостzlвJIяемые физическими
лицzlми, необходимые для
закJIючения и исполЕениJI
договоров, исполнениJ{ норм
законодательства в сфере
образования

Категории
субъектов

Обrrающиеся, их родители (законные представители)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

получение персональньD( данньD( в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персонмьньD( данньD(;

внесения персональньD( данных в ж)фналы, реестры и
информационные системы и документы Школы.

Сроки
обработки

В течение срока реализации образовательной программы

Сроки
храЕения

В течение срока, установленцого номенк;Iатурой дел в зависимости от
типа док},}!ента, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания
персональньж данньrх Школы в зависимости от типа носителя
персонtlльньrх данньrх

2. Щель обработки: выполненшя функций и полномочий работодателя в
трудовых отношенпях, в том чисJlе обязанностей по охране труда



Персональвые данные специальные
персональные
данньlе

Биометрические
персональные
дlшные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. пОЛ;

. граrкданстВо;

. ДаТа И МеСТО РО){ЦеНИЯ;

. изобрФкение
(фотография);

. паспортные данные;

. аДРеС РеГИСТРаЦИИ ПО

месту жительства;
. адрес фактического

проживtшия;
. контаI(тные данные;
. индивиду{Uьный номер

нzlлогоплательщика;
. стрirховой номер

индивидуzrльного
лицевого счета (СНИЛС);

. сведения об образовании,
квалифнкации,
профессиональной
подготовке и повышении
квалификации;

. семейвое положение,
наличие детей,
родственные связи;

. сведения о трудовой
деятельности, в том
числе нмичие
поощрений, награждений
и (или) дисциплинарньж
взысканий;

. дмЕь!е о регистрации
брака;

. сведения о воинском
у]ете;

. СВеДеНИЯ Об

инвzlлидЕости;
. сведения об удержании

миментов;
. сведения о доходе с

предыдущего места

работы;
. иные персонalльпые

данные, предоставJIяемые

работниками в
соответствии с

Сведения о
состоянии
здоровья

Изображение на

фото и
видеозаписи,
полученных с
KaI\rep

наблюдения

Категории
данных



требов.ulиями трудового
законодательства

Категории
субъектов

Работники, кандидаты Еа рабоry (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

пол)ление персонаJIьньD( данньп< в устной и письменной
форме непосредственно от субъекгов персональяьIх данньD(;

внесения персонarльцьD{ данньD( в журнrrлы, реесты и
информационные системы и документы Школы

Сроки
обработки

В течение срока действия трудового договора. ,Щля кандидатов - в
течение срока, необхолимого дIя рассмотрения кандидатуры и
заключения трудового договора

Сроки
хранения

В течение срока, устчlновленного номенкJIаryрой дел в зависимости от
типа док}мента, в котором содержатся персонalльные данные, в том
числе в составе личньrх дел - 50 лет

Порядок
уничтожения

В соотвgтствии с Порядком )цичтожения и обезличивания
персонzlльньD( данньп< Школы в зalвисимости от типа посителя
персональIlьн данпьD(

Категории
данных

Персона:lьные данные

Перечень
даняых

. фамилия, имя, отчество;

. паспортные данные;

. адрес регистации и (или) факгического проживilниJr;

. контtlктные дalнные;

. индивидуальный номер налогоIшатеJIьщика;

. номер расчетного счета;
о яомер банковской карты;
о иные персональные данпые, предоставляемые физическими

лицами, необходимые дJu закJIючения и испоJIнения
договоров

Категории
субъектов

Способы
обработки

3. Щель обработки: реализация гражданско-правовых договоров, стороной,
выгодоприобретатеJIем илн получателем которых является Школа

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Автоматизированнм обработка и без средств автоматизации, в том
числе:



получение персонаJlьных данньж в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персональньD( данньл(;
внесения персонarльньiх дtшных в хý/рнмы, ре9стры и
информационные системы и документы Школы

Сроки
обработки

В течение срока, необходимого дJIя исполнения заключенного
договора

Сроки
хранения

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожеrrия и обезличивания
порсонаJIьньD( данньо< Школы в зzlвисимости от типа носителя
персонzrльных данньD(

4. IJель обработки: обеспечение безопасяостlt

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. паспортные данные;

. адрес регистрации и (или) фактического прох(ивания;

. контаюные данные

Категории
субъектов

посетители Школы

Способы
обработки

получение персонaльных данньп< в устной и письменной
форме непосредственно от субъеrгов персонaшьньrх дапньD(;
внесения персонilльпьD( дalпньIх в }ýтналы, реестры и
информационные системы и документы Школы

Автоматизированная обработка и без средств ,lвтоматизации, в том
числе:

Сроки
обработки

В течение периода яахождения посетителя на территории Школы

Сроки
хранения

В течение срока, устzlновлепного номенклатурой дел в зависимости от
типа док},lr{ента, в котором содержатся персональные данные, в том
числе минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания
персонaльных данных Школы в зilвисимости от типа носителя
персональных д:lнных

4. Условпя обработки персояальных да}tных

В течение срока, установленвого номенклатурой дел в зzвисимости от
типа докр{ента, в котором содержатся персонatльвые данные



4.1 . Школа осуществляет сбор, запись, систематизацию, нzжопление, хранение,

уточЕеIrие (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предостазление, доступ), обезличивание, блокирование, удarление и

уничтожение персовмьньD( данньrх в соответствии с законодательством о
персонalльньD( дzlнных и локальными нормативными tlктами Школы.

4,2. Все персонмьные данные Школа полl^rает от субъекта персональньrх данньIх, а в
случarях, когда субъект персонмьньD( дaшньD( несовершенполетний, - от его родителей
(законньтх представителей).

4,3. Полуrение о обработку персояальньж данных, разрешенных субъектом
персонЕrльньш данньD( для распространения, Школа осуществJIяет с соблюдением
залретов и условий, предусмотенньrх Законом.

4.4. Школа обрабатывает персональные данные;

. без использования средств автоматизации;

. с использованием средств zlвтоматизации в програI\,tмах и информационньп<
системах: <1С: Зарплата и кадры), кlС: Библиотеко, <Электронньй
журнаJI), <Пропускной режим и питание).

Хранение персонalльпьж даЕньIх:

4.5.1. Школа хранит персональные данные в течеЕие срока, необходимого для
достижеЕия целей их обработки, а документь!, содержащие персон:rльЕые данные, - в
течение срока хранения документов, предусмотеЕного номенклатурой дел, с yreToM
архивньrх сроков хранения.

4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажньrх носитеJIях, хранятся в
запираемых шкафах либо в запираемьtх помещениях, доступ к которым ограничеЕ.

4.5.3. Персональные данные, обрабатываемые с использовапием средств
автоматизации, хрдrятся в таком порядке и на условиях, чтобы иск.rпочить
неправомерный или сrryчайный доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование,
копирование, предоставление, распространение персональньй даяньIх, а тмже иные
неправомерные действия в отношении персонмьньIх дllнньD(.

4.6. Лица, ответственные за обработку персонаJIьньж данньD( в Школе, прекращ:tют их
обрабатывать в следующих слriauх:

. достигн}ты цели обработки персонirльньD( дalнвьж;

. истек срок действия согласия па обработку персоЕмьных данньD(;

. отозвано согласие на обработку персональных данньrх;

. обработкаперсонrrльньD(дапньD(непр:вомерна.

4.7. Передача персональньrх данньж:

4.7.1. Школа обеспечивает конфиденциальность персонмьньD( данньD(.

4.7.2. Школа передает персональные даЕные третьим лицам в следующих сл)п{мх:



субъект персональньц данных дал согласие на передачу своих данньrх;
передать дitввые необходимо в соответствии с требованиями 3arконодательства
в prlMкax установленной процод}?ы.

4.7.3. Школа не осуществляет тансграничную передачу персонalльньtх даняьIх

5. Аrсryализацпя, псправление, удаление ш уЕичтожение персопаJIьных данных'
ответы на запросы субъеrсгов персональпых данных

5.1 . В случае предоставления субъектом персонаJIьньD( данньD(, его зalконным
представителем фактов о неполньD(, устаревших, ЕедостоверньD( или незаконно
полученных персональных данньо< Школа акгуализирует, испрЕвляет, блокирует,

удЕцяет или }пичтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персонzлльньIх

данных.

5.3. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные,
производится в соответствии с Порядком уяичтожеfiия и обезличиваЕия персональньц
данных Школы в зависимости от типа носителя персондIьных данньж, в том числе
путем измельчения шредере, стирания или форматирования электронного носителя.

5.7. По запросу субъекта персональных данньD( или его законного представителя
Школа сообщает ему информацию об обработке персональньIх данньD( субъекта в
сроки и в порядке, установленном Законом.

5.2. При достижении целей обработки персональньж дilнньIх, а также в случае отзыва
субъекгом персональных данных согласия на обработку персонЕrльных данных
персональные данные подлея(ат уничтожению, если иное не предусмотрено договором,
стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект
персональных данньD(.


