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1. Общие положения
1.1.,Щапное Положение о дежурстве по школе разработано в соответствии с Федера.llьным

законом }Ф 27з-ФЗ от 29.|2.2О12 коб образовании в Российской Федерадии> с изменениями

от 4 авryста 202З юда, Федеральным законом от 06 марта 2006 г. <О противодействии

,"ррорr.rуо м 35-ФЗ (с изменениями от 26 мая 2021 года), Приказ Министерства

оф*Ь"*п" и наlки России от 1 1 мая 2016 г. Ns 5зб (об утверждении Особенностей режима

рчбоra.о времени и времени отдыха педагогических и иных работников организаций,

Ь.уra"r"пйrих образоватеЛьную деятельность), а также Уставом общеобразовательной

организации и другими нормативными ПРаВОВЫМИ аКТаI\4и Российской Федерации,

реглilментирующими деятельность организаций, осуществляющих образовательную

деятельность.
1.2. ,Щанное Положение о школьном деяýФстве (далее - Положение) определяет цель и задачи

дехýФства РеГЛаJt,tеНТИРУет порядок организации дежурства в образовательной организации,

устанавливает ответственность, права и обязанности дежурЕого администратора, дежурного

учителя, дежурного класса и обучающихся,
1.3.ПрипринятиинастояЩегоЛокалЬноГонорматиВноГоакТа,всоотВетсТВиисч-3ст.30
Ф"лерЬ"rЬ.О закона J,lb 273-Фз (об образовании в Российской Федерации>, учитывается

мвение Совета обучающихся, Совета родителей,
1.4. .Щежlрство по школе является одной из форм ученического с'lмоуправления,

1.5. liежурство в учебное время осуществJuIется дежурной сменой, В ее состав входят:

о дехурный администратор из числа заместителей директора шкоJIы;

. дежурные кJIассные руководители 7- 1 1-х кJIассов;

. дежурные педагогические работники, не являющиеся кJIассными р}ководитеJUIми;

. деж}рные обучающиеся 7-11-х классов, Обучаюшиеся 11 класса со второго

полугодия освобождаются от дежурства;

. техсJr}Dкащие;

о рабочий по обслуживанию здания,

1.6. При состtlвлении графика дежурств педагоr,ических работников в образовательной

организациИ в периоД проu"Ъ"п'" у"Й,ьтх зшrятий, до их Еачала и после окончания учебных

занятий уiитываются:
. сменностьработыобразовательнойорганизации,
. режим рчбоraaо времени каждого педагогического работника в соответствии с

iuanr"u"ra" уlебных змятий, общим планом мероприятий,

. друara особенности работы С тем, чтобы не допускать случаев длительного деж}рства

iЪiu.о.п,r""*r* работников, дежурства в дни, когда учебная нагрузка отсутствует или

незначительна.



В дни работы работники, ведущие преподzlвательскlrо работу, привлекаются к дежурству в
организации не ранее чем за 20 минут до начала занятий и не позднее 20 минут после
окончания их последнего з:lнятия.
1.7. .Щежурство по школе осуществляется согласно правилам вн)преннего трудового
распорядка, инстр}кций и правил для обучающихся и графика дежурства! утвержденцого

директором организации, осуществляющей образовательную деятельность.
1.8. ,щежурства педагогических работников И об5лrающихся осуществляются в соответствии с
графиком, состz!вляемым зitNrестителем директора школы по воспитательноЙ работе совместно
с председателем профкома и }тверждаемым директором школы В начале каждого }^rебного
года.
1.9. График дежурств техслужащих, рабочих по обслуживанию здания и сторожей составляет
заведующий хозяйством школы. он учитывает дежурства в табеле учета рабочего времени
технического персонма.
1.10. Продолжительность дежурств опредеJuIется годовым календарным учебным графиком
школы.
1. l 1. .Щежурные по школе обучающиеся и педагоги имеют отличительный знак- бейджи.
1.12. Перед началом дежурства обучающиеся, учителя, администрация должны быть
ознакомлены с права}.{и и обязанностями дежурных по школе.

2. Щель и основные задачи дежурства по школе
2.1. .Щежурство по школе организуется с целью обеспечения условий для безопасной
деятельносlи образовательной организации, включающих в себя:

о безопасное функционировzrние здания и оборудования;
. поддержztние сllнитарно-гигиенического состояния помещений;
о соблюдение правил вн}треннего трудового распорядка и правил поведения всеми

rIастниками образовательной деятельности;
. отсутствие в школе посторонних лиц и подозрительньж предметов;
. оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в случае возникновенлiя

чрезвычайньrх ситуаций, в том числе несчастных случаев с об}.iающимися и их
трalвмироваЕия;

. соблюдение всеми участниками уrебной деятельности порядка, чистоты.
2.2. Организация дежурства по школе способствует профилактике несчастных сл)лаев и
детского трtшматизма в образовательной организации, развитию культуры взаимоотношеяий
и чувства ответственности, развитию IIавыков ученического самоконтроJIя, развитию культуры
взммоотношений и чувства ответственности за поддержание },клада жизни школьного
коллектива.
2.3. основпьпrли задача},tи дежурства являются:

. привлечение обучающихся к сzll!{оуправлению школой;
о воспитание у обуrшоцихся бережного отношения к шкоJIьному имуществу;
. воспитzшие у обучающихся правил и норм поведения в общественньrх организациях;
. воспитание у обуrающихся потребности к соблюдению норм личной гигиены.

З. Права и обязанности дежурных по школе
3.1. обязанности и пDaBa деrryDного админи стпатопа( заместитель диDекто Da школы по

обшипr вопDосаDt п за}rеститель дпDектоDа школы по УВР)
3.1.1. Рlководство дежурством по школе осуществляется дежурным администратором-
заместитель диDектоDа школы по УВР. В своей работе дежурный администратор

руководствуется Уставом школы, локальными актzlми общеобразовательной организации,

прикtвами и распоряжениями директора.
3.1.2. Дежурный администратор несет ответственность за соблюдение режима работы
образовательяой организации.
3.1.3. Рабочий де}rь дежурного администратора начинается в 08 час. 00 мин., и заканчивается,

когда все обучающиеся покин}т здание школы (16час.O0мин.).

3.1.4. .Щежурный администратор-заместитель диDеюоDа перед

началоМ дежурства полr{аеТ информацию у школьного сторожа о прошедшем ночЕом

дежурстве, состоянии здания и коммуникаций, в



Дежчоный ал]t{инистDатоD- заместитель оа школы по Увр обязано

осуществлять контроль за работой гарлероба, столовой и выполнением своих

обязанностеЙ дежурными учителями;
не допускать нzжождения в школе посторонних JIиц;

на переменаХ совместнО с дежурныМ учителеМ и кJIассныМ руководителем дежурного
кJIасса провеРять состояние холлов, центрального входа, не допускать куреяие

обуlающихся в помещениях школы и Еа пришкольной территории;

следить за соблюдениеМ преподzвателями правил пользования кабинета^dи;

иметь сведения об обуlающихся, отс}тствутощих на уроках и опоздавших в кJIассы;

отпускать обучающихся из школы при наJIичии у них док}ъ{ентов, справок об

уважительной причине оставления занятийi

оперативно реагировать на все случitи нерадивого отношения к школьному имуществу,

при полуrении информации о порче имущества обучшощимся немедленно проверять

ее и в слу{ае подтверждениЯ составитЬ акт. обеспечиТь вызов ролителей (законньп<

представителеЙ) обучающегоСя, причинившего ущерб школе;

np" ,rр"auur"uйньпс сиryачиях или несчастньD( случruх действовать согласно

инстр}кциям;
док.падывать о происшествиях директору школы, а при необходимости обращаться в

соответствующие дежурные службы района;
принимать дежурство кJIассного р}ководителя, дежурного учителя и класса в коIlце

смены;
ый адми нистратоD имеет

в пределах своей компетенции сttмостоятельно отдавать распоряжения педагогам и

обуrающимся;
запрашивать у кJIассных руководителей и других педагогов сведения об обучающихся

" 
,i род"r"rr"* (законньтх представителях);

npr.nurпuru родrтелей (законньrх представителей) обуlающихся с указанием причины

вызова;

в слrrае необходимости заходить на уроки и другие занятия,

проходить во все помещения школы;

a

a

a

a

a

3.1.9.

a

беспрепятственно

сJryчае каких-либо происшествий и повреждений ставит о них в известность директора
образовательной организации.
3.1.5. Проверяет нilхождение на рабочих Mecтzrx дежурного классного р}ководителя,
дежурного уIrителя; в случае отсугствия кого-либо из перечисленньD( решает вопрос о замене,
о назначепии либо берет функции отс}тствующих на себя.
3.1.6. Проверяет сохрiшность ключей от кабинетов и иных помещений школы.
3. 1.7. .Щежурный администратор носит опознавательный знак-бейдж.
3.1.8. Дежурный админисmатор обязан:

. прибыть на дежурство за 10 минlт до начала дежурства;

. перед началом учебных занятий дежурный администратор- заместитель диDектоDа

школы по общим вопросам обязан:
/ произвести обход общественЕьв зон на предмет готовности к уrебно-

воспитательной деятельности ;

/ проверить состояние отопления и температурного режима, освещения;
/ произвести вrrутренний осмотр здания, учебных кабинетов. окон, дверей;не

допускать нахождения в школе посторонних JIиц;
/ на переменм совместно с дежурным учителем и классным руководителем

дежурного класса проверять состояние холлов, центраJIьного входа, не допускать
курение обучающихся в помещениях школы и на пришкольной территории;

докладывать о происшествиях директору школы, а при необходимости
обращаться в соответств)rющие деж}рные службы района;
после окончания занятий проверяет сдачу ключей от 1^rебньгх помещений;
по окончании дежурства проверить состояние здания, зtlмечrlниJl по дежурству

докJIадывает директору образовательной организации.



представJlять к дисципJIинарной ответствеЕности соlрудников образовательной
орпlнизации;
предстttвJIять сотудников и обr{ающихся образовательной организации к
поощрснию.

з.1.10. п ок ствии ного ич езвычаиных си

a

a

ини
. поJryчив сообщение о чрезвьтчайной ситуации (телефонное, устное и др.), оценить его

опасность, рtвмеры, реальн}то угрозу;
. в случае телефонного звонка с возможной угрозой террористического акта попьпаться

продлить рtвговор различными вопросап.rи, сохраняJI спокойствие;
. отправить посьlльных за дирекгором п]коль1, заместителем директора по АХР и за

ответственным по АТЗ;
о сообщить о слу{ившемся в необходимые инстанции. Проконсультироваться с ними и

получить от них указzrние к действиям;
. в зависимости от ситуации вызвать экстенные службы;
о начать эвакуацию обучающихся, проинструктировав вызванньtх помощников;
. отдать распоряжение техническому персоналу шкопы открыть запасные вьrходы;
. отдать распоряжение преподавателям, находящимся в момент эвакуации с

обrrающимися, вывести их согласЕо плану эвакуации;
. отдать распоряжение дежурному кJIассному руководителю о срочном сообщении об

эвакуации директору образовательной организации и уполномоченному на решение
задач в области гражданской обороны в случае их отс}тствия в образовательной
организации, руководить ходом эвакуации.

. по прибьпии дежурных оперативньн служб доложить о случившемся и о принятьD(

мерах.

3.2. обязапности, пDава и отве,гствснность д пного lll c"-I я( классlIого овоnvK II ителя

е

з.2.1. Дежчоный ччите"ць (классный очковолитель) обязан:
. прибьггь на дежурство за 30 минуг до нача!,Iа первого урока, уточнить у дежурного

администратора порядок дежурства;
. встретить и проинструкгировать дежурных обучающихся;
. расстalвить дежурньrх обучающихся на посты;
О осуществJUIть контроль за вьшолнением своих обязанностей дежурными

обуrающимися;
. дежурить на посту, обеспечивая порядок, проверять у обучающихся Еа]'Iичие втОРОй

(сменной) обуви;
. не допускать нмождения в школе посторонних лиц;

. проверять Соблюдение ученикаМи правил пользования }п{ебными кабинетами;

. оператив}rо Реагировать на все случаи нерадивого отношения к школьному имуществу.
При сообщении о порче имущества ученикzlми немедленЕо докJIадывать об этом

дежурному адмиЕистратору;
. проводят совместно с педагогаN{и воспитательн},ю работу с детьми девиантного

поведения;
. наблюдать за соблюдением правил пожарной безопасности и санитарии;

. при тезвычайньrх ситуациях или несчастных слуrмх действовать по указанию
дежурЕого адмияистратора;

. после окончанI{я дежурства проверять состояние постов;

. в случ{цх;lВарий коммунаЛьной системы Сообщать об этом дежурному адмиЕистратору

или вызывать аварийную службу;
. при возниКяовении чрезвычайньrХ ситуаций сообщить о сJIучившемся дежурному

адмиЕистратоРУ, а u случае его отс}тствия - представителям админисlрации

образовательной организации. Полрить и исполнить вьцанные ими указания;
. в зiвисимоСти от ситуации вызвать экстренные службы;

. отдатЬ распоряженЕе техническомУ персонаIIУ образовательной организации открытъ

запасные вьD(оды, расположенные в здании образовательной организации и вьгход на

улицу;
. при необходимости начать эвакуачию обуrшоuцхся;



. быть корректным и доброжелательным в общении с обучающимися, родителями,
сотрудниками и посетителями образовательной организачии;

. в случае отсугствия дежурного администратора выполнять его обязанности.
3.2.2. Дежчрный ччитель (классный рчковод итель) имеет право:

. в пределtlх своей компенсации саl},rостоятельно отдавать распоряжение обучirющимся;
о в случае необходимости заходить на уроки и другие зzlнятия, беспрепятственно

проходить во все помещения школы;
. привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки,

дезорганиз},ющие уrебно-воспитательную деятельность;
. представлять обучаrощихся образовательной организации к поощрению;
. отдtlвать обязательные распоряжения обучающимся во время своего дежурства;
. обращаться за помощью к дежурному администратору.

3.2.3. Обо всех фактах Еарушения режима работы образовательной организации на
обозначенньD( ему участкtIх дежурства сообщает докладной запиской администратору.
3.2.4. Щежурный учитель, в случае невозможности выполнять свои обязанности, должен
заблаговременно поставить об этом в известность администрацию с целью своевременной
зап,tены.

3.2.5. .Щежlрный классному руководителю запрещается покидать школу в рабочее время без

разрешения директора или дежурного администратора.
3.2.6. Дежчрный у.rитель (классный рчководител ь) ответственен:

. за неисполнение или ЕеЕадJIежащее исполнение без уважительных причин Устава и

Правил внутреннего трудового распорядка образовательной организации, зalконньrх

распоряжений руководителя и иных локаJIьных нормативных актов, должностньD(
обязанностей, устiшовленных настоящим Положением, в том числе за неиспользование
предоставленньж прав, дежурный учитель несёт дисциплинарную ответственность в

порядке, определённом трудовьп\{ законодательством.
. за применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанньж с физическим

и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, дежурный учитель может
быть освобождён от занимаемой должности в соответствии с 1Фудовьпr

законодательством и Законом Российской Федерации <Об образовании>>. Увольнение
за данный проступок не явJIяется мерой дисциплинарной ответственности.

. за нар},шение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических
правил оргarнизации учебно-воспитательной деятельности лежурный учитель
привлекается к административной ответственности в порядке и случirях,

предусмотренньж административным законодательством.
. за виновЕое причинение образовательной организацией или участникам

образовательной деятельности УЩерба в связи с исполнением (неисполнением) своих

должностньtх обязанностей дежурный учитель несёт материа,тьную ответствецность в

порядке и в пределarх, установленных трудовым и (или) грaDкданским

законодательством .

3.3. д и тех и ооязан
. приЕять и сдать BiIxTy дежурЕому сторожу;
. в начalле деж}?ства проверить нalличие кJIючей от кабинетов;

. вьцать ключи от кабинетов rIителям;
о осуществлять пропускной режим в школу в соответствии с Положепием о пропускном

ре)ш{ме;
. подавать звонки на уроки и перемеяы;
. не допускать вынос имущества школы без разрешения дежурного администратора иJIи

материrrльно ответственного лица;
о док.JIадываТь о происшесТвиях или чрезвычайных ситуациях любому дежурному

пед{lгогическому работнику.

4. Порядок организацши деrкурства обучающихся и обязанностя дежурньш на постах

4.1. Обучающиеся привлекаются к дежурству в соответствии со статьей 34 Ns 27з-ФЗ (об

образо"шrии в Российской Федерации> Еа добровольной основе. !ежурят во времJI перемен, в



одну сменУ и без отрыва от образовательной деятельности. ДежурныЙ обучающиЙся должен
знать:

. свои обязанности;

. правила поведения обуч{lющихся;

. расписание звонков;

. фамилии, имена, отчества работников, админисIрации, преподавателей шкоJш;

. расположение аварийных выходов из здания школы.
4.2. Постоянные посты дея(урньIх по школе:

. пост 1: центратrьный вход;
о пост 2: фойе 1 этажа;
. пост 3,4: рекреации 1,2, 3 этажей;
о пост 5: столов.ц (буфег);
. пост 6, 7: раздевмки;
. пост8: лестниrшые пролеты.

4.3. обязанности деж\,l)ных обyчающихся:
. прибыгь за 20 минр до начЕIла занятий, приЕять свой пост, проверив состояние

закрепленного ylracTka и мебели на нем;
. предотвращать случаи нерадивого отношениJI к школьному имуществу, наруIIIение

дисциплины, обо всех случrшх нарушений. порчи имущества школы немедленно
ствить в известность дежурного кJIассЕого руководителя (лежурного уlителя),
дежурного администратора;

. останавливать детей, бегающих по лестницttм, вблизи оконньrх проемов и других
местах, не приспособленньrх для игр;

о обеспечить порядок в кJIассньй кабинетах, в коридоре, в раздекшке;
о следить за порядком и чистотоЙ на посту, по окончании дежурства убирает свой пост;
. указывать приходящим в школу расположение классов и кабинетов работников и

администрации;
. перед начаJIом занятий совместно с дежурньIм администратором, дежурньш учителем,

кJIассным руководителем проверять вторую (cMeHHyro) обувь у обучающихся. Со
звонком на первый урок дежурные }ходят на занятия;

. по окончtшии дежурства ответственный дежурный из числа обучающихся и классньй

руководитель дежурногО кJIасса подводятся итоги дежурства по школе, анализируя

качество дежурства;
о дежурньй класс не добросовестно отдежуривший по графику, лежурит повторно,

4.4. Дежурные об ся имеют пDаво:

о в такгичной и веж.пивой форме сделать замечание обучающемуся, нарушающему

порядок, чистоту в школе или сохранность школьного имущества;
. обращаться за помощью к классному руководителю, дежурному }пiителю, декурному

администратору:
о вносить предложения по организации дежурства в школе,

5. Организация дея(урствд во внеурочЕое время
5.1. Ъ щебные дr", ui,*одпоr" дни дежурствО по школе осуществляется сотрудниками ООО

ЧООО по установленному графику.
5.2. При проведении мероприятий в школе во внеурочное время, в выходные, праздIiичные и

каникуJurрньlе дrи приказом директора по школе назначается дежурный администратор и

дежурный педагог (группа педагогов), который организует и проводит мероприятии,

5.3. Для дежурства в праздничные дни приказом директора школы назначаются:

о дежурный работник, Еаходящийся в школе рядом с одним из телефонов:

/ с 00.00 до 8.00 и с l5.00 до 24.00 - сторож
/ с 8.00 до l5.00 - дежурныЙ сотрудник (согласно графику дежурства),

5.4. В каникулярное время дежурство по школе осуществляется работниками из числа

технического персонаJIа школы поiрафику, составленному заведующим хозяйством школы, В

случае производственной необходимости в каникуJIярное время к дежурству могут

привлекаться педагоги по графику.



5.5. За каждые 4 часа дежурства в праздничные дни в соответствии с коллективным договором
меrцу администрацией и трудовым коллективом школы педагогу предоставляется отгул или
добавляется один день к ежегодному отпуску. В исключительных слrrаJIх вместо педагога
дежурство по школе в праздничные дни может бьrгь возложено на работников из числа
технического персонала школы.
5.6. Сторож вьrходит на дежурство в соответствии с графиком, составленным завхозом
школы. В период своего дежурства он отвечает за функционирование электрических, тепловьrх
и водоканitлизационных сетей, сохранность имущества школы, соблюдение правил пожарной
безопасности.
5.7. Сторож обязан:

приЕять дежурство у дежурного по зданию и передать после окончания деж}?ства
дежурному по зданию;
при заступлении на.дежурство и далее через каждые 1.5-2 часа совершать обход здания
школы изнутри и производить его наружный осмотр;
проверять плотность закрытия рам и форточек, отсутствие посторонних лиц и
подозрительньtх предметов. наличие ключей от кабинетов. надежность запоров
входньп< дверей, з,шасных входов, входов в помещения школы, исправность наружного
освещения;
при обнаружении неисправЕости или выrIвлении недостатков принять оперативные
меры для их устранения, при невозможности устранить их самостоятельно сообщить
заместителю завхозу или ответственному дежурному администратору;
в случае неправомерньгх действий со стороны посторонних лиц немедленно сообщить
об этом по телефону 102 и принять меры к сохранению имущества и задержанию
нарутrrителей;
в случае задымления или восплаI\.rеЕения помещений школы немедленно сообщить по
телефону 101 и принять необходамые меры к тушению пожарц спасению здаr:ия и
имущества образовательной организации;

докJIадывать завхозу или дежурному администратору обо всех происшествиях за смену.

б. Порялок осуществления пропускного режима в школу
6.1. В целях обеспечения безопасности деятельности школы и избегания нежелательньIх

действиЙ посетитель, приходяuшЙ в школу и не являющийся участником образовательной

деятельности, должен обязательпо обратиться к дежурному администратору.
6.2. ,Щежурный педагог обязан потребовать документ, удостоверяющий личность посетитеJUI.

6.3. В случае отказа от регистрации или противоправньгх действий со стороны посетителей

дежурный должен немедленно сообщить об этом дежурному администратору иJIи вызвать

дежурный наряд милиции.

a

a

a

a

7, Заключительные положения
7.1. Настояцее Положение о дежурстве по школе является локilльным нормативЕым актом,

принимается на педагогическом совете школы и утверждается (либо вводится в действие)

приказом директора организации, осуществJUIющей образовательную деятельность.
'1.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в

письменной форме в соответствии действ},ющим законодательством Российской Федерации.

7.3. Положение о дежурстве по школе принимается на неопределенный срок, Изменения и

дополпения к Положепию принимаются в порядке, предусмотренном п.7.1. настоящего

Положения.
7.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньrх п)ъктов и

разделов) в новой редакции предыдущаJI редакция автоматически утрачивает силу,


