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Положение о дежурстве по лицею

1. Общие положения
1.1. ,щанное Положение о дежурстве по лицею разработано в соответствии с Федеральным

законом Js 273-ФЗ от 29.|2.2012 <об образовании в Российской Федерации) в редакции от

25 июлЯ 2022 rодц Федеральным законом от 06 марта 2006 г. кО противодействии

терроризму) N9 35-ФЗ (с изменениями от 26 мая 202l года), Приказ Министерства

обр*Ь"u""я и науки России от 11 мая 2016 г. Ns 536 <Об утверждении особенностей

p"*"ru рабочего времени и времени отдьIха педагогических и иньIх работников

Ър.u""ruЦ"й, осущеСтвJUIющиХ образовательнуЮ деятельность>, а также Уставом и другими

нормативными правовыми актаI\,Iи Российской Федерации, реглаN{ентирующими

деятельносr",у""ц"пi}льного общеобразовательного уФеждения <Тверской лицей>>

1.2. .ЩаннОе Положение О школьноМ дежурстве (да;lее - ПоложеНие) определяет цель и

задачи дежурства, регпаментирует порядок организации дежурства в моУ кТверской

лицей>l, устанавливает ответственность, права и обязанности дежурного администратора,

дежурного y{итеJUI, дежурного кJIасса и обучающихс*
1.З. При принятии настоящего локz}льного нормативного акта, в соответствии с ч.3 ст.30

Федера;lьного закона ]ф 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерации)), учитывается

мнение родительского комитета, Совета лицеистов,

|.4. ,Щежурство обучающихся по лицею явJUIется одной из форм ученического
самоуправления.
1.5. Дежурство в учебное время осуществляется дежурной сменой. В ее состав входят:

о дежурный администратор из числа ЗаIчIесТиТелей директора;

о дежурные кJIассные руководители 1-11-х кJIассов;

о дежурные педагогические работники, не являющиеся классными руководителями;

о дежурные, обуrающиеся 8-11-х классов;

1.6. При составлении графика дежурств педагогических работников в образовательной

организации в период проведен", уraб""r, занятий, до их начаJIа и посло окончания уlебных
занятий у{итываются:

. режим рабочего времени каждого педагогического работника в соответствии с

расписанием уrебньгх занятий, общим планом мероприятий,

о другие особенности работы с тем, чтобы не допускать слrIаев длительного дежурства

педагогических работников, дежурства в дни, когда учебная Еагрузка отсугствует или

Еезначительна.
в дни работы работники, ведущие преподавательскую работу, привлекаются к дежурству в

организации не ранее чем за 20 минут до начала занятий и не позднее 20 минут после

окончания их последнего занятия.
|.7. .ЩежУрствО пО лицеЮ осуцествЛяетсЯ согласнО правилЕlМ внуtреннего трудового

распорядка, инструкций и правил Для обlлrающихся и графика дежурства, утвержденного

директором лицея;
1.в. Дежурства педагогических работников и обучающихся осуществляются в соответствии с

графиком и утверждается директором лицея в начаJIе кa)кдого учебного года.



1.9 ПродОлжительнОсть дежуРств опреДеляется годовым кaлендарным уrебньтм графиком

лицея.
1.10. Щежурные по лицею обучающиеся имеют отличительный знак, утвержденный Советом

лицеистов - 
бейджи, повязки дежурного класса.

1.11. Перед началоМ дежурства обуrающиеся, учитеJUI, администрация должны быть

ознакомлены с правами и обязанностями дежурных по лицею.

2. Itель и основIIые задачи дежурства по лицею
2.1..щежурство по лицею организуется с целью обеспечения условий для безопасной

деятельности образовательной организации, вкJIючающих в себя:

о безопасное функционирование здания и оборулования;
о поДДержаЕие саIIитарно-гигиенического состояния помещений;
о соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и правил поведения всеми

r{астникчlми образовательной деятельности;
. отсутствие в лицее посторонних лиц и подозрительньD( предметов;

о оперативное реагирование и принятие соответствующих мер в слrIае возникновения

чрезвычайных ситуаций, в том числе несчастньIх случаев с обуrающимися и их

травмирования;
о соблюдение всеми участниками образовательного процесса порядка, чистоты.

2.2. Орrанизация дежурства по лицею способствует профилактике несчастных слrIаев и

детского травматизма в образоватеJIьной организации, развитию культуры взаимоотношений

и чувства ответственности, рЕввитию навыков ученического самоконц)оjUI, развитиЮ
культуры взаимоотношений и чувства ответственности за поддержание уюIада жизнИ

школьного коллектива.
2.3. Основными задачами дежурства явJuIются:

. привлечение обучающихся к сап{оуправлению лицеем;

. воспитание у обучающихся бережного отношения к школьному имуществу;

о воспитание у обучающихся правил и норм поведения в общественных организациях;

о воспитание у обучающихся потребности к соблюдению норм личной гигиены.

3. Права и обязанности дежурньш по лицею
3.1. обязанности и права дежчрного администDатоDа
З.1.1Jуководство дежурством по лицею осуществJuIется дежурным администратором. В

своей работе дежурный администратор р}ководствуется Уставом лицоя, локtlльными актами

общеобразовательной организации, приказаIuи и распоряжениями директора.

з.1.2. ,ЩежурныЙ администратоР несеТ ответственностЬ за соблюдение режима работы
образовательной оргаЕизации.
з.i.з. Рабочий день дежУрногО администратора начинается за 30 минут до ЕачаJIа занятийи

заканчивается В 18- 50, когда все обуrающиеся покинуI здание лицея.

з.|.4. ПроверяеТ присутствие на рабочих местах дежурного кJIассного руководитеJUI,

дежурногО учителrI; в случае отсутствия кого-либо из перечисленньIх решает вопрос о

замене, о нчLзначении либо берет функции отсутствующих на себя.

3. 1.5. Дежурный администратор обязан:

о Прибыть на дежурство за З0 минут до начала первого урока;
. перед началом учебньтх занятий дежурный администратор обязан:

,/ произвести обход общественных зон на предмет готовности к

воспитательной деятельности;
,/ проверить состояние отоrrления и температурного режима, освещения;
,/ .rро"a"""rи внугренний осмотр здания, улебньтх кабинетов, окоЕ, дверей;

уIебно-



о осуществJU{ть контроль за работой, столовой и выполнеIIием своих обязанностей

дежурными учителями;
. не допускать нахождеЕия в лицее посторонних лиц;
о на переменах совместно с дежурным учителем и кпассным руководителем дежурного

класса проверять соблюдение дисциплины обуrающимися в здаЕии лицея, не

допускать курение обучающихся в помещениях лицея и на пришкольной территории;

. следить за соблюдением выполнения санитарно-гигиенических требований

пользования 1^rебными кабинетами ;

. проводить рttзъяснительн}.ю беседу с обучающимися, опоздавшими на учебные
занятия;

о отпускать обуrающихся с уrебных занятий при Еirличии у них документов, справок об

уважительной причине;
. оперативно реагировать на все спучаи безответственного отношения к школьному

имуществУ. При получении информачии о порче имущества обуrающимся
немедленно проверять ее и в случае подтверждения составить акт. обеспечить вызов

родителей (законньж представителей) обуrающегося, причинившего ущерб лицею;

. при чрезвычайньж ситуациях или несчастньIх спr{аJIх действовать согласно

инструкциям;
. докJIаДыватЬ о IIроисшествиях директорУ лицея, а при необходимости обращаться в

соответствующие дежурные службы города;
. принимать дежурство классного руководителя, дежурного учителя и класса в конце

смены; о серьезЕых нарушениях незамедлительно докпадывать директору лицея.

3.1.9. Дежурный администратор имеет право:

. в предепах своей компетенции самостоятельно отдавать распоряжения педагогам и

обучающимся;
о запрашивать у классных руководителей и других fIедагогов сведения об обуrающихся

и их родителях (законных представителях);
. приглашать родителей (законньтх представителей) обуrающихся с указаIIием причины

вызова;
. предсТавJIятЬ к дисциплинарной ответственности сотрудникоВ образовательной

организации;
. представJIять сотрудников и обучающихся образовательной организации к

поощрению.
3.1.10
чрезвычайных ситуациях:

. получив сообщение о чрезвычайной ситуации (телефонное, устное и др.), оценить его

опасность, рzLзмеры, реальную угрозу;
. в случае телефонного звонка с возможной угрозой террористического акта попытаться

продлить рiвговор разпичными воIIросами, сохраняя спокойствие;

. отпраВить посьшьньIх за директором лицея, заместиТелем директора по безопасности

и за заместителем по общим вопросам;
. сообщить о слушвшемся в необходимые инстанции. Проконсультироваться с ними и

полrIить от них укшание к действиям;
о в зависимости от ситуации вызвать экстренные службы;

. начатЬ эвакуацию обучающихся, проинструктировав вызванных помощЕиков;

о отдать распоряжение техническому персоналу лицея открыть запасные выходы;

о отдать распоряжение преподавателям, находящимся в момент эвакуации с

обучающимися, вывести их согласно плану эвакуации;

. отдатЬ распоряжение дежуРномУ классномУ руководитеJIю о срочном сообщении об

эвакуации директору образовательной организации и уполЕомоченному на решение



задач в области граждаIIской обороны в случае их отсутствия в образоватепьной

организации, руководить ходом эвакуации.

по прибытии дежурньш оперативньD( служб доложить о сл}пIившемся и о принятьD(

мерах.

З.2. обязанностиt права и о.гветс.Iвенность дежурного учи,геля
З.2.|. Дежурный учитель обязан:

. прибыть на дежурство за 20 минуг до начала первого урока;
о в течение улебного процесса, во время каждой перемены, осуществJuIть дежурство на

закрепленной площадке, обеспечиваrI порядок и соблюдение обуrающимися правил

поведениJI;
. не допускать нахождения в лицее посторонних лиц;
. осуществлять контроль Еад соблюдением всеми участникzlми образовательного

процесса санитарно-гигиенических правил попьзования уrебными кабинетами;

. оперативно реагировать на все слr{аи нерадивого отношения к школьному

имуществу. При сообщении о порче имущества r{ениками немедленно докладывать

об этом дежурному администратору;
о конц)олировать соблюдение правил пожарной безопасности;

о при чрезвычайньD( ситуациях или несчастньIх сJIrIаJIх действовать по указанию

дежурного администратора;
ОпослеокончанияДежУрсТВапроВерятЬсосТояниеПостоВ;
. В случirях аварий коммунальной системы сообщать об этом дежурному

администратору ипи вызывать аварийнlто службу;
о при возникновении чрезвьrчайньrх ситуаций действовать в соответствии с

требованиями, изложенными в пункте 3.1.10.

. в слrIае отсутствия дежурного адмиЕистратора выполнять его обязанности.

3.2.2. Дежурный )^rитель имеет право:

о в пределах своей компенсации самостоятельЕо отдЕrвать распоряжение обуrающимся;

. в случае необходимости заходить на уроки и другие з€tнятия, беспрепятственно

проходить во все помещениrI лицея;
о tIривлекать к дисциплинарной ответственности обуrающихся за проступки,

дезорганизующие учебно-воспитательную деятельность;
о предстitвлять обучающихся образовательной организации к поощрению;

о отдавать обязательные расrrоряжениJ{ обулающимся во время своего дежурства;

о для решения вопросов при нестандартной ситуации обращаться за помощью к

дежурному администратору или директору лицея,

з.2.з. ,Щежурный )литель, в случае невозможности выполнять свои обязшrности в

назначенный день дежурства по уrвержденному графику, должен заблаговременно поставить

об этом в известность администрацию с целью своевременной замены,

3.2.4. обо всех фактах нарушения режима работы образовательной организации на

обозначенньIх ему площадкi}х дежурства сообщает докладной запиской администратору,

4.обязанности, права дежурного классного руководителя
4.| .|. Дежчрный классный рчководитель дежчDного кJIасса обязан :

. провести инструктаж для обучающихся дежурного класса, провести распределение

обуrающихся по постаI\{;

о начатЬ дежурство за 20 минут до начz}ла первого урока; проверять у обучающихся

наличие второй (сменной) обуви;
о в течение учебного процесса, во время каждой перемены, осуществJuIть дежурство на

закреплеллной ,rо"rу, обеспечиваrI порядок и соблюдение обучающимися правил

поведения;



. осуществлять контроль за выполнением своих обязанностей дежурными
Обl,rаrощимися;

о после окончаЕия дежурства проверить состояЕие на всех постах;
4.2.2. Дежyрный классный руководитель дежурного класса имеет право:

о в пределах своей компенсации самостоятельно отдавать распоряжение обучающимся;
. привлекать к дисциплинарной ответственности обуrающихся за проступки,

дезорганизующие учебно-воспитательную деятельность;
. представJuIть обуrающихся образовательной организации к поощрению;,
о отдавать обязательные распоряжения обуlающимся во время своего деж}?ства;
о обращаться за помощью к дежурному администратору

5. Порядок организации дежурства обучающихся и обязанности дежурных на постах.
5.1. Обуrающиеся привлекаются к дежурству в соответствии со статьей 34 Jф 27з-ФЗ (об
образовании в Российской Федерации) на добровольной осIIове. .Щежурят во BpeMrI перемен.

.Щежурный обуrающийся должен знать :

о свои обязанности;
. правила поведения обуrающихся;
. расписание звонков;
о фамилии, имена, отчества работников, администрации, уrителей лицея;

5.2. Постоянные посты дежурных по лицею:
. площадка 1- центральный вход, вестибюль;
. площадка2- столовая;
о площпдка 3, 4,5 - коридоры 2-3,4 этажеЙ;
. площадка 6- лестничные марши по левой стороне
. площадка 7- лестничные марши по правой стороне

5.3. Обязанности дежурных обччаюшихся:
о прибыть за 2О минут до начirла занятий, принять свой пост, проверив состояЕие

закрепленного поста;
. предотвращать случаи нерадивого отЕошения к школьному имуществу, нарушение

дисциплины, обо всех сл}цчшх нарушений, порчи имуцества лицея немедленно

ставитЬ в известнОсть дежурного кJIассного руководителя или дежурного rIителя2 или

дsжурного администратора;
. останаВливатЬ детей, бегающих по лестницам, вблизи oKoHHbIx проемов и других

местах, не приспособленньж для игр;
о обеспечить порядок в кJIассньгх кабинетах, в коридоре;
. следить за порядком и чистотой на постitх;
о переД началом занятий совместно с дежурЕым администратором, дежурным )лителем,

классным руководителем lrроверять вторую (сменную) обувь у обуrаrощихся, Со

звонком на первый }рок дежурные }ходят на занятия;

о по окончании дежурства ответственный дежурный из числа обуrающихся и классный

руководитель дежурного класса подводятся итоги дежурства по лицею, анализируя

качество организации дежурства за неделю.

5.4. Дежурные обуrающиеся имеют право:

. в тактичной и вежливой форме сделать заN,IечilIие обучающемуся, нарушzlющему

порядок, чистоту в школе или сохранность школьного имущества;

. обращаться за помощью к классному руководителю, дежурному fiителю, дежурному
администратору;

. вносить предложения по организации дежурства в лицее,



6. Порядок осуществления пропускноfо режима в лицее

6.1. В цеJuIх обеспечьния безопасности деятельности лицея и избегания нежелательньIх

действий посетитель, прихоДящий в лицей и не явJUIющийся участником образовательной

деятельности, допжеЕ обязательно обратиться к охране и предъявить докумонт,

удостоверяющий личIIость посетитеJuI

7. Заключительные положения
7.1. Настоящее Положение о дежурстве по лицею является локальным нормативным актом,

принимается на общем собрании работников, Педагогическом совете и Совете лицеистов и

утверждается прикilзом директора лицея
7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской

fiýfitr*"п". о дежурстве по лицею принимается на неопределенный срок. ИзменеНИЯ И

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п,7,1, настоящего

Положения.
7.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньIх пунктов и

разделов) в новой редакции предьцущаJI редакция автоматически уtрачивает силу,


