
Принято
Педагогическим советом
МОУ кТверской лицей>>

протокол Nч 1

от ц30>> о3 2024 r.

Утверждаю:
лицей>

И.В. Мейстер

обработки персональных данных работников, обучающихся, их родителей
(законн ых представителей)

муниципального общеобразовательного учреждения
(ТверскоЙ лицей>>

1. Общие положения

1.1. Настоящая политика обработки персонirльньtх данньIх Моу ктверской лицей> дtшее -

политика) опредеJuIет цели обработки персональньж данньD(, категории и перечень

обрабатываемьIх персонЕ}льньD( данньD(, категории субъектов, персоЕiIльные дЕIнные KoTopbIx

обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных

данньIх при достижении целей их обработки или при наступлении иных законньD( оснований в

МОУ кТверской пицей>.

|.2, Лока;rьные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку

персонirльньtх д.шньIх в лицее, разрабатыв{lются с rIетом положений Политики,

1.з.,Щействие ПолитикИ распростРаняетсЯ на персонч}льные данные, которые Лицей

обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации,

1.4. В Политике используются следующие понятия:

. персональные данные - любая информация, относящtшся прямо или косвенно к

определеНномУ или опреДеляемому физическому лицу (субъекту персонt}льньпr данньrх);

. персональные данные' разрешенные субьектом персональньж данньD( дJIя

распространения, - персон;}льные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым

пр.дЬaru"п"' субъектоМ персонirльныХ данньD( пугеМ дачи согласия на обработку

персональньIх данньIх, рчврешенньж субъектом персональных данньтх дJIя распространения в

порядке, предусмотренном Федеральным закоЕом от 2'7.о7.200б }{b 152-ФЗ (далее - Закон);

о оператор персональньш данных (оператор) - Лицей -юридическое лицо, сzlмостоятельно

или совместно с другими лицами организ},ющее и (или) осуществJUIющее обработкУ

<6!> 23 2Щlr

опредеJUIющее цели обработки персональньD( данньD(, состав

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с
персональньж данньD(,
персонtlJlьньtх данньIх,
персонЕшьными данными;

. обрабоТка персоНальныХ данныХ - действИе (операция) или совокупность действий

(операций) с персон1льными данными с использованием и без использования средств

автоматизации, вкJIЮчая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уIочнение

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу фаспространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удitление, уничтожение;



. автоматизированная обработка персональных данньж - обработка персонt}льньD( данньD(

с помощью средств вычислительной техники;

. распространение персональных данньш - действия, направленные на раскрытие

персональньD( данньIх неоIIределенному кругу лиц;

о предоставление персональньш данньш - действия, направленные на раскрытие

персонаJIьньD( данньD( определенному лицу или определенному кругу лиц;

. блокирование персональных данных - временное прекрапlение обработки персонitльньIх

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персонztльных

данных);

. уничтожение персональньш данпых - действия, в результате которых становится

невозможным восстановитЬ содержание персональньIх данньD( в информационной системе

персонzrльньж данньIх и (или) в результате которых уничтожаются материЕtльные носители

персональньD( данньD(;

. обезличивание персональных данных - действия, в результате которьш становится

невозможньш,r без использования дополнительной

информации определить принадлежность персональных данньIх конкретному субъекту

персональньD( данньD(;

. информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах

данных персональных данных и обеспечивtIющих их обработку информационньж технологий

и технических средств;

. трансграничная передача персональных данЕых - передача персональных данньD( на

территорию иностранного государства органу власти иностранЕого государства, иностранному

физическому лицу или иностранному юридическому лицу,

1.5. Лицей как оператор IIерсонirльньIх данньD( обязан:

1.5.1. СоблюдатЬ конфиденЦиальность персончrльньIх данньD(, а именно не распространять

персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персончшьньIх

ДанныхилиегозаконноГопреДсТаВитеJUI'еслииноенеПреДУсмотреноЗаконоДаТелЬстВоМ.

1.5.2. обеспечитЬ субъектам персонi}лЬных данных, их законным представитеjUIм возможность

ознакомления С докуIuентами и матеРиЕUIчlми, содержаЩими их персональные данные, если иное

не предусмотрено законодательством-

1.5.3. Разъяснять субъектам персональньD( данных, их законным представитеJIям юридические

последствия отказа предоставить персонЕшьные данные,

1.5.4. БлоКироватЬ или удаляТь неправоМерно обрабатываемые, неточные персональные данные

либо обеспечить их блокирование или удаление,

1.5.5. ПрекратиТь обрабоТку И уничтожиТь илИ обезличить персонЕrльные данные либо

обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персонаJIьньD( данньIх

при достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональньtх данных или обеспечить прекращение обработки

персонt}льньD( даннЬIх в случае отзыва субъектом персональньIх данных согласия на обработку

его персОнzlльньIХ данньIх, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,



выгодопрИобретателем илИ порr{ителем, по которому явJIяется субъект персональньD( данньD(,

или иным соглашением мехду Лицеем и субъектом персональньD( даЕных.

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные дJIя обеспечения выполнения

обязанностей, предусмотренньж Законом и принятыми в соответствии с ним нормативными

правовыми актzлми.

1.6. Лицей вправе:

1.6.1. СаМостоятельНо опредеЛять состаВ и перечень мер, необходимых и достаточных дJIя

обеспечения выполнения обязанностеЙ, предусмотренньIх Законом и прин,Iтыми в

соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено

законодательством о персонtшьньIх данньD(,

1.6.2. ИспользоватЬ персонirльные данные субъектов персональньD( данЕьtх без их согласия в

случtlях, предусмотренньIх законодательством,

1.6.3. ПреЛоставJIятЬ персоналЬЕые данЕЫе субъектов персонirльньIх данньIх третьим лицам в

случаJIх, предусмотренньIх закоЕодательством,

|.6.4. Поруrить обработку персональЕьtх данных другому лиЦу с согласия субъекта

персоналЬЕьIх данньD(, если иное не предусмотрено федераJIьным законом, на основtlнии

закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществJIяющее обработку персон{}льIIьD( дЕшньD(

по порrIению Лицея, обязанО соблюдать принципы и правила обработки персонч}льЕьD(

данньIх, предусмотренные Законом, соблюдать конфиденциальность персональньD( данньD(,

принимат; необходиМые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностеЙ,

предусмотренных Законом.

1.7. Работники, несоВершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних rIащихся, иные

субъекты персонЕшьньш данньIх (дшее - субъекты персонirльньж данньж) обязаны:

1.7.1.в слr{аях, предусмотренньж законодательством, предоставлять Лицею достоверные

персональные данные.

|.1.2. При изменении персональньD( данньD(, обнаружении ошибок или неточностей в них

незамедлительно сообщать об этом Лицею,

1.8. Субъекты персонitльньD( данньж вправе:

1.8.1. Получать информаuию, касаюЩуюся обработки своих персонаJIьньD( данных, кроме

случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами,

1.8.2. ТребоватЬ от Лицея уточнитЬ персональные данные, блокировать их или уничтожить,

еслИ персонtшьные данные явJIяютсЯ неполными, устаревшими, неточными, незаконно

полученным и илине явJIяются необходимыми дJUI зчU{вленной цели обработки,

1.8.3. .Щополнить персонЕшьные данные оценочного характера заявлением, выражающим

собственную точку зрения.

1.8.4. обжаловать действия или бездействие Лицея в уполномоченном органе по защите прав

субъектов персональных данньIх или в судебном порядке,

2. Правовые основания обработки персональных данных



2.1. ПравОвымИ основаниЯми обрабОтки персОншIьныХ данньIХ в Лицее являются устав и

нормативные правовые акты, для исполнеЕия которых и в соответствии с которыми Лицей

осуществляет обработку персонаJIьньIх данньD(, в том числе:

. Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;

. Бюджетный кодекс;

. Налоговый кодекс;

. Гражданский кодекс;

. Семейный кодекс;

. Федершlьный закоН от 29.|2.2012 Jф 27з-ФЗ кОб обраЗованиИ в Российской Федерации)) и

принятые в соответствии с ним нормативные правовые акты;

. социшIьное, пенсионное и страховое законодательство Российской Федерации;

. законодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической защищенности,

2.2. Правовыми основаниями обработки персонаJIьных данньIх в Лицее также являются

договорЫ с физичеСкимИ ЛИЦаIуtИ, заJIвлениЯ (согласия, доверенности) уrащихсяи родителей

(законньп< представИтелей) несовершеннолетниХ rIащихся, согласия на обработку

персональньD( данньIх.

3. I|ели обработки персональных данных, их категории и перечень, категории

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данньш

тельнымпо образовадеятельностиазовательнойация обр1 организ.Щель обработки
общего образования,и среднегообщегоосновногочальногона общего,программам

программамобщеобразовательнымдополнительным

специальные
данные

Персональные данныеКатегории
данных

Сведения
состоянии
здоровья

о

видео); , паспортные данные; о адрес регистрации по месту

жительства; о адрес фактического проживания;
о контактные данные; , индивидушtьный номер

нttлогоплательщика;, страховой номер

индивидуаJIьного лицевого счета (СНИЛС);
. сведения об успеваемости обуlающегося и другие

сведения, образующиеся в процессе реаJIизации

образовательной программы; , иные персонЕrльные данные,

предоставляемые физическими лицами, необходимые дJuI

заключения и исполнения договоров, исполнения

норм законодательства в сфере образования

. фамилия, имя, отчество;
о дата и место рождения; ,

. пол; , гражданство;
изображение (фотография,

Перечень
данных

Обучающиеся, их родители представители)(законныеКатегории

и без средств

автоматизации, в том числе:
АвтоматизированнzuI обработкаСпособы

обработки



о поJIучеЕие персональньIх данньIх в устной и

форме непосредствеЕно от субъектов персонirльньж

данньж;
. внесения персональных данньD( в ж}рналы, реестры и

информачионные системы и документы Лицея.

В течение срока реализации образовательной программы

В течение срока, установленного

документa в котором содержатся персональные данЕые
зависимости от типа

номенклатурой дел вСроки
хранения

В соответствии с Порядком уничтожония и
персональньж данньD( Лицея в зависимости от типа

носителя персональньD( данньIх

обезличиванияПорялок
уничтожения

2. Щель обработки: выполнения
отношениях, в том

функций и полномочий работодателя в трудовых
числе обязанностей по охране труда

Биометрические
персональные
данные

Специальные
персональные
данЕыо

Персона-тrьные данныеКатегории
дЕIнньIх

Изображение на

фото и
видеозаписи,
полученных с
камер
наблюдения

Сведения о
состоянии
здоровья

. фамилия, имя, отчество; пол;

. гражданство; о датаи место рождения;

. изображение (фотография);
о паспортные данные;
. адрес регистрации по месту
жительства; о адрес фактического
проживания; о коЕтактные данЕые;
. индивидуальный номер
наJIогоппательщика;, страховой номер

индивидуального лицевого
счета (СНИЛС); , сведения об
образовании, квалификации,
профессиональной подготовке
и повышении квалификации;
. семейное положение, нЕUIичие детей,

родственные связи; , сведения о

труловой деятельности, в том числе

нz}личие поощрений, награждений и
(или) дисциплинарньD( взысканий;
о данные о регистрации брака;
о сведения о воинском учете;
о сведения об инвалидности;
о сведения об улержании t}лиментов;
. сведения о доходе с предыдущего
места работы;
о иные персонаJIьные данные,

в

Перечень
данньж

письменной

Сроки
обработки



соответствии с требованиями
трудового законодательства

Работники, кандидаты на работуКатегории

АвтоматизированнffI обработка и

средств автоматизации, в том числе:
. получение персонаJIьньтх данньD( в

устной и письмеЕной форме
непосредственно от субъектов
персональЕьD( данных;
. внесения персональных данньD( в
журналы, реестры и
информационные системы и

докумеЕты Лицея

безСпособы
обработки

В течение срока действия трудового договора,
срока, необходимого дJUI рассмотрения кандидатуры и заключения

трудового договора

Для кандидатов - в течеЕие
Сроки
обработки

ЕоменкJIатурой дел в зависимости от типа

документа, в котором содержатся персональные данные, в том числе в

составе личньIх дел - 50 лет

В теченио срока, устtшовленногоСроки
хрzшеЕия

В соответствии с Порядком уничтожения и

данньD( ЛицеЯ в зависимОсти оТ типа носиТеJIя персональньD( данньD(
обезличивания персонtшьных

Порядок
уничтожония

авовых стороной,договоров,аждаЕско-пргр3. реализацияItель обработки:
Лицейявляетсяили которыхпоJrучателемвыгодоприобретателем

Персона;lьные данные
. фамилия, имя, отчество; , паспортные данные;
. адреС регистрациии (или) фактического rrроживания;
о контактные данЕые; о индивидуальный номер налогоплательщика;
. номер расчетЕого счета; , номер банковской карты;
о иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами,

необходимые для закJIючения и испопнения договоров

Категории
дtшньIх
Перечень
данньIх

контрагенты, rrартнеры, стороны договораКатегории
субъектов

непосредственно от субъектов персонtшьньD( данньIх;
. внесеЕия персональньD( дtшньIх в журналы, реестры и

информационные системы и документы Школы

tIислетомвtштоматизации,бези средствобработкаАвтоматизированнаlI
письменнойи формевa устнойдчшньD(персональньжполу{ение

Способы
обработки

исполнения закJIюченного договораВ течение срока, необходимого дJuIСроки

номенклатурой дел в зависимости от типа

документа, в котором содержатся персональные данные
В течsние срока, установленногоСроки

хранения



В соответствии с Порядком уничтожения и

данныХ ЛицеЯ в зависимОсти от типа носитеjUI персонitльньD( данньD(
обезличивания персональныхПорядок

уничтожеЕия

4. : обеспечение безопасностио

Персональные дztнныеКатегории
данньIх

Перечень . фамилия, имя, отчество; о паспортные данные;
. ?дрес регистрации и (или) фактического проживания;
. контактные данные

Посетители ЛицеяКатегории
субъектов

непосредСтвеннО от субъектов персональньIх данных;
. внесения персональЕых данньD( в журнчrлы, реестры и информационные

системы и

томв числе:бези чIвтоматизации,средствобработкаАвтоматизированнzц
в письменноииa формеданньD( устнойперсональньIхполrIение

Способы
обработки

Сроки в течение периода нахождения посетитеJIя на территории Лицея

номонкJIатурой дел в зtшисимости от типа

документа9 в котором содержатся персональные данные, в том числе

минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдениJI

В течение срока, установпенногоСроки
храЕения

В соответствии с Порядком уничтожениrI и

данньIх Лицея в зависимости от типа носитеJUI персонаJIьньD( данньD(
обезличивания персоIIЕIльньIхПорядок

уничтожения

4. Условия обработки персональных данных

4.1. Лицей осуществЛяет сбор, запись, систематИзацию, накопление, хранение, уточнение

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу фаспространение,

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение

персональньж данньIх в соответствии с законодательством о персональньIх данньш и

локЕlльными нормативными актами Лицея,

4.2.Все персональнЫе данные Лицей полrIаеТ от субъекта персональньD( данных, а в сл)чtшх,

когда субъекТ персоЕt}пЬньD( данНых несовершеннолетний, - от его родитепей (законных

представителей).

4.3. Полlлlение о обработку персонirльньIх даЕньIх, рчврешенньпr субъектом персоIIальньIх

данныХ дJUI распрострЕIнеЕия, ЛицеЙ осуществляет с соблюдением запретов и условий,

предусмотренных Законом.

4.4. Лицей обрабатывает персонаJIьные данные:

. без использования средств автоматизации;

. с использованием средств автоматизации в прогрttl\4мах и информационньD( системах:

. Электронньй докlментооборот;

. Сегмент ГИА;

. АвтоматизированнаrI система к1 С>;



. Система контроля управления доступом;

. АРМ кУРМ>;

. Ап Фис Фрдо.
4.5. Хранение персонzlльньD( данньD(:

4.5.1. ЛицеЙ храниТ персональные данные в течение срока, необходимого дJIя достижения целей

их обработки, а док)менты, содержащие персональные данные, - в течение срока хранения

документОв, предусМотреЕного номенклатурой дел, с учетом архивньD( сроков хранения,

4.5.2.Персональные даЕные, зафиксированные на бумажньIх носитеJIях, хранятся в запираемых

шкафах либо в запираемьIх помещениях, доступ к которым ограничеЕ.

4.5.3. ПерсоналЬные данные, обрабатыВаемые с испопьЗованиеМ средстВ автоматизации,

хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный или случйный

доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование, КОпИРОВаНИе, ПРеДОСТаВЛеНИе,

распространение персональньIх данньD(, а также иные неправомерные действия в отношении

персональньD( данньIх.

4.6. Лица. ответстВенЕые за обработку персонzlльньIх данных в Лицее, прекращают их

обрабатывать в следующих cлylallx:

о достигнуты цели обработки персонч}льньD( данньIх;

о истек срок действия согласия на обработку персональньтх данньIх;

. отозвано согласие на обработку персональных данЕьтх;

. обработка персональных данньD( неправомерЕа,

4.7. Передача персоЕальньD( даIIньD(:

4.7 .l . Лицей обеспечивает конфиденциi}льность персонаJIьньD( данньж.

4.7.2. Лицей передает персональныо данные третьим лицам в следующих слуIzшх:

. сУбъекТ персоналЬньIх данньIх дал согласие на перодачу своих данных;

. передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в paN,Ikax

установленной процедуры.

4.1.З.Лицей не осуществJIяет трансграничную передачу персонz}льЕых данных,

5.АкryалиЗация'исПраВЛение'УДаЛепиеиУничтожениеперсональных

Данных'оТВетыназапросысУбъектоВперсональньШДанных

5.1. В случае предоставления субъектом персончшьньD( данньIх, его законным представителем

фактов о неполньIх, устаревших, недостоверных или незакоЕно попучеЕньIх персонi}льньD(

дu""ur* Лицей актуализирует, исправJIяет, блокирует, УдаJUIеТ или уничтожает их и уведомJIяет

о своих действиях субъекта персонапьных данных,

5,2.Придостижении целей обработки персоналЬньD( данньIх, атакже в случае отзывасубъектом

персонarльньD( даЕньD( согласия на обработку 1rерсональньIх данных персональные данЕые

подлежаТ уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, полrIателем

(выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных,

5.3. УничТожение документОв (носитеЛеЙ), содерЖащиХ персоналЬные даннЫе, производится в

соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонапьньж данньж Лицея в



зависимости от тиIIа носителя персональньD( данных, в том числе пугем измельчения шредере,

стирания или форматирования электронного носитеJUI,

5.7. ПО запросУ субъекта персоналЬных данНых илИ его закоЕного преДставитеJIя Лицей

сообщает ему информацию об обработке персональньD( данньD( субъекта в сроки и в порядке,

установленном Законом.


