ПОРЯДОК 

выдачи разрешений о приеме в первый класс  муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,  не достигших

на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует выдачу разрешения о приеме в первый класс  муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,                    не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет.
1.2. Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими нормативными документами: 

· Гражданский кодекс Российской Федерации; 

· Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

· Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» (СанПиН 2.4.3648-20), утвержденные постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28;
· приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020    № 458 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования». 

1.3. Прием детей в первый класс муниципального общеобразовательного учреждения города Твери, не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет, может осуществляться только с разрешения  управления образования Администрации города Твери (далее – Учредитель).

1.4. Обучение детей, не достигших к началу текущего учебного года возраста 6 лет 6 месяцев, проводится в общеобразовательных учреждениях с соблюдением всех гигиенических требований к условиям и организации образовательной деятельности для детей данного возраста.

II. Организация работы
2.1. Разрешение о приеме в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,  не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет, равно как и уведомление об отказе в выдаче разрешения, Учредитель выдает на основании заключения Комиссии по приему в первый класс детей в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет (далее - Комиссия)

2.2. Комиссия создается приказом Учредителя и состоит из 7 человек. В состав Комиссии включаются:

· заместитель начальника управления образования Администрации города Твери (председатель Комиссии);

· главные специалисты отдела содержания образования и воспитательной работы управления образования Администрации города Твери;

· главный специалист, юрист отдела организационной и кадровой работы управления образования Администрации города Твери.

2.3. Для получения разрешения о приеме в 1 класс ребенка, не достигшего к 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев или старше 8 лет, родители (законные представители) в период с 1 апреля по 20 августа текущего года подают заявление  в управление образования Администрации города Твери по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
Заявление подлежит обязательной регистрации в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений о приеме в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,  не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет  (приложение № 5).

2.4. Заявление подается по адресу: г. Тверь, ул. Трехсвятская, д. 28а, кабинет № 18. График приема заявлений: понедельник с 15.00 до 17.00;  четверг с  10.00 до  12.00.
2.5. Родители (законные представители) ребенка, не достигшего к 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев, к заявлению прилагают следующие документы:

· копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
· копия свидетельства о рождении ребенка;
· копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

· копия документа, подтверждающего отсутствие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья ребенка (по форме предоставляемой учреждением здравоохранения);
· копия заключения психиатра с отметкой «Функционально готов к школе». 

· согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приложение № 2 к настоящему Порядку).
Копии документов, не заверенные нотариально, представляются заявителем вместе с оригиналами.

2.6. Родители (законные представители) ребенка, достигшего к 1 сентября текущего года возраста 8 лет, к заявлению прилагают следующие документы:

· копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
· копия свидетельства о рождении ребенка;
· копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

· объяснение причин несвоевременного определения ребенка в общеобразовательную организацию; 
· согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (приложение № 2 к настоящему Порядку).

Копии документов, не заверенные нотариально, представляются заявителем вместе с оригиналами.

2.7. Срок рассмотрения заявления и принятия решения Комиссией составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствуют не менее 2/3 состава Комиссии. Решение принимается по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов открытым голосованием большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии. Решение оформляется протоколом. 

2.8. Результатом работы Комиссии является принятие решения о выдаче разрешения о приеме ребенка в первый класс (приложение № 3 к настоящему Порядку) либо уведомления об отказе в выдаче разрешения о приеме ребенка в первый класс (приложение № 4 к настоящему Порядку).
2.9. Учредитель в течение трех рабочих дней со дня принятия решения:
· выдает (направляет) заявителю разрешение о приеме ребенка в первый класс;

· выдает (направляет) заявителю уведомление об отказе в выдаче разрешения о приеме ребенка в первый класс.

2.10. Основанием для отказа в выдаче разрешения на обучение ребенка в первом классе в более раннем возрасте является:

· предоставление неполного пакета документов;

· наличие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья ребенка.
2.11. В процессе работы Комиссии ведется Журнал учета оформления и выдачи разрешений (уведомлений об отказе в выдаче разрешений) о приеме в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,  не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет  (приложение № 6 к настоящему Порядку).
2.12. После получения разрешения о приеме в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,  не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет,  общеобразовательное учреждение осуществляет прием в первый класс в соответствии с законодательством Российской Федерации и утвержденными в общеобразовательном учреждении правилами приема.
2.13.. Нарушение сроков подачи заявления на прием в первый класс ребенка              8 лет и старше не является основанием для отказа в приеме на обучение в муниципальное общеобразовательное учреждение города Твери. 

Заместитель начальника управления 

образования Администрации города Твери


                     В.Г. Моргось
Приложение № 1

к Порядку выдачи разрешений о приеме в первый класс 
 муниципальных общеобразовательных учреждений  города Твери  
детей, не достигших на 1 сентября текущего года 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
Начальнику управления образования 

Администрации города Твери
________________________________

________________________________

(фамилия, имя, отчество родителя 

(законного представителя),
_______________________________

                                                                                             адрес места регистрации или проживания)
____________________________________________

                                                                                         (номер контактного телефона)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить обучение в 1 классе по образовательной программе начального общего образования в более раннем/позднем возрасте моего ребенка

                                                                                  (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка, число, месяц, год рождения) 

зарегистрированного по адресу _____________________________________________,
проживающего по адресу _______________________________________________.___ 
На 1 сентября 20___ года ребенку исполнится полных ___лет ____месяцев.
К заявлению прилагаются следующие документы (указать):

· - копия документа, удостоверяющая личность родителя (законного представителя);
· - копия свидетельства о рождении ребенка;
· - копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

· - копия документа, подтверждающего отсутствие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья ребенка;

· - согласие на обработку персональных данных;
· - копия заключения психиатра с отметкой «Функционально готов к школе»;
· - объяснение причин несвоевременного определения ребенка в общеобразовательное учреждение.
________________ Дата                                  __________________Подпись

Приложение № 2

к Порядку выдачи разрешений о приеме в первый класс 
 муниципальных общеобразовательных учреждений  города Твери  
детей, не достигших на 1 сентября текущего года 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных ребенка

Я, ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - при наличии)
Данные паспорта:_________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
________________________________ являясь родителем (законным представителем)
                                                                         (нужное подчеркнуть)

________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка, число, месяц, год рождения)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку персональных данных моего ребенка в управлении образования Администрации города Твери с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах.

Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: мои ФИО, ФИО ребенка, дата рождения ребенка, адрес места регистрации или проживания, данные свидетельства о рождении, сведения о психологической готовности к обучению в школе, сведения о состоянии здоровья. Доступ к персональным данным может предоставляться родителям (законным представителям) ребенка, а также работникам управления образования Администрации города Твери.

Я предоставляю управлению образования Администрации города Твери  право осуществлять следующие действия (операции) с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Я согласен (согласна), что управление образования Администрации города Твери вправе включать обрабатываемые персональные данные моего ребенка в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами.

Настоящее согласие дано мной ________________________________

                                                                  (дата)

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес управления образования Администрации города Твери по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю управления образования Администрации города Твери.
________________________________________Подпись

Приложение № 3

к Порядку выдачи разрешений о приеме в первый класс 
 муниципальных общеобразовательных учреждений  города Твери  
детей, не достигших на 1 сентября текущего года 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ
о приеме в первый класс муниципального общеобразовательного учреждения города Твери ребенка, не достигшего на 1 сентября текущего года 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
РАЗРЕШЕНИЕ №_____  от___________ 20____


Управление образования Администрации города Твери, рассмотрев заявление ________________________________________________________________________,

ФИО родителя (законного представителя)

а также приложенные к нему документы, разрешает прием 
________________________________________________________________________

(ФИО (последнее - при наличии), дата рождения ребенка)
в первый класс муниципального общеобразовательного учреждения города Твери.
Начальник управления образования 

Администрации города Твери
  ___________________
       ____________








                        (подпись)
         (ФИО)
МП









Приложение № 4
к Порядку выдачи разрешений о приеме в первый класс 
 муниципальных общеобразовательных учреждений  города Твери  
детей, не достигших на 1 сентября текущего года 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ
о приеме в первый класс муниципального общеобразовательного учреждения города Твери ребенка, не достигшего на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев 
УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ №_____от________ 20__
Управление образования Администрации города Твери, рассмотрев заявление ________________________________________________________________________,

(ФИО родителя (законного представителя)

а также приложенные к нему документы, уведомляет об отказе в выдаче разрешения на прием ________________________________________________________________

(ФИО (последнее - при наличии), дата рождения ребенка)

в первый класс муниципального общеобразовательного учреждения города Твери
по причине  _____________________________________________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.
Начальник управления образования 

Администрации города Твери
      ___________________
         ____________








                         (подпись)
                (ФИО)
МП









Приложение № 5

к Порядку выдачи разрешений о приеме в первый класс 
 муниципальных общеобразовательных учреждений  города Твери  
детей, не достигших на 1 сентября текущего года 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о выдаче разрешений о приеме в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,  не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
	№ п/п
	Дата
	Входящий регистрационный номер заявления
	Фамилия, имя, отчество родителя

(законного представителя)

ребенка
	Контактный телефон
	Наименование

общеобразовательной организации
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к Порядку выдачи разрешений о приеме в первый класс 
 муниципальных общеобразовательных учреждений  города Твери  
детей, не достигших на 1 сентября текущего года 
6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
ЖУРНАЛ

учета выдачи разрешений (уведомлений об отказе в выдаче разрешения) 
о приеме в первый класс муниципальных общеобразовательных учреждений города Твери  детей,  
не достигших на 1 сентября текущего года 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет
	№

п/п
	Входящий регистрационный номер заявления
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Дата выдачи уведомления
	Номер

разрешения

о прием в

общеобразовательное учреждение
	Номер уведомления об отказе в выдаче разрешения
	Причина отказа в выдаче разрешения

	1.
	
	
	
	
	
	
	


ПРОТОКОЛ 
заседания Комиссии от ____________ №______  

по приему в 1 класс детей в возрасте младше 6 лет 6 месяцев или старше 8 лет 
Место проведения: ___________________________________________________
На заседании присутствовали:

Председатель Комиссии ______________________________________________
Члены Комиссии:

1._____________________________________________________________________________;
2._____________________________________________________________________________;
3._____________________________________________________________________________;
4._____________________________________________________________________________;
5._____________________________________________________________________________;
6._____________________________________________________________________________;
В ходе заседания рассмотрено:

1. Заявление________________________________________________________
ФИО родителя (законного представителя)

2. Документы, приложенные к заявлению:
· - копия документа, удостоверяющая личность родителя (законного представителя);
· - копия свидетельства о рождении ребенка;
· - копия документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

· - копия документа, подтверждающего отсутствие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья ребенка;

· - согласие на обработку персональных данных;
· - копия заключения психиатра с отметкой «Функционально готов к школе». 
