
Подразделение Должность Место работы
Количество 

вакансий

Период трудоустройства (указать 

месяц - июнь, июль, август - на выбор), 

варианты:

Функционал
Количество 

часов/день

График работы 

(время начала и 

окончания р.дня)

Уровень оплаты 

(до вычета 

НДФЛ)/мес

Требования к соискателю

Служба документационного обеспечения Помощник архивариуса ул. Вокзальная 1 июнь/июль/август Проверка документов для приемки в архив, сканирование архивных документов 4
по 

договоренности
13890

внимательность, желательно умение работать с ПК и 

сканером

Служба документационного обеспечения Помощник архивариуса ул. Вокзальная 1 июнь/июль/август Проверка документов для приемки в архив, сканирование архивных документов 4
по 

договоренности
13890

внимательность, желательно умение работать с ПК и 

сканером

Финансовая дирекция Оператор ПК Проспект Победы, 71 1 июнь/июль/август Ксерокопирование, подбор документов, подшивание документов, отправка данных в ФСС 4 10-00--14-00 13890
внимательность, ответственность,аккуратность,знание 

ПК

Финансовая дирекция Оператор ПК Проспект Победы, 71 1 июнь/июль/август Ксерокопирование, подбор документов, подшивание документов. 4 10-00--14-00 13890
внимательность, ответственность,аккуратность,знание 

ПК

Финансовая дирекция Оператор ПК Проспект Победы, 71 1 июнь/июль/август Ксерокопирование, подбор документов, подшивание документов. 4 10-00--14-00 13890
внимательность, ответственность,аккуратность,знание 

ПК

Дирекция по персоналу Помощник специалиста по персоналу Проспект Победы, 71 1 июль/август
Проверка документов для формирования личных дел в архив, наведение порядка в архиве, 

архивирование пакета документов для аттестации
4

по 

договоренности
13890

внимательность, ответственность, аккуратность, 

усидчивость

Отдел управления качеством данных (НСИ) Помощник специалиста отдела Проспект Победы, 71 1 июнь/июль/август
Создание новых шаблонов для заполнения характеристик техкаталога ETIM (выполнение 

определенного порядка действий в Excel для большого количества групп - 2570 на всех)
4

по 

договоренности
13890

Уверенный пользователь Excel, внимательность, 

усидчивость, ответственность

Отдел управления качеством данных (НСИ) Помощник специалиста отдела Проспект Победы, 71 1 июнь/июль/август
Подготовка данных в Excel для формирования (стандартизации) наименований 

номенклатурных позиций по группам товара
4

по 

договоренности
13890

Уверенный пользователь Excel, внимательность, 

усидчивость, ответственность

Отдел управления качеством данных (НСИ) Помощник специалиста отдела Проспект Победы, 71 1 июнь/июль/август
Работа с электронными версиями сертифицирующих документов по переносу ключевой 

информации из них в таблицу Excel
4

по 

договоренности
13890

Уверенный пользователь Excel, внимательность, 

усидчивость, ответственность

Управление сервисами продаж Помощник специалиста отдела Проспект Победы, 71 1 2-я половина июля/август подготовка реестров, заполнение таблиц Excel, работа с бумажными носителями. 4 9:00-13:00 13890
Уверенный пользователь Excel, внимательность, 

усидчивость, ответственность

* - Компания "Русский Свет" - федеральный дистрибьютор электротехники. Центральный офис расположен в г. Тверь.

www.russvet.ru

Условия: официальное трудоустройство по срочному трудовому договору сроком на 1 месяц, белая заработная плата два раза в месяц на карту.

Обращаем внимание: при успешном прохождении собеседования для трудоустройства обязательны следующие документы: паспорт, СНИЛС, ИНН, справка о прохождении медосмотра, письменное согласие родителей, карта МИР.

ЗАПИСЬ на собеседование по телефону: 8(903) 033-41-93, 8(920)-161-44-44. С 09-00 до 18-00.

Компания "Русский Свет" приглашает на работу несовершеннолетних школьников и студентов (от 14 до 18 лет) на работу в летний период (в свободное от учебы время)*

http://www.russvet.ru/

