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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке зачисления, перевода и отчисления обучающихся в рамках дополнительного образования

1. Общие положения
1.1. Данное положение регламентирует основания дляосуществления приема, перевода и отчисления обучающихся в рамках дополнительного образования. 
1.2. Нормативно-правовым обеспечением Порядка являются:
- ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» № 273 - ФЗ от 29.12.2012 г. 
- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 9.11.2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам».
- ПостановлениеРоссийской Федерации от 4 июля 2014 № 41 «Об утверждении СанПиН2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству,содержанию и организации режима работы образовательных организацийдополнительного образования детей»;
- Устав школы. 
1.3. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право выбора объединения по направленностям реализуемых дополнительных общеразвивающих программ в учреждении. 
1.4. Настоящий Порядок разработан в целях соблюдения законодательстваРоссийской Федерации в области образования в части обеспечения правдетей на получение дополнительного образования и определение единогопорядка и оснований перевода, отчисления и восстановления учащихсяУчреждения.

2. Порядок приема
2.1. На обучение по дополнительным общеобразовательным программам зачисляются дети от 5 до 12 лет нa основании добровольного выбора творческой деятельности по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся по всем направлениям деятельности. 
2.2. Длязачисленияв объединение, родители (или законные представители) несовершеннолетнего обучающегося предоставляют на имя директора заявление.
2.2. Зачисление в творческие объединения производится до 5 сентября каждого учебного года, дополнительный набор осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 
2.3. Прием обучающихся оформляется приказом директора  школы и доводится до сведения родителей (или законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 
2.4. Прием детей может осуществляться на второй и последующий года обучения при соответствующей подготовке ребенка по выбранному направлению. 
2.5. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, с учетом требований санитарных норм, регламентирующих режим организации работы с детьми по максимальной нагрузке в зависимости от их возраста.

3.Порядок и основания перевода учащихся
2.1.Учащиеся, успешно освоившие дополнительные общеобразовательныеПрограммы(далееПрограммы)соответствующегогодапереводятся на следующий год обучения.
2.2. Результаты промежуточного контроля освоения программы фиксируютсяв журнале учета работы педагога дополнительного образования в каждомучебном периоде и хранятся на бумажном носителе и в электронномформате.
2.3. Списочный состав учащихся утверждается приказом директора опереводе учащихся на следующий год обучения.
2.4. Учащийся объединения дополнительного образования имеет правоперевода из одной группы в другую по причине неудовлетворенностирасписанием занятий. Перевод из одной группы в другую осуществляется поустному обращению учащегося или родителя (законного представителя)несовершеннолетнего. В этом случае в журнале педагога делается отметка опереводе в другую учебную группу с указание номера группы и даты
перевода.Педагогставитвизвестностьадминистрацию, изменениязаносятсявжурналрегистрациизаявленийо приеме в Учреждение и в заявлении указывается номер новой группы.
2.5.Учащийсяимеетправопереводаизодногодополнительного образования в другое по следящим причинам: выборадругой дополнительной общеобразовательной программы, выбора другогопедагога дополнительного образования или по причине неудовлетворенностирасписаниемучебныхзанятий.Переводизодногодополнительного образования в другое осуществляется на основаниизаявления о переводе.
2.6. На основании заявления о переводе издается приказ директора.

4.  Порядок и основания отчисления учащихся
3.1. Отчисление учащихся из Учреждения допускается в случае:
- завершенияобученияподополнительнойобщеобразовательнойпрограмме;
- досрочно в следующих случаях (ст.61 Федерального закона от29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»):
а) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей)несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае переводаобучающегося для продолжения освоения образовательной программы вдругую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;
б) по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и школы,в том числе в случае ликвидации организации, осуществляющейобразовательную деятельность.
3.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативесовершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя)несовершеннолетнегоневлечетдополнительных, в том числе материальных, обязательств учащегося передУчреждением.
3.3. Основанием для прекращения образовательных отношений являетсяприказ директора об отчислении учащегося из Учреждения. 
3.4. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством обобразовании
и локальными нормативными актами Учреждения осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты егоотчисления из Учреждения.

5. Порядок восстановления учащихся
5.1. Учащиеся, отчисленные из Учреждения по инициативе учащегося илиродителей (законных представителей) несовершеннолетнего до завершенияосвоения дополнительной общеобразовательной программы, имеют право навосстановление для обучения в Учреждении.
5.2. Порядок и условия восстановления в Учреждение определяютсяПравиламиприема
Обучающихся.
5.3. Решение о восстановлении учащегося, отчисленного по инициативеУчреждения, принимает директор Учреждения с учетом мнения учащегося,родителей(законныхпредставителей)несовершеннолетнего,Педагогического и Управляющего советов. Решение оформляется приказомдиректора.

6. Заключительная часть
[bookmark: _GoBack]6.1.Порядокрегулированияспорныхвопросов,возникающихмеждуродителями(законнымипредставителями)несовершеннолетнихиУчреждением,регулируютсяпутем
Переговоровилиразрешаютсявсоответствии с Положением о Комиссии по урегулированию споров междуучастниками образовательных отношений.
