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политикА

обработки персональЕых данЕых МБОУ СОШ Пj, 18

1. Обшие цоложения

1 .2. Лока,rьные нормативные акты и иные доý,менты, регла.rентирующие обработку
персональньж данньtх в Школе, разрабатывalются с учетом положений Политики.

1.3. .Щействие Политики распространяется на персональные данные, которые Школа
обрабатьвает с использованием и без использования средств автоматизации.

1.4. В Политике использ}тотся следующие поЕятия:

персонЕrльные дмные - любая информация, относящмся прямо !ли косвенно
к определенному или опредеJuемому физическому лицу (субъекry
персоЕzIльньж данных);
персональные дrшные, разрешенные субъектом персонаJIьньD( данньD( для
распространения, - персонzrльЕые данные, доступ яеогрilниченпого круга лиц
к которым предоставлен субъекгом персонilльIrьD( дarнЕьD( пуIем даtш
согласия на обработку персонlцьньD( дilнньD(, разрешенньrх субъеrгом
персональньrх данньlх для распространепия в порядке, предусмотенном
Федеральным законом от 27.07.2006 Nэ 152-ФЗ (далее - Закон);

оператор персонмьньгх данных (оператор) - Школа - юридическое JIицо,
самостоятельно или совместно с другими лица {и организlтощее и (или)
осуществJIяющее обработку персональньrх данных, определяющее цели
обработки персональньD( данцых, состав персоЕальньD( дЕtнных, подIежащих
обработке, действия (операции), совершаемые с персонtшьными данными;
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l .l. Настоящая политика обработки персоЕальньrх данньD( МБОУ СОШ .Т!Ъ 18 (далее -
Политика) определяет цели обработки персонмьньD( дчlнньD(, категории и перечень
обрабатываемых персонzrльньж данных, категории субъектов, персопalльные даяные
которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хрatпеЕия, порядок
}цичтожения персональньD( данньD( при достижении целей их обработки иJIи при
Еаступлении иных зtжонньD( оснований в МБОУ СОШ J.l! l8 (далее - Школа).



обработка персональньж данных - действие (операция) или совокупность
действий (операций) с персональными дЕшвыми с использованием и без
использования средств aвтоматизации, вкJIючм сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранеяие, угочнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, передачу (распространепие, предоставлепие,
доступ), обезличивание, блокироваrrие, удarление, уничтожение;
автоматизированпая обработка персонlшьяьrх дiмньlх - обработка
персонalльЕьrх дaшЕьIх с помощью средств вычислительной техники;

распространение персонilльньгх данньrх - действЕя, нtшравленные Еа
раскрытие персонаlльЕых данньD( неопределеЕному кругу лиц;
предоставление персонаlльных данньв - действия, направленные Еа раскрьrгие
персонaшьIlьD( дчlнньD( определенному лицу или определеЕЕому кругу лиц;
блокирование персонЕrльньIх данньD( - временное прекращение обработки
персонzrльньгх данньп< (за исключением сJryчаев, есrrи обработка необходима
для }точнения персонrrльньD( данньо<);

)личтожение персонмьньD( данЕьrх - действIбI, в результате которых
становится невозможньIм восстtlновить содерх(€шие персональньD( дtшньD( в
информационной системе персонalльньIх данньrх и (или) в результате KoTopbD(

}ъичтожalются материаJIьные носители персонаJIьньIх дilнньD(;
обезличивание персонЕrльньD( данньп< - действия, в результате KoTopbD(
становится невозмо)tGьIм без использования дополнительной информации
определить принад.Iежность персояarльных данньD( концретпому субъекту
персонtlльньrх дzlнньIх;
информационн,ш система персонмьньгх данньгх - совок)дIность
содержащихся в базах данньгх персональньD( данньгх и обеспечивающих их
обработку информационньтх технологий и технических средств;
Iраясграничнrul передача персонмьньrх данньD( - передача персовaшьных
дiшных па территорию инострalпного государства оргltну власти
иностр.шного государств4 иностранному физическому лицу или
инострllнному юридическому лицу.

1.5. Школа как оператор персональньrх данньпr обязана:

l ,5.1 . Соблюдать конфиденцимьность персональньD( данньD(, а именЕо не
распространять персональные данные и не передавать их третьим лицaм без согласия
субъекта персональных данных или его законЕого предст:вителя, если иное не
предусмотрено законодательством.

1.5.2. обеспечить субъектам персональньж данньIх, их законным предстtвителям
возможность ознакомления с документzl}rи и материалaми, содержащими их
персонitльные данные, если иное не предусмотрено законодательством.

l,5.3. Разъяснять субъектам персональЕьIх дЕlнньD(, их зzжонЕым предстilвителям
юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные
персонrlльные данные либо обеспечить их блокирование или удмение.



1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить или обезличить персонмьныо данные либо
обеспечить прекращение обработки и уничтожение илп обезлицlвание персональЕьD(
данЕьrх при достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персонztльньD( данных или обеспечить прекращеяие
обработки персональньrх данньж в случае отзыва субъекrом персональньD( даЕньж
согласия на обработку его персональных дaшньD(, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобрегателем или поргштелем по которому
является субъею персональньD( данньгх, или иным соглirшением между Школой и
субъектом персональных данньrх.

1,5.7. Принимать меры, необходимые и достатощrые для обеспечения выполнепия
обязанЕостей, предусмотренньо< Законом и приЕятыми в соответствии с ним
нормативными правОВЫми аюаI\rи.

1.6. Школа вправе:

1 .6.1 . Самостоятельно опредеJutть состaв и перечень мер, необходимьо< и достаточньIх
для обеспечеяия выполнения обязанностей, предусмотенньпr Законом и принятьши в
соответствии с ним нормативными прzlвовьми акгами, если иное не предусмотреЕо
закоIlодательством о персонtlльньD( данЕьD(.

1.6.3. Предоставлять персонмьные дaшные субъеюов п9рсональных данньп тетьим
лицalм в слу{iшх, предусмотренных зalконодательством.

1.6.4. Поручить обработку персовztльЕых дашiых другому лицу с согласия субъекта
персонaшьньD( данньrх, если иное не предусмотрено федера.llьньь,t законом, на
основzlнии зalкJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку
персональньD( данЕьгх по поруrеяию Школы, обязано соблюдать принципы и прaшила
обработки персонalльньIх даЕных, предусмотренные Законом, соблюдать
конфиденциальность персонмьньD( дatнньD(, принимать пеобходимые меры,
нilправленные на обеспечение выполнения обязшrностей, предусмотренньп< Законом.

1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетнЕх
уrащихся, иные субъекты персональньD( данных (дмее - субъеюы персонЕrльных

данных) обязаны:

1.7. 1. В слуlмх, предусмотренвьtх законодательством, предоставлять Школе
достоверные персонмьные данные.

1.7 .2. Прп изменеЕии персонаJIьньп данньп<, обнаружении ошибок или неточностей в
яих неза},tедлительно сообщать об этом Школе.

1 .8. Субъекты персонilльньD( даЕньD( вправе:

1.8.1. Получать информачию, касttющуюся обработки своих персонЕrльных данньD(,
кроме случаев, когда такой доступ огрzlпичен федеральными законаI\,tи.

1.6.2. Использовать персонllльные данные субъекrов персональньп< данньп< без их
согласия в случаJIх, предусмотреЕньIх законодательством.



1.8.2. Требовать от Школы уточнить персоЕмьные данные, блокировать lrх или

уничтожить, если персонмьные данные явJIяются неполными, устаревпшми,
неточЕыми, незаконно полученными или не явJIяются необходимьши для заявленной
цели обработки.

1.8.3. .Щополнить персонzlльные данные оценочного характера зrцвлением,
выр!Dкающим собственную точку зрения.

1.8.4. Обжмовать действия или бездействие Школы в уполномоченном органе по
защите прав субъектов персояальньD( данньIх или в судебном порядке.

2.1. Правовьь,rи основаниями обработки персонмьньD( данньrх в Школе являются
устав и нормативные правовые акты, для исполнения KoTopbD( и в соответствии с
которыми Школа осуществляет обработку персонirльньг)( дltнньD(, в том числе:

. Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы
трудового права;

. Бюджетный кодекс;

. Ншlоговый кодекс;

. Гражданский кодекс;

. Семейньй кодекс;

. Федеральный закон от 29.12.2012 Jф 273-ФЗ коб образовании в Российской
Федерации> и принятые в соответствии с ним Еормативные правовые акты;

. социальное, пенсионное и страховое законодательство Российской
Федерации;

. законодательство в сфере безопасности, в том числе автитеррористической
защищенности.

2.2. Правовьrми основаЕиями обработки персонмьньrх дa lньD( в Школе Tarolce

являются договоры с физическими лицаý{и, зzlявления (согласия, доверенности)
rIащихся и родителей (законньп< представителей) несовершеннолетних )цащихся,
согласIlя на обработку персонмьньD( дalнньD(.

3. Щь,Iи обработки персопаJIьных данных, пх категорпи и перечешь, категорпи
субъекrов, персональные дднные которых обрабатываются, способы, срокп их

обработкп и храненпя, порядок упичтожеЕця персоrrаJlьttых даЕных

1. Щель обработки: органпзацпя образовательной деятельшости по
образовательпым программам начального общего, осЕовного общего п средшего
общего образования, дополнительным общеобразоватеJIьпым программам

Категории
данных

Персона.rrьные данные специальные
дtlнные

Перечень
данньD(

. фамилия, rlмя, отчество;

. пол;

. грФкданство;

. дата и место рожДеНИJI;

Сведения о состолlии
здоровья

2. Правовые основания обработки персональных данцых



. изображение (фотография, видео);

. паспортные данные;

. адрес регистрации по месту
жительства;

о адрес фактического проживtu{ия;
. коЕтtlктяые данные;
. индивидуальный номер

Еzллогоплательщика;
. страховой номер

индивидуtшьного лицевого счета
(СНИЛС);

. сведения об успеваемости
обуrающегося и другие сведения,
образутоuшеся в процессе
реarлизации образовательной
прогр.lммы;

. ияые персонмьные данные,
предоставJulемые физическими
лицalми, необходимые для
закJIючеЕI,Iя и исполнения
договоров, исполнения норм
законодательства в сфере
образования

Категории
субъеюов

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

полrIение персональных дtlнньп< в устной и письменной
форме непосредственно от субъектов персональньD( дltяньD(;

внесения персонЕrльньD( данньж в журнirлы, реестры и
информациопные системы и докуtiлепты Школы.

Сроки
обработки

Сроки
хрtlнения

В течение срока устаЕовленного номенкJIатурой дел в зtlвисимости от
типа докрrентц в котором содержатся персон:чtьпые ддпrrые

Порялок
уяичтожения

В соответствин с Порядком уяичтожения и обезличивания
персонмьньrх данньгх Школы в зttвисимости от типа носитеJIя
персональных данньrх

2. Щель обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в
трудовых отшошениях, в том числе обязанностей по охране труда

Обуrающиеся, их родители (законные представители)

В течение срока ремизации образовательной программы



Категории
данных

Персональные данные Специа.льные
персональные
дапные

Биометрические
персональные
дlшные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. поЛ;

. граждalнство;

. дата и меСто РОжДеНИЯ;

. изобрiDкение
(фотография);

. паспортные данЕые;

. адрес регистрации по
месту жительства;

. адрес фактического
проживaшия;

. контактные данные;

. индивидуальный номер
наJIогоплательщика;

. стрмовой яомер
инд,lвидуального
лицевого счета (СНИЛС);

. сведения об образовшlии,
кваrrификации,
профессиональной
подготовке и повышеяии
квалификации;

. семейное положение,
наличие детей,
родственные связи;

. сведения о тудовой
деятельЕости, в том
числе нали!ше

поощрений, награllцений
и (или) лисчиплинарньD(
взысканий;

. ДulННЫе О РеГИСТРаЦИИ
брака;

. сведения о воинском
r{ете;

. сведения об
инвilлидIости;

. сведения об удержмии
алиментов;

. сведения о доходе с
предьцущего места

работы;
. иные персонtlльные

данЕые, предост(вJuемые
работниками в
соответствии с

Сведения о
состоянии
здоровья

Изображение на

фото и
видеозlшиси,
пол}чеппьж с
Kzt {ep
наблюдеяия



требованиями тудового
зilконодательства

Категории
субъекгов

Работники, кандидаты на работу (соискатели)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

получение персоЕarльных данньD( в устной и письменной
форме непосрелственно от субъектов персонаJIьньD( данньD(;

вЁесения персонмьньD( дzlнЕьrх в ж)тнtrлы, реесты и
информационные системы и документы Школы

Сроки
обработки

В течение срока действия трудового договора. ,Щля кандидатов - в
течение срока, необходимого для рассмотрения кандидатуры и
закJIючения тудового договора

Сроки
хранения

В течецие срока, устalновленного номенклатурой дел в зaвисимости от
типа докуI!{ента, в котором содержатся персонrrльные дапные, в том
числе в составе ли,шых дел - 50 лет

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожениrI и обезrшчивания
персональпьD( данньrх Школы в зависимости от типа носителя
персовalльньD( данньIх

3. Щель обработки: реализация грджданско-правовых договоров, стороной,
выгодоприобретателем или поJIучателем которых является Школд

Персональные данные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;

. паспОР:гнЫе ДаННЫе;
о адрес регистации и (или) фактического проживаниJl;
. контактные данные;
о индивидуальный номер налогоплательщика;
. номер расчетного счета;
. номер банковской карты;
. иныеперсональныеданные,предостaвJIяемые физическими

лицitNlи, необходимые дJIя зilкJIючения и исполнения
договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Автоматизированнм обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

Категории
данных

Способы
обработки



Сроки
обработки

Сроки
храЕения

В течение срока, установлеппого номенкJIатурой дел в зilвисимости от
ТИПа ДОКУIt{еНТ4 В КОТОРОМ СОДеРЖаТСЯ ПеРСОН:ШЬНЫе ДilННЫе

Порядок

уничтожения

В соответствии с Порядком 1ничтожения и обезличивания
персоЕмьньrх данньп< Школы в зависимоспл от типа носитеJIя
персональных данных

4. Щель обработки: обеспечение безопасности

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

. фамилия, имя, отчество;
о паспортные данные;
. адрес регистации и (или) фактического проживания;
о контzлкшlые д:шные

Категории
субъектов

Способы
обработки

получение персональных данньD( в устной и письменвой
форме непосредственно от субъекгов персонмьньж данньD(;

внесения перонмьньD( дllнЕых в ж)aрнaUIы, реестры и
информационные системы и док),Itленты Школы

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

Сроки
обработки

В течение периода нахождения посетителя на территории Школы

Сроки
хранения

В течение срока, установлеЕного номепкJIат;рой дел в зависимости от
типа докр{ента, в котором содержатся персональные данные, в том
числе миЕим},м 30 дней в отношении записей камер видеонаблюденЕя

Порялок
)ъичтожения

В соответствии с Порядком утичтожения и обезличивания
персонмьпьD( данных Школы в зависимости от типа носитеJtя
персонаJIьньrх данньrх

4. Условия обработки персональных данных

. получение персонzrльЕых данньIх в устной и письменной
форме непосредственно от субъекrов персональIIьD( данIlьD(;

. внесения персональньrх данных в журналы, реестры и
информационные системы и док5менты Школы

В течение срока, необходимого для испоJIнения закJIюченноrо
договора

посетители Школы



Хранение персонzlльньD( данных:

4. l. Школа осуществляет сбор, зzlпись, систематизацию, накопление, храЕение,
}точtiение (обновление, изменение), извлечение, использоваЕие, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и

уничтожение персонzлльньгх дilнньIх в соответствии с з{жонодательством о
персоЕalльньrх дЕlнньrх и локliльными Еормативными акгами Школы.

4.2. Все персонalльЕые данные Школа полl"rает от субъекта персональньIх данньD(, а в
сл}пlаJIх, когда субъект персональньIх дttнньD( несовершеннолетний, - от его родителей
(законньп< представителей).

4.3. Поrгrrение о обработку персональньIх дtlнньD(, разрешеЕньIх субъеlсmм
персональньж дaшньIх дJIJI распространения, Школа осуществJIяет с соблюдеяием
запретов и условий, предусмотенньrх Законом.

4.5.1. Школа хрiшит персонмьные данные в течение срокц необходимого для
достижения целей их обработки, а док}ъ.lенты, содержащие пеIюонalльпые данные, - в
течеЕие срока храненrrя документов, предусмотренного номенк;Iаýрой дел, с yreToM
архивньD( сроков хранения.

4.5.2. ПерсонаrrьЕые данЕые, зафиксированные на буI!{:DкньD( носителях, хранятся в
зaшираемьtх шкафах либо в запираемьD( помещениях, доступ к которым ограни.Iев.

4.5.3. Персональные данные, обрабатьваемые с использованием средств
автоматизации, хранrгся в таком порядке и на условиях, yгобы искlпочить
неправомерньй или сrrучайньй доступ к ним, },ничтожение, изменение, блокирование,
копирование, предоставление, распространение персональньD( дtlнньDq а также ипые
Ееправомерные действия в отношении персональньD( дaшIIьD(.

4.6. Лица" ответственные за обработку персональньD( дilнЕьо< в Школе, прекращают их
обрабатывать в следующих случмх:

достигнугы цели обработки персонiuIьньD( дlшных;
истек срок действия согласия на обработку персонмьньтх дltнIIьD(;
отозвzlно согласие на обработку персонмьньD( д{rнньrх;
обработка персонмьньD( дttнньD( Irепрiвомерна.

4.7. Передача персонмьньD( данньD(:

4.7. 1. Школа обеспечивает конфидевциапьпость персоIlzlльньD( д:lнных.

4.4. Школа обрабатывает персоЕмьвые дмIlые:

. без использовllниJI средств zвтоматизации;

. с использованием средств автоматизации в програIt мах и информационяьп<
системах: кlС: Зарплата и кадрьD), кlС: Библиотека>, <Элекгронный
журнал), кПропускной режим и питаниеD.

4.7.2. Школа передает персональные данные третьим лицам в след}тощих сл)п{аJIх:



. субъект персональньж данных д,tл согласие на передачу своих данньц;

. передать дапные необходимо в соответствии с тебовilниями законодательства
в ptll\,rк.tx устаIlовленной процедуры.

5. Акrуалпзация, исправленпе, удаление п унцчтожепие персопдJIьtlьш дашЕых,
ответы па запросы субъектов персональных данпых

5.1. В случае предоставлеЕия субъектом персональньtх дЕlнньж, его законным
представителем фактов о неполньIх, устаревших, недостоверЕьIх или незаконно
полученных персональfiьж данньп< Школа актуализирует, исправJIяет, блокирует,
уд!rляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персонмьньD(
даfiных.

5.2. При достижении целей обработки персональньD( дrlнньD(, а также в случае отзыва
субъекгом персон;lльньш данньD( согласия на обработку персонмьных данньtх
персональные данные подлежат уничтожеЕию, если иное не предусмотено договором,
стороной, полrtателем (выгодоприобретателем) по которому явlиется субъект
персональньD( данньD(.

5.3, Уничтожение док}ъ,rентов (носителей), содержащих персонЕrльЕые дапные,
производится в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонarльньD(

данных Школы в зtlвисимости от типа ЕоситеJUI персонarльньD( дiu{ньD(, в том числе
пугем измельчения шредере, стирания или форматировrlния электронного носитеJIя.

5.7. По запросу субъекта персонitльных дzlнньrх ипи его зiконного предстЕвителя
Школа сообщает ему информачию об обработке персонzшьньD< д:tнньD( субъекта в
сроки и в порядке, устzlновленном Законом.

4.7.3. Школа не осуществJurет 1рансграничн},ю передачу персоЕмьпьrх данпых.


