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1. 0бщие полоя(ения

1.1. |{оложение об г{ете отдельньтх категорий несовер1шеннолетних обунатощихоя
мБоу со1ш ]\гр 18 (далее 

- |[оложение) определяет порядок организац|1иу1ета
отдельньтх категорий несовер1шеннолотних обунатощихся &1БФ} со1п ],19 18 (далее -образовательна'[ организация), распределение полномочий по этой работе ме}{ду
работниками и органами образовательной организации' а т€}кх(е цели и задачи
внутреннего учета.

1.2. |[оложение разработано в соответствии с Федера-тльнь1м законом от 29.|2.2012
$р 273-Ф3 кФб образовании в Российской Федера\\А\\\,Федеральньтм законом
от24.06.|999 ]'|'д 120-Фз <Фб основах системь| профилактики безнадзорности
и правонару:пений несовер1пеннолетних)' инь|ми нормативнь!ми правовьтми актами
Российской Федерации' регламентиру}ощими вопросьт обеспече,'""'р'" и законньтх
интересов несовер1шеннолетних

1.3. Бнутренний учет - учет отдельнь|х категорий несовер1пеннолетних обутшощихся
внутри образовательной организации с цель}о проведения с ними индивидуальной
профилактической работьт силами образовательной организациуту{ спривлечением
органов и организаций системьт профилактики.

1.4. 3се терминь1, используемь1е в |1оложении, тракту[отся в соответствии с
Федеральнь!м законом от 24.06.1999 $р 120-Ф3 к9б основах системь1профилактики
безнадзорности и правонарутшений несовер|пеннолетних> и Федера_гл,""й.,*''о*
от29.|2.2012!'{р273-Ф3 кФб образовании в Российокой Федерации))' если иное
не указано в |[оложении.
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2. !ели и задачи внутреннего учета

2.1. Фсновной цольто у{ета отдельнь|х категорий'яеоовертпеннолетних
в образовательной организац ии являет ся формировани0 полной и достоверной
информации о несовертпеннолетних, подлех(ащих г{ету' обеспечение е1о !''у'р""'''*
и вне1пних пользователей, а также анализ и использование данной информациу1 для
принятия управленческих ротшений, направленнь|х на организацито защить| прав
и законньтх интересов несовер1пеннолетних, профилактики совер1шения ими
правонаруштений, устранение причин и условий, способству1ощих их безнадзорности
и правонару1пениям.

2'2' Фсновнь|ми задачами внутреннего учета явля}0тоя:

обеспечение вьш!вления несовер1пеннолетних обунатощихся' нужда}ощихся
в оказании помощи' социально-педагогической реабилитации, оргат{и заци\4
с ними работь: по предупреждени}о совер1пенияу\м|{ правонарулпений и (или)
антиобщественньгх действий;
систематизация информации о несовер1пеннолетних обунатощихся,
подле)|(ащих г{ету' необходимой для организац и|1 индивиАуальной
профилактической работьт, деятельности по профилакти.е 6"з, 

'дзорностии правонарутшений несовер1пеннолетних;
обеспечение анализа информации о несовер1пеннолетних обута}ощихся,
подле)кащих г{ету;
определение оснований и приоритетнь!х направлений плановой работьт
по про филактике и иъ\див14 дуальной проф илактической работе ;
обеспечение контроля и оценки эффективности деятельности
по про ф илакти ке 14 и|1д|тви дуаль н ой пр о ф илактиче ско й раб оте.

3. [(атегории несовер[||еннолетних обунающихся' подле)кащих внутреннему учету

3.1. в образовательной организации вт{угреннему учету подлежат следу}ощие
катег0рии несовер1шеннолетних обуватощихся:

3.1.1. отнесенньте к категориям лиц' предусмотреннь1м
пунктом 1 статьи 5 Федерального закона от 24.06.|999 ]\ъ 120_Фз кФб ооновах системь1
профилактики безнадзорности и правонарутпений несовер|пеннолетних)' в отно1пении
которьгх органь1 и у{рех(дения системьт профилактики проводят индивидуальну!о
профилактическу}о работу;

3.1 .2. поотавленнь1е на внщренний улет по ре1пенито руководителя образовательной
органи3ации, нужд,}ющиеся в социально-педагогической реабилитации, оксвании иньгх
видов помощи' организац|1и с ну|му\ работьт по предупреждени1о совер|пени я ими
правонарутшений и (или) антиобщественнь!х действий, в том числе:

вовлеченнь1е в криминальнь1е субкультурьт, объединения антиобщественной
направленнооти;
проявля[ощие признаки девиантного' деструктивного поведения'
аутоагрессии;



. систематически пропуска}ощие 3анятия в образовательной организации
шо неуважительнь|м причинам;

о оистематичеоки (неоднократно в течение Ё|ести месяцев) допуска}ощие
неисполнеъ|ие и!\ут' нару1шение }отава образовательной организацир1,прав\4л
внутреннего распорядка обунатощихся и иньтх лок[}льнь1х нормативньп( актов
образовательной организации;

о 9Ф3€Ршив1шие самовольнь|е уходь1 из семей и инь1е.

4. Фбщие условия органи3ации внутреннего учета

4.1. Фрганизац|\я учета регламентируется |[оложением и другими лок€[ль}{ь|ми
нормативнь1ми актами образовательной организации.

4.2.'Руководитель образовательной организации:

. принимаетре!пение о постановке несовер1шеннолетнего обунатощегося
на внугренний улет (снятии с улета) по инициативе совета профилактики;

. н€вначает лицо, ответственное за контроль водения внутреннего учета' оценку
эффективности деятельнооти по профилактике' индивидуальной
профилактической работе с обутатощимися.

4.3. €овет профилактики:

. вьб!вляет и ана]1изирует причиньт и условия' способству}ощие безнадзорнооти,
беспризорности и совер1пени}о несовер1пеннолетними антиобщественньтх
действий;

. ведет внутренний унет, в том числе формирует и ведет наблтодательнь1е дела,
несовер111еннолетних обунатощихся' подлежа|т1их }чет}, ведет журнал у{ета
отдельнь!х категорий несовер1шеннолетних обунатощихся, в отно1пении
которь|х проводится профилактическ[ш работа согласно приложенито 1 к
|[оложенито;

. координирует деятельность педагогического коллектива образовательной
организации по работе с несовер1шеннолетними обунатощимися и семьями'
ок:вав1пимися в социально опасном положении' неуспева}ощими
обуна:ощимиоя;

. организует просветительску{о работу с педагог€}ми и родителями (законньтми
представителями) обунатощихся по вопросам профилактики правонарутпений
и девиантного поведения несовер1шеннолетних;

о 3&|{Р811!ивает у педагогов образовательной организации сведения'
необходимь1е для работьт совета профилактики;

. организует проверку условий содержания и воспитания детей в семье' если |

такое полномочие возложили на образовательно}о организаци|о органь1 опеки
и попечительства;

о !&€9$&1ривает представл ен|4я р| другуто информаци}о' поступив1шу}о
от работников образовательной организации по вопросам организации
внутреннего учета' поведения' успеваемости и посещаемости
несовер1пенн олетних обунатошихся, ф актам жестокого о братт{ени я с ъ1|1ми
со сторонь! взросль!х;



' вносит предложения по вопросам улуч1шения воспитательной работьт
в образовательной организации;

' инициирует перед руководителем образовательной организации постановку
на внутренний улет несовор1пеннолетних обутатощихся в соотвотствии
с |[олохсением;

. готовит докр{енть1 отчетносту{|| оты[истичеокого наблтодения д'!я органов
и организаций системьт профилактики по их запросу.

5. Фргани3ация работь: совета профилактики

.5.1" €овет профилактики - коллективньлй совещательнь:й орган образовательной
организации, которьтй создается на общественньгх нач[}лах шо ре1шени!о р}ководителя
образовательной организации сроком на 3 года.

5'2.' в состав совета профилактики могут входить админиотративнь|е, педагогические
работники образовательной организации, представители управля1ощего совета, других
органов образовательной организации' а также по согласовани}о представители
орган0в и организаций сиотемь: профилактики.

5"3. €овет профилакту{киътапервом заседании вьлбирает из числа своих членов
председателя и секретаря.

5.4. €овет профилактики в своей деятельнооти руководствуется [!оложением, другими
лок€ш1ьнь{ми нормативнь|ми актами образовательной организации, а так)ке
законодательством Российской Федерации' каса[ощегооя деятельности совета
профилактики.

5.5' 3аоедания оовета профилактики прово дятся по мере необходимости' но не реже
одного р*}а в кварт,}л.

5.6. 3аседание совета профилактики является правомочнь!м, если на нем присщотвует
более половиньт его членов. Ретпения приним€1}отся прость1м больтпинством голосов
членов совета' учаотву}ощих в заседа\|ии. Б слунае равенотва голосов голос
председателя является ре1ша[ощим.

5.7. Функции председ ателясовета профилактики :

. осуществляет общее руководство работой совета профилактики;

. формирует повестку дня заседаний совета профилактики;
о }тв€!жАает плань1 работьт совета профилактики;
. ведетзаседания ооветапрофилактики;
. осуществляет инь1е функции руководства советом профилактики.

5. 8. Рецтение совета профилактики оформл яется протоколом' которь|й подписьтвается
председателем и оекротарем"

5.9. €овет профилактики ежекварт!}льно ведет мониторинг работьт по профилактике
безнадзорности и правонарутшений в образовательной и по итогам мониторинга
заполняет карту согласно приложенито 2 к [[оложенито.
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5.10" €овет профилактики вправе учаотвовать в реализации индивидуальной
профилактической работьт, проводимой с несовер1шеннолотним обута}ощимся
на основании з ак-т|}очения орган а |!л|\ организация системь1 профилактики 

"

6. [1орядок внутреннег0 учета несовер!пеннолетних

6. 1 . Фснов аъ{иями для организации у{ета несовер1пеннолетних, указаннь|х
в пункте 3.1.1 [|опо)кения' явля}отся сведения, поступив1пу1о из органов и организаций
системь1 профилактики, об отнесении их к категориям лиц' установленнь!м
пунктом 1 статьи 5 Федерального закона от24.06.1999 }.|"р 120-Ф3 <Фб основах системь1
профилактики безнадзорности и правонаруш:ений несовер[1теннолетних>, и (или)
постановление территориальной (муниципальной) комиссии по делам
несовер1пеннолетних и. защите их прав с порг{ением об организации индивидуальной
профилактической работьт в отно1пении несовер1пеннолетнего.

6.2. Фснованием для учета несовер1шеннолетних' ук€шаннь|х в пункте 3.1.2 ||оложения'
является ре1шение руководителя образовательной организацРш1,|\р||||ятое по итогам
рассмотрения представления работника образовательной организации, оовета
шрофилактики, жалоб' заявлений, АР}гих обоснованньтх сообщений в отно111ении
несовер1шеннолетних обулшощихся образовательной организации.

6. 3 . |[оступив1пие в образовательну|о организаци}о документь1, ук{ваннь1е
в пу}1кте 6.1 |!оложену!я, с резол1оцией руководителя образовательной организации
<[ля постановки на учет> передатотся совету профилактикц длявнесения в течение
трех рабоних дней сведений в журн€}л учета отдельнь1х категорий несовер1пеннолетних
обунатощихся' в отно1пении которьгх проводится профилактическая работа (далее 

-{урна_тл), а также для обеспечения направления в территориальну|о (*у""ц"''*ьну!о)
комисси1о по делам несовер1пеннолетних и защите их прав (при тталинии
необходимости) предложений в рамках компетенции и име}ощихся в образовательной
организации возможностей для вкл1очения в межведомственнь|е плань1 (программьт)
индивиду'}пьной профилактической работьт, утверх(даемь1е территориальной
(муниципальной) комисоией по делам несовер1пеннолетних и защите их прав (в слуиае
их разработки).

.{атой постановки неоовер1пеннолетнего на'внутренний у{ет является датафиксации
сведений в ){урнале.

6.4.в случае поступления в образовательную организацито информации о вьш{влении
несовер1пеннолетних' ук€}заннь|х в г[ункте 3.1.2[{оложения' в том числе документов' '

указаннь1х в пункте 6.2 |1оло:кену|я)руководитель образовательной организации
рассматривает их в течение деояти календарнь:х дней.

|[о результатам рассмотр9ния вь1носится одно из следу}ощих ретпений:

. об учете несовер1шеннолетнего и организации с ним индивидуальной
профилактической работьт, направленной на устранение причин'
послух(ивтпих его основаниом;

. о нецелесообразности г{етанеоовер1шеннолетнего;



' 0 нецелесообр€вности г{ета несовер1|1еннолетнего и об организации контроля
за его поведением со сторонь1 классного руководителя или куратора.

Б слунае лриъ|ят|1яре1шения о постанов.- 
''""',.|*еннолетнего 

на внутренний улет,
сведения о несовер1пеннолетнем переда|отся совету профилактики для внесения
в [урнал.

6.5. Ре:пение о постановке несовер1шеннолетнего на внщренний утет в течение трех
рабоних дней доводится до сведения:

родителей (законньтх представителей) несовер1пеннолетнего;
. классного руководителянесовер1пеннолетнего обунатощегося;
. представу|теля органа или организации системь1 профилактики,

представив1шего сведения в образовательну1о организаци|о;
\. территориальной (муниципальной) комиссии по делам неоовер1шеннолетних

и защите их прав;
. инь|х орга}{ов и организаций системьт профилактики (при вьш{влении

необходимооти орган изацу1у| взаимодействия).

6.6' в отно1пении несовер1шеннолетних' указаннь1х в пункте 3.1.1 |!оло**""",
индивиду:}льная профилактическая работа осуществл яется образовательной
организацией во взаимодействии с инь1ми органами и учреждениями сиотемь1
профилактики согласно межведомственнь1м планам (программам) индивидуа_тльной
профилактической работьл, утвержденнь!м территориальной (муниципальной)
комиссией по делам несовер1шеннолетних и защите их прав' или в рамках исполнения
постановлений территориальной (муниципальной) комиссии по делам
несовер1шеннолетних и защите их прав о реализации конкретньгх мер по защите прав
и интересов детей.

6"7.ъ отно1шении несовер1пеннолетних, указаннь1х в пункте 3.1.2 |1оло)кения'
профилактическая работа, направленная на уотранение причин' поолужив1ших
оонованием для их )д{ета, проводится согласно внутрен}{им докр{ент€!м
образовательной организации. |[о инициативе образовательной организации
в профилактической работе могут участвовать также инь1е органь| и учреждения
оиотемь1 профилактики.

6.8. в отно1шении всех категории несовер1шеннолетних, подлежащих внщреннему
учету' формирутотоя наблтодательнь1е дела. ( наблтодательному делу
несовер1шеннолетнего приобщшотся :

о !ок}менть|' содержатт{ие сведения, послужив1шие основанием для г{ета
несовер1пеннолетнего ;

. сведения об информировании родителей (законньлх представителей)
несовер1пеннолетнего о постановке его на учет;

. справка об установочнь!х даннь|х несовер1пеннолетнего;

. акт о закреплении куратора за обунатощимся несовер1шеннолетним;

. акть] обследования условий жизни несовер1пеннолетнего;



' характеристики несовер1пеннолетнего от классного руково ду1теля 14лр1
куратора (оформлятотся не реже одного раза в три месяца с отражением
динамики произо1пед1ших изменений в поведении);

' оведения о динамике успеваемости несовер1шеннолетнего в течение увебного
периода;

' сведения о пропусках унебньтхзанятутй обунатощимся в течение унебного
периода (с указанием причин отсутствия);

. сведения о проведении инд|1видуальной профилактической работьт
с несовер1шеннолетним и его оемьей;

о ||-11&ЁБ1; программь| и инь|е документь1'1\{д\4в|{дуа11ьного планирования работьт
в отно111ении несовер1пеннолетнего, ежеквартально акту€}лизируемь1е;

о !ез}льтать1диагностик' анкетирования, теотирования несовер|шеннолетнего;
о !9(Фм91{ дации педагога-психолога классному руководител}о' социальному

педагогу' педагогам по работе с несовер1шеннолетним, сведения
' об их ре{1лизации;
о Ф]99?Б1: служебньте записки' докладнь1е оотрудников образовательной

организации у{ у1ньте документьт' свидетельству}ощие о проводимой
с несовер1шеннолетним работе;

' сведения об организации воспитательной работь:' общественно-полезной,
культурно-досуговой деятельности' кружковой занятости
несовер1шеннолетнего в образовательной организации' организациях
дополнительного образования и иньтх, участиу! в деятельности детских
и молодежнь|х общественнь|х организациях' двих(ениях' г{еническом
самоуправлении;

. сведения об оказании в рамках можведомотвенного взаимодействия
различньтх видов помощи несовер1пеннолетнему органами и учре)кдениями
оистемь1 профилактики;

. сведения о принять|х ре|шениях' примененньтх мерах воздействия в отно1шении
несовертпеннолетнего по итогам рассмотрения материс}лов на заседаниях
территориальной (муниципальной) комиссии по дел!|м несовер1шеннолетних
и защите их прав;

. документь1' свидетельотву}ощие о возможности снятия обутатощегося с учета
в образовательной организации;

. инь1е документь|, необходимь|е для организации работьл
с несовер[]1еннолетним.

7. (нятпе с внутрепнего учета

7.1. 6снован|1ями дляснятиянесовер1пеннолетнего обунатощегося с внутреннего учета
явля}отоя:

. прекращение обршовательньгх отнотпений между несовер1шеннолетним
и образовательной организацией;

о [Ф€1!4я<ение обутатощимся восемнадцатилетнего возраста;
о }€т!&н€ние причин и условий' ставгших основаниями для г{ета,

положительна'1 динамика поведен||я, в связи с улуч1пением ситуации.

7.2.в отно|шении несовер1шеннолетних' ук!шаннь|х в пункте 3.1.1 |1оложения'
прекращение учета возможно в том числе при наличии постановления



территори.}льной (муниципальной) комиссии по делам несовер1шеннолетних и защите
их прав о прекращ е|тии у1ндивидуальной профилактической работьт.

]
7 .3. в случае вьтбьттия несовер!]1еннолетнего' подлежащего учету' ук!шанного
в пункте 3.1.1 |1оло}кения' в другуто образовательнуо организаци|о)ивьш|вле1{ия
необходимости продолжения проведения в отно1шении него индивидуальной
профилактической работьт, информация о прекращении учета с приложонием
характеризу}ощих матери{1лов на несовер1пеннолетнего незамедлительно направляется
в территориальну}о (муниципальну1о) комисси}о по делам несовер1|1еннолетних
и защите их прав' в образовательнуто организацито' в которой несовер|1!еннолетний
|1РоАолжает обунение.

7 '4 ' в отно1пении несовер|шеннолетних, указаннь1х в пункте 3.1 .2 |[оложения' учет
прекращается по представлени}о работника образовательной организац ии у1л|4 совета
профилактики' направленному руководителто образовательной организации' которое
подлежит рассмотрени}о в течение пяти рабоних дней.

7.5. |{о результатам рассмотрения представления' ук€}зс}нного в пункте 7.4 |[оложену1я'
принимается одно из следутощих ретшений:

а о пРекРащении у{ета;
о о пР9кРащении г{ета и об органр1заци'1контроля за поведением

несовер1пеннолетнего со сторонь| его классного руководителя ||ли кшатора;
о об отк.ше в прекращении учета.

Ретшение руководителя передается совету профилактики для внесения в [урнал.

7.6. Ретшение о прокращении внугреннего учета несовер1шеннолетнего обунатощегося
доводится в течение пяти рабоних дней до сведения его родителей (законньтх
представителей)' а также территориа_гльной (муниципальной) комиссии по долам
несовер|1|еннопетних и защите их прав.



. прило)|(ение 1

к положенито об учете отдельньтх категорий
несовер1шеннолетних обунатощихся

мБоу со1ш ш9 18

жуРнАл учвтА
отдельньтх категорий несовер|пеннолетних обунатощихся' в отно{пении которь!х

[1роводитс я \411д\4в|4ду а]ть*1ая про филактичеока'| работа

'*
п|л

Фио

обуча:ощегося

дата
рождения

класс причиньт постановки на

у{ет (дата. сроки)



|{риложение 2
к положенито об г{ете отдельньгх категорий

. несовер11|еннолетних обутатощихоя
мБоу со1ш м 18

1{арта мониторинга состояния работьп по профилактике безнадзорности
и правонарулпений в образовательной организации

(ритерии [1араметрь:

Фбеспечение соблходения прав детей на образование

$бт]тее количество носовер1пеннолетних обулатощихся

({исло несовер1шеннолетних обутатощихся' систематически
пропуска}ощих занятия по неуважитепьнь1м причинам

9исло несовер1шеннолетних обулатощихся' занятьтх дополнительнь|м
образованием в организациях дополнительного образ ован ия дет ей,
из них детей:

состоящих на г{ете в инспекции по д9лам несовер1пеннолетних

состоящих на внутреннем г{ете в организации

!{исло несовер1пеннолетних обунатощихся' посеща}ощих кружки
и секции в организацу|у!., у{з них детей:

состоящих на г{ете в инспекции по делам несовер11|еннолетних

состоящих на внутреннем учете в орга}{изации

Фбунатощиеоя, отчисленнь1е из образовательнь|х утрехсдений

(онтрольно-над3орная функция
(оличество инспекционнь1х проверок по вопросам профилактики
правонаруштений и безнадзорнооти' соблтодения прав детей
на образование

9исло несовер1пеннолетних обутатощихся' оостоящих на у{ете
в инспекции по делам неоовер1шеннолетних' и3 них по причинам:

склонности к [шткоголизму и пьянству

наркомании (токсикомании)

попь1ток суицида

безнадзорности и беспризорности

правонарутпений и преступлений

10



9исло несовер!пеннолетних обутатощихся' состоящих на внутреннем
учете в организацу1у|' у1з них по причин'}м:

пропуска уроков по неуважительнь1м причинам

участия в деятельности неформальнь!х объединений и организаций
антиобщественной направленности

неисполне\1у1я или нару1шени я устава организации' лраву['л внутреннего
распорядка и инь1х лока.,1ьнь1х нормативньтх актов по вопросам
организации и осуществления образовательной деятельнооти

[(оорАинация деятельности субъектов системь! профилактики

Р{аличие совместнь1х планов работьт с орган.}ми социальной защитьт,
$Ё и другими субъектами системь1 профилактики безнадзорности
и правонарутпений несовер!шеннолетних

|[роведеннь|е семинарь1' совещания (перениолить названия и датьт)

|1роведеннь!е родительокие собрания, кругль]е столь1 с родителями
по вопросам профилактики девиантного поведения детей (переяислить
названия и датьт)

Ёаличие механи3ма обеспечен р1я за*1ят о оти детей, ооотоящих
на внгреннем учете в организации' в каникулярное время

Бнедрение программ и методик' направленнь|х на формирование
законопослу!шного поведения детей и работу с девиантнь!ми подростками

1!


