
[image: C:\Users\С. В\Downloads\Полож о порядке аттест педаг работ дошк отдел МБОУ СОШ№4 на соотв заним должн_page-0001.jpg]



 
2. Формирование аттестационной комиссии,
ее состав и порядок работы
2.1. Аттестация педагогических работников с целью подтверждения соответствия работников занимаемым ими должностям проводится один раз в пять лет на основе оценки их профессиональной деятельности аттестационной комиссией, формируемой Организацией.
2.2. Аттестационная комиссия создается распорядительным актом руководителя ОУ  в составе -  председателя комиссии, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии и формируется из числа педагогов организации, представителя первичной профсоюзной организации. 
2.3. Персональный состав аттестационной комиссии утверждается распорядительным актом организации.
2.4.  Состав аттестационной комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые аттестационной комиссией решения.
2.5.  Заседание аттестационной комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей ее членов.
2.6. Педагогический работник должен лично присутствовать при его аттестации на заседании аттестационной комиссии.
В случае невозможности присутствия работника в день проведения аттестации на заседании аттестационной комиссии по уважительным причинам (болезнь, командировка и др.) в график аттестации вносятся соответствующие изменения.
При неявке педагогического работника на заседание аттестационной комиссии без уважительной причины комиссия вправе провести аттестацию в его отсутствие.
2.7. Аттестационная комиссия рассматривает сведения о педагогическом работнике, содержащиеся в представлении руководителя ОУ, заявление аттестуемого с соответствующим обоснованием в случае несогласия с представлением, а также дает оценку соответствия педагогического работника квалификационным требованиям по занимаемой должности.
2.8. Члены аттестационной комиссии при необходимости вправе задавать педагогическому работнику вопросы, связанные с выполнением должностных обязанностей.  
2.9. Секретарь аттестационной комиссии ведет протокол заседания аттестационной комиссии (далее - протокол), в котором фиксирует ее решения и результаты голосования. Протокол подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, присутствовавшими на заседании, и хранится у руководителя ОУ.
2.10. По результатам аттестации педагогического работника аттестационная комиссия принимает одно из следующих решений:
соответствует занимаемой должности (указывается должность работника);
соответствует занимаемой должности (указывается должность работника) при условии прохождения профессиональной переподготовки или повышения квалификации; 
не соответствует занимаемой должности (указывается должность работника).
2.11. Решение аттестационной комиссией принимается в отсутствие аттестуемого педагогического работника открытым голосованием большинством голосов присутствующих на заседании членов аттестационной комиссии. При равном количестве голосов членов аттестационной комиссии считается, что педагогический работник соответствует занимаемой должности.
При прохождении аттестации педагогический работник, являющийся членом аттестационной комиссии, не участвует в голосовании по своей кандидатуре.
Результаты аттестации педагогического работника, непосредственно присутствующего на заседании аттестационной комиссии, сообщаются ему после подведения итогов голосования.
2.13. Решение аттестационной комиссии оформляется протоколом, который вступает в силу со дня подписания председателем, заместителем председателя, секретарем и членами аттестационной комиссии, принимавшими участие в голосовании. 
 
3. Порядок аттестации педагогических работников, с целью подтверждения соответствия занимаемой должности
 
3.1. Решение о проведении аттестации педагогических работников принимается руководителем.
3.2. Руководитель издает соответствующий распорядительный акт, включающий в себя список работников, подлежащих аттестации, график проведения аттестации и доводит его под роспись до сведения каждого аттестуемого не менее чем за месяц до начала аттестации.
3.3. Проведение аттестации педагогических работников, осуществляется на основании представления руководителя в аттестационную комиссию.
3.4. В представлении в аттестационную комиссию должны содержаться следующие сведения о педагогическом работнике:
- фамилия, имя, отчество;
- наименование должности на дату проведения аттестации;
- уровень образования и квалификация по направлению подготовки;
- информация о прохождении повышения квалификации; 
- результаты предыдущих аттестаций (в случае их проведения).
- мотивированная всесторонняя и объективная оценка профессиональных, деловых качеств, результатов профессиональной деятельности на основе квалификационной характеристики по занимаемой должности и (или) профессиональных стандартов, в том числе в случаях, когда высшее или среднее профессиональное образование педагогических работников не соответствует профилю преподаваемого предмета либо профилю педагогической деятельности в организации.
3.5. Педагогический работник с представлением должен быть ознакомлен работодателем под роспись не позднее, чем за месяц до дня проведения аттестации. После ознакомления с представлением педагогический работник имеет право представить в аттестационную комиссию собственные сведения, характеризующие его трудовую деятельность за период от даты предыдущей аттестации (при первичной аттестации - от даты поступления на работу), а также заявление с соответствующим обоснованием в случае несогласия со сведениями, содержащимися в представлении  работодателя.
При отказе педагогического работника от ознакомления с представлением работодателя составляется соответствующий акт, который подписывается работодателем и лицами, в присутствии которых составлен акт.
3.6. Не позднее, чем за 1 месяц до начала аттестации работодатель должен сдать Представление в аттестационную комиссию на работников, которым необходимо пройти аттестацию на соответствие занимаемым должностям.
3.7. Педагогический работник знакомится под роспись с результатами аттестации, оформленными протоколом. 
На каждого педагогического работника, прошедшего аттестацию, составляется выписка из протокола, которая подписывается секретарем аттестационной комиссии и содержит следующие сведения: фамилию, имя, отчество аттестуемого, наименование его должности, дату проведения заседания аттестационной комиссии, результаты голосования при принятии решения. Выписка из протокола и представление работодателя хранятся в личном деле педагогического работника.
3.8. Результаты аттестации педагогический работник вправе обжаловать в комиссии по урегулированию споров в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.9. В случае признания педагогического работника соответствия занимаемой должности при условии прохождения профессиональной переподготовки или повышения квалификации руководитель принимает меры к направлению его на профессиональную переподготовку или повышение квалификации в срок не позднее одного года после принятия аттестационной комиссией соответствующего решения. По завершению обучения педагогический работник представляет в аттестационную комиссию отчет об освоении программ профессиональной переподготовки или повышения квалификации.
3.10. В случае признания педагогического работника по результатам аттестации несоответствующим занимаемой должности вследствие недостаточной квалификации трудовой договор с ним может быть расторгнут в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 81 Трудового кодекса Российской Федерации. Увольнение по данному основанию допускается, если невозможно перевести педагогического работника с его письменного согласия на другую имеющуюся у работодателя работу (как вакантную должность или работу, соответствующую квалификации работника, так и вакантную нижестоящую должность или нижеоплачиваемую работу),  которую работник может выполнять с учетом его состояния здоровья (часть 3 статьи 81 Трудового кодекса Российской Федерации).
3.11. Аттестационная комиссия Учреждения по представлению руководителя вправе выносить рекомендации о возможности приема на работу на должности педагогических работников лиц, не имеющих специальной подготовки или стажа работы, установленных в разделе "Требования к квалификации" квалификационных характеристик, но обладающих достаточным практическим опытом и компетентностью, как это установлено пунктом 9 «Общих положений» раздела "Квалификационные характеристики должностей работников образования" Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, утвержденного приказом Минздравсоцразвития РФ от 26.08.2010 № 761н, зарегистрированного в Минюсте РФ 06.10.2010, регистрационный № 18638.
3.12. Аттестации не подлежат следующие педагогические работники:
а) проработавшие в данной организации, на занимаемой должности менее двух лет;
б) беременные женщины; 
в) женщины, находящиеся в отпуске по беременности и родам; 
г) находящиеся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет;
д) отсутствовавшие на рабочем месте более четырех месяцев в связи с заболеванием.
Аттестация педагогических работников, предусмотренных подпунктами «в» и «г» пункта 3.12. данного Положения, возможна не ранее чем через два года после их выхода из указанных отпусков.
Аттестация педагогических работников, предусмотренных подпунктами «д» пункта 3.12. данного Положения, возможна не ранее чем через год после их выхода на работу. 
3.13. Решение аттестационной комиссии о результатах аттестации педагогического работника утверждается приказом руководителя Учреждения.
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Tonoxenne
0 MOpsI/IKe ATTECTALMH IeJaroru4ecKHX padoTHHKOB
omKoabnoro oraeaenuss MBOY COII Ne 4 na
COOTBETCTBHE 3AaHHMAEMOii I0JUKHOCTH

1. O6mue noJ107KeHUs

1.1. B cootBerctBuH ¢ CT. 48,49 Denepanbroro 3akona ot 29.12.2012 r. Ne 273-03 "06
obpasosatuu B Poccuiickoii Pexepaunn» (ranee — 3akon «O6 oGpasosanuu B POy) nacrosiee
[onoxkenue onpezensieT HOPAIOK IPOBEICHIS ATTECTAIH [Iear0rHIeCKHX PabOTHUKOB
somkosbHOro otaenenus MBOY COILI Ne 4(nasee - Yupes/ienue) ¢ Lesbio MOATBEPKIACHHS
COOTBETCTBHS 3aHMMAEMOH JIOJKHOCTH.

1.2. HopmartuBHO# 0cHOBO# 15t [10/103KeHH ST SIBIISIOTCS:

- GestepanbHblif 3aKoH ot 29.12.2012 1. Ne 273-®3 "O6 obpazoanuu B Poccuiickoit
Dejepanumy;

- npuKa3 MHHHCTEPCTBA 3/[pAaBOOXPAHEHIS U COLMANbHOr0 passuths Poccniickoii
Denepaiuu o1 26.05.2010 1. Ne 7611 "O6 yrBepkaeHHH MPOpECCHOHATBHBIX
KBaIM(UKAIMOHHBIX XapaKTEPHCTUK J0JDKHOCTEH paboTHHKOB oOpazoBanus”

1.3. TTo0KeHHE NPHMEHSCTCS C IENbIO TOATBEPIKICHHS COOTBETCTBHS [e/IarOrHYECKAX
pabOTHUKOB 3aHAMAEMBIM HMH JOJIKHOCTAM HA OCHOBE OLEHKH HX IPo(eccHoHanbHON
JIeATETBHOCTH.

1.4. OCHOBHBIMH 3a/1a4aMH aTTECTALMHU SABIAIOTCS:

- CTHMYJIMPOBAHME IIeJIEHANPABIEHHOT0, HEMPEPBIBHOTO MOBBIICHAS YPOBHS
KBaTH(DUKAIMK 11e1arOrHYeCKNX pabOTHUKOB, HX METOJI0JIOTHYECKO# KYJIbTYpBI, IMYHOCTHOIO
npohecCHOHANBHOTO POCTa;

- onpeJenenne HeoOX0MMOCTH MOBBIMICHHS KBATH(HKALIMH [Ie1aror HIeCKHX
PabOTHHKOB;

- nosbiieHHe 3pYEKTHBHOCTH 1 Ka4ecTBA Nearornyeckoil 1esTeIbHOCTH;

- BBISIBJICHHE NIEPCIICKTHB HCIIOIB30BAHMS IIOTEHIMATBHEIX BO3MOXKHOCTEH
Neaaroru4eCKux pa60'mm<05;

- yuér TpeboBanuii (heiepaTbHEIX TOCYIaPCTBEHHBIX 00pa30BaTeNbHbIX CTAHAAPTOB K
Ka[pOBBIM YCIIOBHSM PeaH3alii 00pa3oBaTeHBIX IIPOrpaMM IpH GOPMHUPOBAHMH KaPOBOTO
cOCTaBa OpraHu3anuii.

1.5. OCHOBHBIMH IPHHLUIIAMH ATTECTALIHH SBIISIOTCS KOJLIErHAIEHOCT, TJIACHOCT,
OTKPBITOCTD, 00eCeYnBaroIHe 00bEKTHBHOE OTHOIICHHUE K TeIarornyeckuM paboTHHKAM,
HEJIOMyCTUMOCTh JMCKPUMUHAIIMH TIPH TIPOBEICHUH aTTECTAIlHH.

1.6. ATTecTau s earoruIeckix paGoTHHKOB, He MMEIOIINX KBATH(HKAIMOHHBIX
KaTeropuii (IepBOi HII BBICIIE]), BKIIOUAs [Ie1arorHyeckuX paboTHHKOB, OCYIIECTBISIONHX
TIEarOrHuecKyI0 ACsTeNbHOCTE TOMHMO OCHOBHOMH PabOTEI, a TaKyKe 10 COBMECTHTENBCTBY,
ABJISICTCA 0053aTeIIbHOM.

1.7. Hacrosiee ITonoxkenne sBiseTcs AefiCTBUTEIBHBIM JI0 YTBEPIKICHHS
Munucrepersom o6pasosanus u Haykn Poceniickoii desiepaliuy B yCTaHOBIECHHOM MOPSIIKE
©/IMHBIX BAPHATHBHBIX (JOPM H IPOLEYp aTTECTAllMH Ha COOTBETCTBHE 3aHMMAEMOM
JIOJIKHOCTH.





