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об обработке персональных дднпых третьих лиц

1. общие положения

1.1. Настоящее положение об обработке шерсонzlльных дzlнньD( воспитаЕников и
третьих лиц дошкоJIьного отделения МБОУ СОШ No18 (лшее - Положение)

разработано в соответствии с Федеральньшrл зiжоЕом от 29.12.2012 Jф 273-ФЗ кОб
образовании в Российской Федерации>, Федермьцым зzlконом от 27.07.2006 Ns l52-
ФЗ кО персонмьЕьrх дaшньD(), положеЕием об особенпостях обработки персонмьньD(
данных, осуществляемой без использования средств {lвтоматизации, }твержденньш
постановлением Правительства от 15.09.2008 ]ф 687, иными федершrьньпли
и региоцальными t{ормативными актаIии в сфере защиты персональньD( д{шньD(,
политикой обработки персональньD( дzlнньн дошкольного отделения МБОУ СОШ
Nsl8.
1.2. Положение опредеJIяет порядок работы с персональными дalнньми в дошкольЕом
отделении МБОУ СОШ Ns18 воспитанников, их родителей (законньж представителей)
и иньD( тетьих лиц, а также гарантии конфиденциа.llьности личной информации,
котор},ю родители (законные представители) воспитанников и иные 1ретьи лица
предоставляют ад\.{инистрации дошкольЕого отделениJI МБОУ СОШ Л!1 8.
1,3. Щелью Положения является защита персонrtльньD( данных воспитанников,
родителей (законньо< представителей) и иньтх 1ретьrх лиц от непрaвомерного или
слуlайного доступа, уничтожениJI, изменениJl, блокирования, копирования,

распросlранения и иньж неправомерньж действий.
2. Перечень обрабатываемых персонаJIьных данных

2.1. МБОУ СОШ Nа18 обрабатывает следующие персональные данные воспитalяников:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии);
б) лата и место рождения;
в) адрес местожительства;
г) сведения из док},]ý,lентов:

. свидетельства о рождении;

. свидетельства о регистрации;

. документа, подтверждающего родСТВО ВОспитанЕика с родитеJими
(законньми представителями);

. документ4 подтверждающего право на пребывание на территории РФ;

. закJIючеЕия и других документов психолого-медико-педагогической
комиссии;

. медицинскойсправки-допускапослеперенесенногозаболевания;
о медицинского закJIючениJI о характере повреждений здоровья, пол}ченЕьD( в

результате несчастного сJryчшI, и степени их тяжести, зilкJIючеЕия о приtмне
смерти;

. ивьrх медицинских заключений.
2.2. Персональные данные воспитzlнников содержатся в их лиIшьD( делах в виде копий
докуN!ентов.
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2.3. МБОУ СОШ Np18 обрабатывает следующие персонаtльные данные родителей
(змонньп< представителей) воспитанников:

а) фамилия, имя, отчество (при на,rичии);
б) адрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) свеления из док)тие}tтов:

. паспорта или другого документа, удостоверяющего личность;

. документов &1я предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи,
документа о признании инвшrидом).

2.4. Персона.irьные данные родителей (законньrх представителей) содержатся в лиtшьD(

делах воспитанников в виде копий док},ментов.
2.5. МБОУ СОШ Ns18 обрабатьвает след},ющие персон.rльные данные физических JIиц
по договорtlм, физическrо< лиц, }казанньD( в зiивлениях (согласиях, доверенностях и
т. п.) родителей (законньтх представителей) воспитанников:
а) фамилия, имя, отчество (при нми.ши);
б) алрес местожительства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из докр{ентов:

. паспорта или др},],ого документа, удостоверяющего личность;

. диплома или иного док},мента об образовании;

. трУдовой книжки.
2.6. Персональные дzlнные третьих Jlйц содержатся в докуIиеЕтilх, которые представили

физические лица, закJIючившие с МБОУ СОШ N9l8 договор, и которые подписали
(вьцали) родитеrпа (законные представители).

3. Сбор, обработка и храненпе персональЕых данньш
3.1. Сбор персон:tльньн данньD( воспитанllиков, родителей (законньп< представителей)
осуществляет заместитель директора по УВР дошкольного отделения МБОУ СОШ
М18 во время приема док}ъ{ентов дш
зачисления и во время оказания услуг по присмотру и уходу, образовательных услуг.
3.2. Сбор данных физических лиц по договорalм осуществляет зzlI\,tеститель директора
по УВР дошкольного отделения МБОУ СОШ N918 при оформлении договоров.
3.3. Сбор данЕых ,гретьих лиц, ука:}alнньrх в зtlявлениях (согласиях, довереЕностю( и
т. п.) родителей (законных представителей) воспитанников, осуществJuIет заместитель
директора по УВР дошкольного отделениJl МБОУ СОШ Jt18 при оформлении или
приеме док}'l\(ентов.
З,4. Заместитель директора по УВР вправе принять персональные данные
воспитalнников, родителей (законных представителей) воспитанников только у
родителей (законньп< представителей) лично.
Заместитель диреюора по УВР вправе принять документы и сведения, которые
содержат персонtlльные данные третьих лиц, только у таких лиц.
3.5. МБОУ СОШ N918 вправе делать запрос в медицинск},ю орг!lнизацию и
обрабатьlвать персончшьные данЕые воспитанников при расследов:шии несчастного
слrIая, если это требуется дTя работы комиссии. Результаты расследовilния вместе с
медицинскими зalключениями хранятся в отдельньIх папках в специальном шкафу,
доступ к которому имеют только члеяы комиссии.
3.6. Обработка персональных дztнньD( воспитilнЕиков ведется искJIючительно в цеJulх

реализации их прав на получеЕие образования в рамках освмваемых образовательньо<
прогрalý{м, оказания услуг по присмотру и уходу и с согласия на обработку
персонaшьньж данньD(,
З.7. Обработка персона",lьньD( дiшньж родителей (законньп< представителей)
воспитанников ведется исключительно в целях реа.lIизации прав родителей (законньп<

представителей) при реа,rизации МБОУ СОШ Ns18 прав воспит;lнников яа получение
образования в pzl},tкax осваиваемьIх образовательньтх прогрtll\,tм, оказания услуг по
присмотру и }ходу и с согласия на обработку персональньD( данньD(.



3.8. Обработка персональньн данньD( физических лиц
в целJIх испоJшения договора

по договорам ведется
стороной которого,исключительно

выгодоприобретателем или пор}пtителем по которому явJIяется такое физическое лицо,

а таюке для зitкJIючения договора по иншциативе физического лица или договора по
которому физическое лицо будет выгодоприобретателем или пору{ителем. Получение
согласия в данном слуrае не требуется.
Обработка персональньж дalнньD( тетьих JIиц, указанньж в зiцвлениях (согласиях,

доверенЕостях и т. п.) родителей (законньп< представителей) воспитанников, ведется
искJIючительно в целях реt}лизации праз родителей (законньтх представителей) при

реaшизации МБОУ СОШ N9l8 прав воспитанников на получение образования, оказания

услуг по присмотру и уходу и с согласия третьих rrиц на обработку.
3.9. Личные дела воспитанников хранятся в кабинете за!{еститеJIJI директора по УВР
дошкольного отделения МБОУ СОШ Nэ18 в брлажном виде в пtшкм в специальном
шкафу, который обеспечивает защиту от несанкционированного доступа. В ли,лrых
делах воспитанников хранятся персонtlльные данные воспитанЕиков и их родителей
(законньж представителей).
3.10. Медицинские карты воспитаЕников храЕятся в медицинском кабинете. Ключи от
кабинета находягся у медицинской сеотры.

3.1 1. ,Щоговоры, содержащие персонirльные данные тетьих лиц, хр:lнllтся в кабинете
заместитеJuI директора по УВР дошкольного отделения МБОУ СОШ NЬl8 в брлажном
виде в пiшкalх в специальном шкафу, который обеспечивает защиry от
несаякционированного доступа.
3.12. Змвления (согласия, доверенности и т. п.) родителей (законньrх представителей)
воспитчшников, содержащие персональные дzшные третьих JIиц, хранятся в кабияете
заместитеJuI директора по УВР дошкольного отделения МБОУ СОШ Л!18 в буIллажном
виде в папкalх в специмьном шкафу, который обеспечивает защиту от
несанкционировtшного доступа.

4. .Щоступ к персонаJIьным данным
4.1. ,Щоступ к персонaльным данным воспитанника, родителей (закоrшьrх
представителей)
имеют:

. з!l}{еститель дирекrора по УВР - в полцом объеме,

. старший воспитатель - в полном объеме,

. б}хгалтер - в полном объеме;
о воспитатели - в объеме данньrх, которые необходимы дJuI вьшолнеIIиJI

функций воспитателя: фамилия, имя, отчество (при на.llи.ии) воспитанника;

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей воспитанника, адрес
местожительства, контЕlктные телефоны;

. медицинскzul сестра - в объеме, необход,rмом дJIя медициЕского
обслуживания воспитtшника.

5. Передача персональЕых данпых
5.1.Работники дошкольного отделения МБОУ СОШ Nsl8, имеющие доступ к
персональным данным воспитанников, родителей (законньп< представителей)
воспитанников и третьих лиц, при передаче этих данньD( должны соблюдать
след}.ющие требования :

5.1.1.Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта
персонаJьньD( данньIх, за искJIючением случаев, когда это необходимо в цеJIях
предупр9ждения угрозы жизни и здоровью воспитапников, если полуtить тlжое
согласие невозможво, для статистических или исследовательских целей (пр"
обезличивании), а также в других случмх, н.шрям}.ю предусмотренньп< федера,rьными
закона},lи.
5.1.2,Предупреждать лиц, которым переданы персональные даняые воспитанников,

родителей (законньu< представителей) воспитанников, третьих лиц, о том, что эти



дtlнные могrг быть использованы лишь в цеJlю(, для KoTopbD( они сообщены
субъектами персонаJIьньtх данньD(.

6. ответственноgгь
6.1.Лица, виповные в нарушении норм, регулирl.rощих обработку и защиту
персонrrльньIх дiшных воспитанников, их родителей (законньrх представителей) и
иньD( третьих лиц, привJIекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а
в случмх, установленньIх законодательством РФ, - к гражданско-правовой,
а,щ,tинистративной и уголовяой ответственности впорядке, устztновленном
федера:ъньши законirми.
6.2.Моральный вред, пришаненный воспитд{никitIrr, их родrтеJUIм
(законньш представитеrrям) и иным третьим лицzll\,t вследствие нарушения их прав,
правил обработки персонirльньD( дzlнньD(, а также несобrподения тебований к защите
персональньD( дilнньгх, подлежит возмещению в порядке и на условиях,
предусмотренньIх зzмонодательством РФ.
Возмещение морirльного вреда осуществляется независимо от возмещения
имущественного вреда и понесенньD( субъекгом персонаlIьньD( данньп< убьrлков.


